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BEVEZETO

1. BEVEZETO

A segédlet célja, hogy gyakorlati informaciokat nyuljtson az elsé szintl ellenbrzésrél az Interreg-IPA
Magyarorszag—Szerbia Egyuttmikddési Programban résztvevd hazai kedvezményezettek szamara,
valamint kiegészitse az altalanos, programszinti utmutatoét (Eligibility Rules of Expenditures) a

magyarorszagi specialis kdvetelményekkel.

A Segédlet csak az Interreg-IPA Magyarorszag—Szerbia Egyuttmiikodési Program keretében az
Elécsatlakozasi Tamogatasi Eszkdzbdl (IPAII) tamogatasban részesiilé magyar kedvezményezettekre
vonatkozik.
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2. AKOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A Programhoz kapcsol6dé alapdokumentumok

- Palyazati felhivasok (Calls for Proposals);
- Palyazati Utmutaté (Guidelines for Applicants );
- AKkoltségek elszamolhatésaganak szabalyai (Eligibility Rules of Expenditures);

- Tajékoztatasi és nyilvanossagi kovetelmények megvalodsitasara vonatkozd udtmutatd (Visual

Identity Manual of the Interreg-IPA CBC Hungary-Serbia Programme);

- Projektmegvalositasi kézikdnyv (Project Implementation Handbook).

Az elsd szintli ellen6rzés soran valamennyi kapcsolodd Eurépai Unids és nemzeti szintli jogszabalyi el6irast
(melyek a Guidelines for applicants dokumentum Appendix A mellékletében, és a hazai tarsfinanszirozasi
tamogatasi szerz6dés 2.2. pontjaban talalhatéak), valamint az Interreg-IPA HU-SRB CBC Program

szabalyait is figyelembe kell vennie.

2.1 AMAGYARORSZAGI ELSO SZINTU ELLENORZES RENDSZERE

Az Interreg-IPA HU-SRB CBC Program projektjeinek elsé szintii ellendrzési feladatait kozpontositott

ellenérzési rendszer keretében a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. latja el.

Az els6 szintl ellendrzés az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 23. cikk (4) bekezdése
szerinti, a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet 4&ltal végzett mindazon folyamatba épitett
adminisztrativ, pénzigyi, szakmai és helyszini ellen6érzés, amely annak megallapitasara iranyul, hogy a
hazai kedvezményezett az uniés tdmogatasi, és a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatasi szerz8désben

rogzitett kotelezettségeit a vonatkozé unids és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban teljesitette.

Az ellenérzés soran vizsgalatra keril:
e ajévahagyott projekttel valé dsszhang,
e agazdasagi események teljesilése,
e akoltségek kifizetése,
e avégrehajtas soran a nemzeti, az unios és a program szabalyok betartasa,
e anyilvanossagra és tajékoztatdsra vonatkozo szabalyok betartasa,
e az allami tamogatasokkal, a kornyezetvédelemmel, az esélyegyenléséggel és a fenntarthato

fejlédéssel kapcsolatos kdvetelmények betartasa.
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Az ellendrzés a kettos finanszirozas lehetéségének kizarasara is iranyul.

Az ellenérzés eredményeként a hitelesitésre Kijeldlt szervezet terlletileg illetékes Osztalya - Kelet-
magyarorszagi Ellenérzési Osztaly (érintett irodak: Szeged és Békéscsaba) - az IMIR 2014-2020
rendszeren keresztlil hitelesitési nyilatkozatot (Declaration on Validation of Expenditure) allit ki az adott
id6szakban a kedvezményezetti jelentésben a kedvezményezett altal elszamolni kivant koltségekre

vonatkozdan.

A hitelesitési nyilatkozat az IMIR 2014-2020 rendszeren keresztil elektronikusan kerll kidllitasra, melyrél a
rendszer a kedvezményezettnek értesitést kild. A hitelesitési nyilatkozat IMIR rendszerben tarolt

elektronikus példanya a hivatalos példany.

Amennyiben az IMIR 2014-2020 rendszer vonatkozé modulja nem teljeskorlien funkcionalis, abban az

esetben a kedvezményezettek a tovabbi teenddkrél a kontrollertél kapnak tajékoztatast.

A projektszint(i elérehaladasi jelentés ellen6rzése soran a Kozos Titkarsag (JS) a hitelesitési nyilatkozat
modositott kiallitasat kérheti.

2.2 A KEDVEZMENYEZETTI JELENTES (BENEFICIARY REPORT) ELKESZITESENEK ALTALANOS
SZABALYAI

2.2.1 Altalanos szabalyok

Minden kedvezményezett kedvezményezetti jelentést készit az IMIR 2014-2020 rendszerben — az uniés
tamogatasi szerz6désben (tovabbiakban F8szerzddés) el6re meghatarozott elszamolasi idészakok szerint —
az adott beszamolasi id6szakban megvaldsitott sajat projekt tevékenységekre, valamint az adott

beszamolasi idészakban felmerllt és kifizetett sajat koltségekre vonatkozdan.

A kedvezményezetti jelentés nyelve az angol. Az elszamolni kivant kéltségek az IMIR 2014-2020
rendszerben eurdéban keriilnek hitelesitésre. Amennyiben a rendszer vonatkoz6 modulja a
kedvezményezetti jelentés elektronikus benyujtasat nem teszi lehetévé, a jelentést annak valamennyi
alatamaszté dokumentumaval egyltt elektronikus adathordozén szikséges benyujtani a hitelesitési
tevékenységre kijeldlt szervezet felé. Papir alapon csak az eredeti szamlak és PRAG eljarasok
dokumentumainak masolatban térténd benyljtasa szikséges. Ebben az esetben a a hitelesitési nyilatkozat
kiadllitdsa is papir alapon toérténik. Amennyiben a Kedvezményezett nem az IMIR rendszeren keresztil

nyujtia be jelentését, a nem eurdban felmerilt koltségeket a Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés
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benyujtasanak havaban érvényes arfolyamon kell euréra atvaltani

(http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm)

A kedvezményezetteknek biztositania kell, hogy minden informacié és alatamaszté dokumentum a
hitelesitésre kijelolt szervezet (magyar kedvezményezettek esetén a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.)
rendelkezésére alljon az elsé szintl ellendrzés lefolytatdsahoz. Amennyiben az alatamaszté dokumentumok
nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, annak forditdsat a Kedvezményezettnek kell

biztositania.

A projekt id6tartama soran legalabb egy alkalommal — kockazat-elemzés alapjan ez tobb alkalom is lehet —
helyszini ellendrzésre kerlil sor. A helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.
Nemzetkdzi és Eurdpai Egyiuttmikoédési Programok Igazgatdsaga munkatarsai és a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott kiilsé szakérték végzik. A helyszini ellenérzéseken a nemzeti

hatosag képviseldi is jelen lehetnek.

A kedvezményezetti jelentést az IMIR 2014-2020 rendszer Front Office fellletén keresztul kell benyujtani.

Az alatamaszté dokumentumok benyujtasa szintén a monitoring rendszeren keresztil térténik a hazai
tarsfinanszirozasi szerz6dés szerint. A kedvezményezett altal zaradékolt eredeti szamlakat és a PraG
beszerzés dokumentumait az elektronikus feltoltés mellett papir alapon is be kell nyujtani (az elektronikus
feltdltéssel egyidejileg) a felelés egységhez, az alabbi cimek valamelyikére — a tarsfinanszirozasi

tamogatasi szerz6désben rogzitettek szerint:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.

Nemzetkézi- és Eurdpai Egylittmiikbdési Programok Igazgatésag
Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

5600 Békéscsaba, Gyulai ut 1.

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.

Nemzetkézi- és Eurdpai Egylittmikodési Programok Igazgatosag
Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

H-6725 Szeged, Bécsi korut 5.

A boritékon fel kell tiintetni az adott projektrész, és az adott elszamolasi idészak alabbi alapadatait:

<ACRONYM>
<Project part ID>

<Reporting period>
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A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a kételezéen bekiildendd
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolédé, tovabbi alatamaszté

dokumentumokat kérjen be a kedvezményezettektdl (példaul jelentésenkénti elkiilonitett konyvelés).

2.3 JELENTESTETELI HATARIDOK

A kedvezményezetteknek a projekt kezdé datumahoz képest 4 havonta kell jelentést benyujtaniuk.

A vezet6 kedvezményezett altal a K6zos Titkarsagra (JS) benyujtandd projektszintii elérehaladasi jelentések

beadasi hataridejét a Fészerz6dés szabalyozza.

A magyar kedvezményezettek a jelentési id6szak végeétdl szamitott 15 naptari napon belil kételesek
kedvezményezetti jelentésiiket az alatamaszté dokumentumokkal egyiitt a Széchenyi Programiroda

Nonprofit Kft. kijel6lt osztalyahoz benydujtani.

Kivételt képez ez alol a zar6 kedvezményezetti jelentés, melynek benyujtasi hatarideje a projekt zaro

datumat koveté 30. naptari nap.

A kedvezményezett koteles kedvezményezetti jelentést benyujtani akkor is, ha az adott 4 hénapos
elszamolasi idészakban nem keletkeztek a projekttel kapcsolatos kéltségei. A magyar kedvezményezettek
szamara a hazai tarsfinanszirozasi szerzédésben megadott hataridék a kedvezményezetti jelentés,
tovabba minden szamla és eléirt dokumentum Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijelolt Kelet-
magyarorszagi Ellenérzési Osztalyahoz az IMIR 2014-2020 rendszerben torténd beérkezését jelentik.
Amennyiben a rendszer vonatkozé modulja a kedvezményezetti jelentés elektronikus benyujtasat nem teszi
lehetévé, abban az esetben a hataridd a jelentés és mellékletei elektronikus adathordozon és papir alapon
valo beérkezését jelenti. Az IMIR esetleges hibgja esetén ennek alatdmasztasa szikséges (pld. print

screen)!

A hataridén tal érkezett jelentések elutasitasra keriilhetnek, ekkor a koltségek hitelesitésére ujboli

benyujtast kovetéen keriil sor.

2.4 HIANYPOTLASOK

Amennyiben a kedvezményezetti jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfeleld, a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. projektfelelése az IMIR 2014-2020 rendszeren keresztil kikuldott levélben
felszdlitia a kedvezményezettet a mulasztas(ok) poétlasara, illetve a hibak helyesbitésére. Az Uizenet
kikildésének napjatol szamitva legfeljebb 8 naptari nap all rendelkezésre a kedvezményezetti jelentés
hianypoétlasara.
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Amennyiben az IMIR rendszer nem mikddik, a hianypoétlasra torténd felszdlitadst a kontroller e-mailen  kuldi

ki a Kedvezményezett altal megadott e-mail cimre. A hianypdétlasi idészak kezd6 napja az e—mail kikuldését

kovetd naptari nap.

Hianypotlas felszolitasra 0sszesen két alkalommal van lehetéség (azonban kétszeri hianypoétlas esetén a

hianypoétlas benyujtasara rendelkezésre allé idétartam nem haladhatja meg a 15 naptari napot).

A masodik hidnypétlast kdvetden — a benyujtott, vagy be nem nyujtott dokumentumok fliiggvényében — a

kedvezményezményezetti jelentés elutasitdsra kerulhet, vagy a nem megfeleléen alatamasztott tételek

levonasa utan kertl elfogadasra.

2.5 ELSZAMOLHATO KOLTSEGEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

Azok a koltségek szamolhatdak el, melyek:

a K6z6s Monitoring Bizottsag (JMC) altal jovahagyott projekttel kapcsolatban mertiltek fel;
megfelelnek a vonatkozé hazai-, EU jogszabalyoknak, tovabba a PraG szabalyainak;
nélkilozhetetlenek, hozzajarulnak a projekt célkitizéseihez és eredményeihez szerepelnek a
jovahagyott palyazatban;

egyéb EU-s, vagy harmadik fél altal nem finanszirozott koltségek (kivételt jelent ez alol a
projekthez nyujtott kormanyzati tamogatas);

ténylegesen felmerultkoltségek (kivételt képeznek ez aldl a flat rate alapjan elszamolt koltségek);
megfelelnek a gazdasagossag, kéltséghatékonysag elveinek;

kedvezményezettnél felmerilt, szamlakkal vagy szamlakkal egyenértékii szamviteli
bizonylatokkal igazolhatd, és ténylegesen kifizetett kdltségek (kivételt képeznek ez aldl a flat rate

alapjan elszamolt koéltségek).

Az elszamolhatosag iddbeli és teriileti hatalya:

Idébeli hataly:

A Program keretében a 2014. januar 1. - 2023. december 31. kozott felmerilt és kifizetett
koltségek szamolhatoak el (1303/2013 szamu EK rendelet 65 § (2) bekezdés).

A koltségek a palyazati adatlapban szerepl6 projekt kezdé datuma utan merdltek fel.

A projekt kezd6 datuma el6tt felmerillt koltségek csak abban az esetben elszdmolhatéak,
amennyiben kdzvetlendl a projekt el6készitéshez kapcsolddnak. Ebben az esetben elbkészitési
koltségnek mindsuinek.
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o Azok a koltségek szamolhatdak el, melyek kifizetése a jelentési idészak végéig, illetve a
projektzarast kdvetdé 30 napon belll megtértént. Azonban ez a datum sem lehet késébbi, mint
2023. 12. 31.

Tertileti hataly:

o Fd&szabalyként kizardlag az Interreg-IPA HU-SRB CBC Program meghatarozott programteriletén

felmer(lt és ténylegesen kifizetett koltségek szamolhatok el;

e Programterileten kivili, de EU tertleten megvaldsitott tevékenységekkel kapcsolatban felmeralt

koltségek (pl. utazas, szallas, stb) az alabbi esetekben szamolhatoak el:
= a programterllet elényeit szolgalja és hozzajarul a programcélok eléréséhez;
= szerepelnek a jévahagyott palyazatban;

= amennyiben a jévahagyott palyazatban nem szerepelnek, azokat az Iranyité Hatosag (MA)/

Kozos Titkarsag (JS) korabban jovahagyta.

2.6 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A kedvezményezett koteles az altala megvaldsitott projektrész 6sszes koltségére és a folyositott
tamogatasra vonatkozéan tételes és az ellenérzés céljara elkilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni
(hivatkozva a Tanacs 2013. december 17-ei 1303/2013/EU rendelet 125. cikk (4) b) bekezdésére) annak
érdekében, hogy a projektrész gazdalkodasa egyértelmlen kovethetd és egyéb (zleti tranzakcioktol

elkulénithet legyen.

Az elkllonitett szamviteli nyilvantartasnak mind kényvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valdsulnia
pl. az alabbiak szerint:

e  kildn munkaszamra/alszamra, témaszamra torténd konyveléssel;

o az elklldénitésbdl egyéertelmlen deriljén ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

e legyen lehet6ség riportolni (szamlalap/f6konyvi karton) az adott projektrésszel kapcsolatosan

elszamolt koltségekre, tovabba a folydsitott tamogatasra.
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Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elkllonitett szamviteli nyilvantartas aktualis kivonata (mely az
érintett jelentési id6szakban elszamolni kivant koltségeket tartalmazza) minden kedvezményezetti

jelentéssel kételezéen benyujtando.

Flat rate modszerrel elszamolt kdltségek esetén nem szikséges elkildnitett nyilvantartast alkalmazni.

2.7 SZAMLAKKAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez elsd szintl ellenérzésre benyujtott szamlak az alabbi

kévetelményeknek kell, hogy megfeleljenek:

A szamla kiallitasanak helyszine szerinti kdvetelmények:
1. Belfoldon (Magyarorszag teruletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos értéki(i szamviteli
bizonylat) esetén az adattartalom felelien meg a szamlakibocsatasra vonatkozé hatalyos
jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVILI. térvény).

2. Kiilféldon kiallitott szamlan (vagy a szémlaval azonos értékli szamviteli bizonylat) az alabbi

adatoknak feltétlenil szerepelniik kell:

- a dokumentumon jelenjen meg a szamla megnevezés az adott orszag elbirasai szerint (pl.: Invoice,
paydyH,...);

- szamla sorszdma;

- szamla kibocsatgja;

- vevl megnevezése;

- termék vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;

- a szamla dsszege;

- szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.

Amennyiben az alatamaszté dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre,

annak forditasat a Kedvezményezettnek kell biztositania.

Az elektronikus szamlakra vonatkozé tovabbi szabalyok:
o EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztil, vagy XML formatumban kerul kiallitasra;
¢ hagyomanyos internet alapu szamlazo programon keresztil kerdl kiallitasra;

e vonatkoz6 hatélyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVIIl. Térvény) megfeleléen lett kiallitva;

-10 -
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a kedvezményezetti jelentésben elektronikusan is csatolasra kertlt (az IMIR rendszerben eredeti

formatumban feltbltésre kerdilt);

elektronikus uton kibocsatott szamla kizarélag akkor fogadhaté be, amennyiben az elektronikus
szamlan a szamla kiallitasakor a megjegyzés rovatba felvezetésre kerilt a projekt azonositészama
és a projekt acronym-ja. Ez aldl az utazasrdl szolé elektronikus szamlak (pl. repil6jegy)
képezhetnek kivételt. Amennyiben egy szamla tébb projekthez kapcsolddik, az dsszes projekt

azonositdészamat, rovid cimét és az elszamolni kivant 6sszegeket is szerepeltetni kell a szamlan.

A koltségek elszamolasanal a kettés finanszirozas barmilyen formaja tiltott. Ennek elkerilése érdekében

az eredeti szamlakat/szamlakkal egyenérték(i szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezetinek az alabbi

modon zaradékolni kell:

The expenditure, co-financed by the Interreg-IPA CBC Hungary-Serbia Programme, ..... EUR is directly
linked to (Project No)....(Acronym)..... project.

2.8 KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGANAK FELTETELEI

Az

Interreg-IPA  HU-SRB CBC Program keretében megvaldsulé projektekben résztvevé magyar

kedvezményezettekre a Programban meghatarozott elszdmolhatésagi szabalyok vonatkoznak.

A Kkoltségek csak olyan mértékben szamolhatdok el, amilyen mértékben a tamogatott projekthez

kapcsolddnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

2.8.1. Elszamolhato6 koltségek

Az alabbi kritériumoknak megfelel6 kéltségek mindsiilnek tAmogathatonak:

fészabalyként az Interreg-IPA HU-SRB CBC Program tamogatasra jogosult teriiletén felmertilt és
kifizetett eredeti szamlakkal és/vagy szamlakkal egyenértékli szamviteli bizonylatokkal
alatamasztott koltségek (ez aldl kivételt képeznek a 2.5 fejezetben részletezett feltételeknek

megfeleld koltségek);

kozvetlendl a projekthez kapcsolddd koltségek, melyek nélkilézhetetlenek a projekt elinditasahoz

és/vagy megvalositasahoz; illetve ardanyos hozzaadott értéket képviselnek;

a palyazati kiirasban az elszamolhaté koltségek listajan szerepl6 koltségek (melyek nem

szerepelnek a nem elszamolhaté koéltségek listajan);
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— kedvezményezetteknél az elszamolhatésagi idészakon belll ténylegesen felmerilt, kifizetett
koltségek, melyek jogalapja, valamint (pénzligyi) teljesilése (szerzédéssel, megrendelbvel,
szamlaval, kiadasi pénztarbizonylattal, bankszamlaval, egyéb hiteles szamviteli illetve belsé

bizonylattal) igazolhato®;

— szokasos piaci arat vagy a PRAG beszerzési eljaras soran kotott szerzédésben rogzitett arat meg

nem haladé koéltségek;

— Fb6szerz6désben, a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos mddositasaban

rogzitett (megvaldsitasi id6szakban felmerult) koltségek;
— megfelelnek a hatékonysag, gazdasagossag és ésszerliség elveinek;

— 0Osszhangban vannak az EU-s és nemzeti szabalyozassal.

2.8.2. Nem elszamolhat6 koltségek

—  visszaigényelheté addk, példaul levonhaté AFA (az AFA nem szamolhaté el, ha levonasra keriil);
— birsagok, bintetések valamint jogvitakra és peres eljarasokra forditott kiadasok;

— hasznalt eszk6z6k beszerzésének koltsége,

— banki és pénziigyi mlveletek koltségei (bankszamlakkal kapcsolatos kéltségek, banki miveletek
koltségei, tranzakciés dijak, stb.), kivétel ez aldl a Vezetd Kedvezményezettek elkuldnitett
bankszamla nyitdsanak és vezetésének dija, amelyre kifejezetten a projekt lebonyolitasa céljabdl
van szikség, valamint a nemzetkdzi banki tranzakcidk kdltségei; (A kivételi korbe tartoz6 koltségek

az irodai és adminisztrativ kéltség soron flat rate alapjan szamolhatok el);

— pénzintézetek altal nyujtott pénzlgyi garanciak, biztositékok koéltségei; (kivéve, ha annak meglétét

az EU-s vagy hazai jogszabalyok illetve a relevans programdokumentumok eldirjak);

— természetbeni hozzajarulas (pl. ingyenes 6nkéntes munka);

— ajandékok koltsége, az ajandékonként legfeliebb 50 eurd értékli, promdcids, kommunikacids,
reklam- vagy tajékoztatasi célu ajandékok kivételével (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazéson

alapulé rendelete);

— kolféldi  devizak éarfolyam-ingadozasabdl fakadd koltségek; kulféldi deviza, vagy valuta

arfolyamatvaltasbdl eredeztethetd kezelési koltség, jutalék és veszteség;

— bizomanyosi dij, jutalék és osztalék kifizetése;

! Onkormanyzatok esetében, mivel a kedvezményezett a projektrészben vallalt egyes feladatait a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 41. § (1) és (2) bekezdése, valamint az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan a
hivatalan, mint szervén keresztul latja el, ezaltal a Tamogaté iranyaban elszamolhatok az dnkormanyzat hivatalanal felmertilé koltségek
is —amennyiben az erre vald hivatkozas feltlintetésre kerllt a projekt partnerségi nyilatkozataban.
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— harmadik szervezet &ltal finanszirozott koltségek, amelyek egyértelmien nem tulajdonithatok a

vezetd kedvezményezett / kedvezményezett altali kifizetésnek;
— hitelkamatok és hiteltullépések koltségei;
— ingdsagok beszerzése, amelyek kdzvetlenul nem kapcsolédnak a projekthez;
— késbbbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék (céltartalék);

— kettds finanszirozas minden formaja (azon koltségek, amelyek mas unidés, nemzetkdzi vagy

nemzeti forrasbol mar tdmogatasban részesiltek);
— ki nem fizetett szamla/részszamla, igénybe nem vett kedvezmény;

— koztisztvisel6k/kormanytisztvisel6k/kdzalkalmazottak munkajaért fizetett ellenszolgaltatas, ha az
elvégzend6 tevékenység a kotelez6 hatésagi feladatok ellatasahoz kapcsolédéan mertlt fel és

szorosan kapcsolodik a munkakdri leirasaban megnevezett feladatokhoz;
— mini-bar koltségei, borravalé, alkohol; maganfogyasztas koltségei;

— olyan (kozvetit6kkel vagy tanacsadokkal kapcsolatban felmerdlt) koltségek, amelyeket (az

alvallalkozoi szerz8dés szerint) az elvégzett tevékenység aranyaban (%-ban) fizetnek ki;

— olyan alvéllalkozdi szerz6désekkel kapcsolatban felmerult kéltségek, amelyek anélkil ndvelik a

tevékenység végrehajtasanak koltségeit, hogy azzal ardnyosan novelnék annak értékét;

— részesedési és tulajdonosi jogviszonyt megtestesité értékpapirok vasarlasa és az ezzel

kapcsolatos koltségek;

— az elszdmolhatésagi id6szakon és/vagy fészabalyként az elszdmolhaté tertleti hatalyon kivil esd

koltségek (kivéve a projekt el6készités koltségeit);
— vam koltségek, import vamkoltség, vagy barmely mas koéltségek;

— azonos projektben résztvevd kedvezményezettek altal a masik kedvezényezettnek Kkifizetett
koltségek/szerz6dések ellenértékei;

— ingatlanvasarlas, ingaltan bérlésének/lizingelésének koltségei (kivéve a projekt céljaira bérelt iroda

koltségei). Ez aldl eseti kivételt képezhetnek a JMC altla jovahagyott ilyen jellegii kdltségek;
— jarmi- és eszkdz lizingelésének koltsége;
—  értékcsokkenés.

— A Dbérkoltségen felll fizetett egyéb juttatasok (cafeteria), melyek a bérjegyzéken nem szerepelnek

Kérjuk, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszamolhaté koéltségek
listdja a teljesség igénye nélkiil késziilt. Az itt nem szereplé koltségek nem tekinthetdk

automatikusan elszamolhatonak!
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2.9. PRAG BESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK

Valamennyi beszerzést a PraG (PRocurement And Grants for European Union external actions — A
Practical Guide) szabalyainak betartasaval sziikséges lebonyolitani, A dokumentum valamennyi
mellékletével letoltheté az Eurdpai Bizottsag honlapjardl: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/. A
PRAG altal el@irt szabalyokon tul a program az alabbi fejezetben részletezett tovabbi szabalyokat is
meghataroz. A kedvezményezett feleléssége a PraG beszerzésekre és az egyéb beszerzésekre

eloirt szabalyok betartasa.

A kedvezményezett a kedvezményezetti jelentés benyujtasaval egyidejlleg minden olyan kifizetéshez
kapcsoloddan, amelyet érintéen PraG eljaras lefolytatasara volt koteles, az altala lefolytatott eljaras
valamennyi dokumentumanak, a szerzé6désnek és az esetleges szerz6désmaodositasnak egy masolati
példanyat a hitelesitésre kijeldlt szervezet rendelkezésére bocsatja. Amennyiben a beszerzési eljaras
lefolytatasat alatamasztd dokumentumokat a kedvezményezett nem telies koérllen bocsatja
rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet hianypétlasi felhivast kild ki, vagy a
rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan dont a koliségek hitelesitésérdl, illetve a jelentés

jovahagyasardl, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatasat kezdeményezheti.

A netté 2 500 eurd alatti beszerzések esetében a piaci arat igazolni nem szikséges a hitelesitési
tevékenységre kijeldlt szervezet azonban fenntarja a jogot az ar-érték ardny megfeleléségének

ellenérzésére.

Netto 2500 eurd alatt is alkalmazni szikséges a PRAG Osszeférhetetlenségre (2.3.6) és kizard okokra
(2.3.3.) vonatkozé szabalyait, mellyel kapcsolatban a kedvezményezett a jelentés benyujtasaval

egyidében koteles nyilatkozatot tenni. (4. szamu melléklet)

A Netté 2.500-20.000 eurd kozotti beszerzések esetében a PRAG eljarasrend altal meghatarozott
,Single tender procedure” lefolytatdsa szlkséges. Az eljaras soran a program honlapjan
(http://lwww.interreg-ipa-husrb.com) kdzzétett ,Documentation for single tender procedures” cimszd
alatt letdlthetd mintadokumentumokat  szikséges alkalmazni. Az eljaras nyelve magyarorszagi
kedvezményezettek esetén magyar, vagy angol nyelv. Bizonyithatéan minimum 3 ajanlattevé részére
szukséges megkuldeni a vonatkoz6 egyszerUsitett tender dossziét. Legalabb egy érvényes ajanlatnak

szukséges beérkeznie a szerz6dés megkotéséhez.

A Netté 20.000 eurd feletti beszerzés esetében a PRAG altal meghatarozott vonatkozé eljarasrend

alkalmazando.
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A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

Minden beszerzés esetében a megfelelé nyomon kovetést és atlathatésagot biztositani kell. A
kedvezményezett felel6ssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi és a szerzédéskotési eljaras,

valamint az ajanlattevéktél beérkezett ajanlatok dokumentalasa.

Partnerségen belll a kedvezményezettek a projekten belilli feladatok ellatasara egymassal nem

szerz6dhetnek.

2.10 ALTALANOS FORGALMI ADO

AFA elszamolhatésaga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhato koltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a szamlat

benyujté kedvezményezett AFA visszaigénylésre jogosult adéalany vagy nem. A kedvezményezettnek errél

minden egyes elszamolas benyujtasakor nyilatkoznia kell az alabbiaknak megfeleléen (1. sz. melléklet):

A kedvezményezett nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val ndvelt (bruttd) 6sszeg
keril figyelembevételre.

A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmeriilt kéltségeihez kapcsolédd AFA-t visszaigényli. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd)
0sszeg kertl figyelembevételre.

A kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmeriilt koltségeihez kapcsolédé AFA-t nem igényelheti vissza. Az elszamolasnal az AFA-val

névelt (bruttd) 6sszeg kerul figyelembevételre.

AFA statusz forditott ad6zas esetén

Amennyiben az elszdmolasra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott adézés hatélya ala esik, az

elszamolas folyamata a kedvezményezett AFA statusza szerint a kvetkezdképpen alakulhat:

Amennyiben a kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA nem minésiil elszamolhatd
koltségnek) az elszamolashoz elégseéges a szamla nettd értékének megfeleléen az alatamasztd
dokumentumok benyujtasa (az AFA bevallast az elszamolashoz nem sziikséges csatolni, azonban a

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. helyszini ellenérzés soran ellenérizheti).

Ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, illetve ha a
kedvezményezett AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhaté koltség), akkor a
kedvezményezett a szamladn szerepl6 nettd Osszeg elszdmolasahoz a szamlat és
bankszamlakivonatot nyujt be. Az AFA &sszeg elszamolasahoz AFA-6sszesitét, az AFA NAV felé

torténd kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot valamint AFA-bevallast nyuijt be.
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(Amennyiben a Kedvezményezett éves AFA bevalld, gy az AFA 6sszegét abban az idészakban
szamolhatja el, melyben az AFA bevallast benyuijtotta, s az adébevallasban szerepld fizetendd AFA
O0sszegének befizetését megtette (s ezt bankszamla kivonattal ala is tamasztotta).

Ammenyiben az AFA bevallasat kizarélag a megvaldsitasi idészakon kiviil tudja benydjtani, Ggy
egyedi IH engedély megléte mellett lehetésége van a Kedvezményezettnek az AFA elszamolasara
az AFA &sszesits, valamint az AFA NAV felé térténé kifizetésének bankszamla kivonattal térténdl
igazolasaval is elszamolni az AFA 6sszegét (utdlagos AFA bevallas bemutatasanak terhe mellett).

A szamlan szerepld nettd Osszeg elszamolasa illetve az AFA dsszeg elszamolasa eltérd
elszdmolasi idészakokban is torténhet: abban az elszamolasi id6szakban kell benyujtani, amikor

kifizetésre kerdilt.

Forditott adézas esetén a 2. melléklet szerinti nyilatkozat csatolasa sziikséges.

2.11. ARFOLYAM ATVALTASI MODSZER

A tdmogatasi szerz6dések eurdban koéttetnek, a tamogatas folydsitasa is eurédban torténik, fliiggetlendl attol,
hogy a partner koltsége forintban vagy devizaban keletkezett. A magyar partnerek a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft-hez benyujtott jelentésiikben a felmeriilt és kifizetett kdltségeiket eurdban kell
feltiintetnilk, a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. az adott idészakban elszamolhaté koltségekre a

hitelesitési nyilatkozatot szintén eurdban allitja ki.

A magyar partnerek a nem eurdban felmerilt koltségeket (Forint, és mas kilféldi pénznem) az Eurdpai
Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benyujtasanak havaban érvényes atlagarfolyamon kell euréra

atvaltani (http://ec.europa.eu/budget/inforeuro).
Figyelem! Az euréban felmertlt kdltségeket az elszdmolasban is euréban kell szerepeltetni! Nem lehetséges

a magyar partner altal a bels elszdmolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott 6sszeget a fenti

modszerekkel Ujra euréra visszavaltani.
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3. KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

A projekt soran a kévetkezd koltségsorokon szamolhatdk el kdltségek:

1. El6készitési koltségek (Preparation costs)

Személyi koltségek (Staff cost)

Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)
Utazasi és szallas koltségek (Travel and accommodation)

Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei (External expertise and services)

Eszko6zok koltségei (Equipment expenditure)

N o g DN

Infrastruktura és épitések koltségei (Infrastructure and works)

3.1 Elbkészitési koltségek (Preparation cost):

Az el6készitési koltségek elszamolhatésagi id6szaka a 2014. 01. 01. és a projekt megvaldsitasanak kezdé
napja kozotti idészak lehet. A koltségek elszamolasara kizarléag az elsé kedvezményezetti jelentésben

kerilhet sor.

Az alabbi el6készitési koltségek szamolhatok el:

e technikai tervek,

e engedélyek koltségei,

o foldvéasarlas,

¢ tanulmanyok, statisztikak, adatbazisok és kutatasok koltségei,
o projekt rendezvények- és utazasok kéltségei,

o forditas és tolmacsolas koltségei.

A PraG és a PRAG értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozé szabalyokat az el6készitési koltségek

esetében is be kell tartani.

Az elBkészitési koltségek elszamolasa azok jellegének megfeleléen a 3. fejezetben az adott kdltségsorok
alatt részletezett feltételek mellett, az adott alfejezetben részletezett alatamaszté dokumentumok

benyujtasaval megegyezden torténik.
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3.2 Személyi koltségek (Staff cost)

Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A kedvezményezett szervezet kdzvetlen alkalmazasaban allé, projektmenedzsment feladatokat végzé és

/vagy projekttel kapcsolatos feladatokat ellatd, munkavallalékkal Osszefliggésben felmerilt bér jellegi

koéltségeket lehet elszamoilni.

A bér jellegii koltségek elszamolasanak feltételei:

Az elszamolt koltségeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsolédniuk, amelyet egyébként nem
latnanak el a szervezetnél, ha nem vennének részt a projektben, tovabba rdgzitve vannak a
munkaszerz6désben, kinevezésben (tovabbiakban munkaligyi dokumentumokban) vagy

jogszabalyban, illetve az adott munkavallalé6 munkakoéri leirasaban

Minden egyéb bér jellegl koltség elszamolhatd, amely kézvetlenll felmerlt és kifizetésre kerdlt a
szervezetnél, tobbek kdzt a munkaltato altal fizetendd jarulékok (szocidlis hozzajarulasi add és
szakképzési hozzajarulas), és a munkavallalé altal fizetendd adok, jarulékok (SZJA, nyugdijjarulék,

egészségbiztositasi és munkaerdpiaci jarulék) az alabbi feltételek alapjan:

- munkatgyi dokumentumokban vagy jogszabalyban régzitett;
- munkatgyi dokumentumokban szerepld jogszabalyi hivatkozasok 6sszhangban vannak a
rendes napi mikddéssel, amelyet a munkavallalé ellat az adott orszag/intézmény keretében;

- nem visszatérithet6 a munkaltato részére.

A fenti eléirasokon kivil elszamolhatéak még egyéb juttatasok (amennyiben valdésan felmeriltek és
kifizetésre kertltek a szervezet altal) a havi bérkoltségeken feliil. A juttatasoknak kapcsolddniuk kell
a bérhez és szdmszerlien szerepelniik kell a bérjegyzéken. Az ad-hoc jellegl juttatasok, fizetés

emelések vagy bonuszok nem elszamolhatdk a projekt keretében.

A tuléra csak abban az esetben szdmolhaté el, ha kdzvetlenll a projekttel kapcsolatosan mertlt fel,
és a munkalgyi dokumentumokban szerepld tuléra elrendelés 6sszhangban van a nemzeti
jogszabalyi el6irasokkal, a szervezet belsé miikddési szabalyzataval és munkaidé nyilvantartassal
alatamasztott. Részmunkaidés munkavallalé esetében a tulorat aranyosan lehet elszamolni a

projekt terhére.

Megbizasi dij elszamolasa a személyi jellegli kéltségek soron nem lehetséges.
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Az Interreg-IPA Magyarorszag—Szerbia CBC  Program keretében személyi koltségek az alabbi

moédszerekkel szamolhatok el:

1) valés koltségek alapjan (munkatigyi dokumentumok és bérjegyzékek becsatolasaval);

2) flat rate szaballyal — az elszamolhaté személyi kéltségek a flat rate szabaly alapjan az adott jelentési
id6szakban nem haladhatjak meg a kézvetlen koltségek 20%-at, ha a projekt nem tartalmaz beruhazast.
Amennyiben a projekt beruhazasi elemet tartalmaz, a személyi jellegii kdltségek nem haladhatjak meg a
kozvetlen koltségek 10%-at. A személyi jellegli kdltségek egyik esetben sem haladhatjak meg a 100 000

eurét. Ebben az esetben a koltségek felmeriilését nem kell dokumentumokkal alatdmasztani.

1) Személyi koltségek elszamolasa valos koltségek alapjan

A munkavallalok teljes munkaidében (munkaidd 100%-ban) vagy rész munkaidében kdzremiikédhetnek

a projektben, vagy éradij alapjan szamoljak el a koltségeiket

A) A projektben teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallalok teljes személyi jellegii koltségei
elszamolhatok (bér+jarulékok), amennyiben megfelelnek az elszamolhatdsagi szabalyoknak. Ebben az

esetben timesheet vezetése és benyujtasa nem sziikséges.

B) Fontos: A projektekben rész munkaiddében kozremi(kdédd munkavallalok bérkoltségei, az alabbi
maodszerek alapjan szamolhatéak el:
a. A munkavallalé a havi ledolgozhaté munkaid6bdl elére meghatarozott (fix) aranyban
kézremikddik a projektben. Ebben az esetben nem sziikséges munkaidé nyilvantartd
(timesheet) vezetése.
b. A munkavallal6 a ledolgozhaté munkaidébdl hénaprél hdnapra valtozé éraszammal mikodik
kozre a projektben. Ebben az esetben sziikséges munkaidé nyilvantartd (timesheet) vezetése

(a munkaid6 100%-ral).

C) Oradijas elszamolas

Minden projekt kedvezményezettnek kotelezd vélasztania egy elszdmolasi mddszert a felsoroltakbdl,

amelyet feltintet a palyazataban.

A valasztott opcidt mddositani kizardlag kell6 indoklas mellett az alabbi esetekben lehet:
o teljes munkaidds és fix szazalékos részmunkaidés modszer kozotti valtoztatas;
e részmunkaid6s fix szazalékos munkavallaloé esetében a szazalékos arany médositasa;

e munkavallalé cseréje esetében.

A részmunkaid8s fix szazalékos arany alkalmazasat a részmunkaid8s rugalmas 6raszam maddszerére nem

lehet megvaltoztatni.
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A Teljes munkaid6ben foglalkoztatott kézremik6dé munkavallalok esetében:
Az 1) pontban leirtakon kivil tovabbi elvaras nincs.
B A projektben rész munkaidében kézrem(ikddé munkavallaldk esetében

a. A projektben rész munkaidében elére meghatarozott (fix) aranyban kdzremikddé munkavallalok

esetében:

« A projekteken tOItott munkaidd/ledolgozhatdé munkaidé aranyat minden érintett munkavallald
esetében régziteni kell a munkalgyi dokumentumokban (munkaszerzédés, munkakdri leiras, egyéb
egyenértékl hivatalos kinevezés). Az adott projekt aranyain kivil a tovabbi a projektek/feladatok
aranyait is szerepeltetni kell a munkaszerz8désekben és munkakéri leirasokban. Emellett az érintett
munkavallalod projekttel kapcsolatos f6 feladatait és azok varhaté eredményét is tartalmaznia kell a

munkaiigyi dokumentumoknak. Nem sziikséges kiilon munkaidd nyilvantarté (timesheet) vezetése.

o ,Periodic staff -report” a munkavallalé altal az adott id6szakban elvégzett tevékenységek és elért

eredmények bemutatasarél. A dokumentumot a munkavallalonak és felettesének is ala kell irnia.

b. A projektben rész munkaidében valtozé éraszammal kézremiik6dé munkavallalok esetében:

e A személyi koltségek kiszamitasat o6radij szamitas alapjan kell meghatarozni az alabbi médszer
szerint:
A havi brutt6 bérkdltséget elosztjuk a foglalkoztatasi megallapodasban rogzitett,

munkadraban kifejezett munkaiddvel,
o Az el6z6 pontokban kalkulalt 6radijakat megszorozzuk a projekten toltétt draszammal.

« Az ¢dradij szamitasa fugg a (havi/éves) bérjovedelemtdl, ezért nem lehet egységes a projekt teljes

ideje alatt.

e« A munkaidé 100%-at lefed6 munkaidd nyilvantartd rendszer (munkaidé nyilvantarté/time sheet a

mellékletben csatolt minta szerint) alkalmazasa/vezetése kotelezb.

C) A projektben oradij alapjan kézremiikodé munkavallalok esetében:

o Olyan munkavallaléok bére szamolhatd el ebben az esetben, akiket a munkaszerz&désik alapjan
oradijasan foglalkoztatnak. A projekten toltétt munkaid6é (timesheet-tel alatamasztott) és a

munkaszerz6désben szerepld 6radij alapjan szamolhaté el a bérjellegl kéltség.

e A munkaidé 100%-at lefedé6 munkaid6 nyilvantarté rendszer (pl., timesheet) alkalmazasa/vezetése

kotelezé.
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Példak a személyi koltségek szamitasara

Tipus

Szamitas

Teljes munkaidében (munkaidé
100%-ban) kézremiikodo

munkavallalok esetében

A brutté jovedelem 100%-a elszamolhat6 a

projekt terhére.
Példa

e A

projektmenedzsert, aki a munkaideje 100%-

nyertes szervezet kijeldli a

ban az adott projekten fog dolgozni. A

munkaszerz6désben, munkakori leirdsban,
kinevezésben stb. rogzitésre keriilnek a projekt
keretében elldtandé feladatok/kdtelezettségek.

e 4 havonta kell a kéltséget elszamolni az elsé
szintl ellenérzéshez

o A projektmenedzser elszamolhaté 6sszes havi
bére 432 250 Ft, amely tartalmazza a 350 000
brutté bért és a 22%-0s szocialis hozzajarulast,
illetve 1,5%-0s szakképzési hozzajarulast.

e Az elszamolt hénapokban a projekt menedzser
kizarélag a projekttel kapcsolatos munkat
végez

e A 4 havi elszamolasi id8szakot kovetéen 4*432
250 Ft = 1729 000 Ft lesz az elszamolhat6
Osszeg a projektmenedzser esetében.

e Nem szikséges kuldbn munkaid6 nyilvantartd

(timesheet) vezetése.

A projektekben
rész
munkaiddben
koézremiikodd
munkavallalok

esetén

a) A
projektben
rész
munkaidében
elére
meghatarozott
(fix) aranyban
kozremiikodo

munkavallalok

A projekten toltott munkaidé/ledolgozhaté

munkaidé aranyat (munkaszerzddésnek,
kell)

megszorozzuk a teljes brutté elszamolhaté

kinevezésnek tartalmaznia

havi bérkoltséggel.
Példa:

A munkavallalé a rendes munkaidejének

50%-ban az adott projekttel kapcsolatos
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esetében feladatokat lat el.

e A nyertes szervezet Kkijeldli a pénzigyi
menedzsert, aki a munkaideje 50%-ban az
adott projekten fog dolgozni. A
munkaszerzédésben, munkakéri leirasban,
kinevezésben stb. rogzitésre kerlilnek a projekt
keretében elldtandé feladatok/kdtelezettségek.

e 4 havonta kell a koltséget elszamolni az elsé
szintl ellen6rzés felé.

e A pénzigyi menedzser elszamolhaté teljes
havi bérekoltsége 432 250 Ft, amely
tartalmazza a 350 000 bruttd bért és a 22%-o0s
szociadlis  hozzajarulast, illetve 1,5%-0s
szakképzési hozzajarulast.

e Az elszamolt hoénapokban a pénzigyi
menedzser valéban a munkaideje 50%-ban az
adott projekttel kapcsolatos munkat végez el.

e A 4 havi elszdmolasi id6szakot kovetéen
4*(432 250*0,5) Ft = 864 500Ft lesz az
elszamolhaté 0sszeg az adott pénzlgyi
menedzser esetében.

e Nem szikséges kuldbn munkaid6 nyilvantartd

(timesheet) vezetése.

b.A projektben | A projekten toltott draszamot megszorozzuk

rész az el6re kalkulalt havi 6radijjal.

munkaidében

. , oradij = A havi brutté bérkoltséget
valtozé

éraszammal elosztjuk a foglalkoztatasi

kdzremiikodé megallapodasban roégzitett, munkaéraban
munkavallalok kifejezett munkaiddvel.

esetében: Példa

e az adott honapban 168 o6ra a ledolgozott
oraszam

e az adott hénapban 432 250 Ft a -teljes havi
bérkoltség (brutté bér+munkaltatdi jarulékok),
igy az oradij 432 250/168= 2 573 Ft.
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e a projekten toltott munkaidé 80 6ra volt az
adott hénapban

e a projektre elszamolhaté 6sszeg 80* 2573 =
205 840 Ft az adott hénapban

e A munkaid6 100%-at lefedd munkaid®

nyilvantarté rendszer alkalmazasa/vezetése

kotelez6.
A projektben rész A projekten toltoétt munkaidét megszorozzuk a
munkaidében munkaszerzédésben szerepl6 oradijjal
oradij alapjan Példa
kozremiikodo

munkavallalok « Oradij mértékének szerepelnie kell a

munkaszerzédésben, kinevezésben -> pl. 3 000
Ft/6ra

esetében:

* a projekten toltétt munkaidé 80 6ra volt az

adott hénapban

. elszamolhat6 6sszeg 80 * 3 000 Ft =240 000
Ft +munkaltatéi jarulékok (ebben az esetben is
elszamolhaté a szocidlis hozzajarulasi adé

szakképzési hozzajarulas)

A munkaidé 100%-at lefedd munkaidd nyilvantarto

rendszer alkalmazasa/vezetése kotelezb.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

« Lista a projektben résztvevd szemeélyekrél (melyben szerepel az adott munkavallalé neve,

projektben betdltott szerepe és a projektre forditott munkaid szazaléka és a bruttd bére).
« Munkaszerz6dés vagy kinevezési okirat utols6 aktualis / médositott véltozata.

o Munkakoéri leiras (a projekttel kapcsolatos feladat meghatarozasa a projekt munkatars munkakori
leirasaban szerepel), vagy a munkaltaté igazolasa, hogy a munkavallalé az adott projekitel
kapcsolatos feladatokat Iat el.

e A munkaszerz6désnek/kinevezésnek vagy a munkakéri leirasnak a kdvetkezéket kell tartalmaznia:
- a munkavallalé munkaidejének projektre forditott szazalékos aranyat (csak részmunkaidd /

a) esetben);

- amennyiben a munkavallalé mas EU-s/hazai tarsfinanszirozott projektben is részt vesz, az
érintett projektre, programra, tamogatéra valé hivatkozast, tovabba az érintett projektre

forditott munkaid® szazalékos aranyat;
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- a munkavallalé projekt keretében ellatott f6bb feladatait az AF-ben foglalt outputokhoz
rendelve.

Amennyiben a munkavallalé feladataiban, vagy projektmegvaldsitasban valé részvételére vonatkozo

id6étartamban valtozas kovetkezik be, a munkakoéri leirast ennek megfeleléen modositani sziikséges.
A munkavallalé bérjegyzéke/bérszamfejté lapja/fizetési jegyzéke.

Munkaidé kimutatas, (munkaltaté és a munkavallalé altal alairt) amely tartalmazza a
projekttevékenységhez kapcsolddd munkadrakat, valamint az elvégzett tevékenység leirasat,
(projekttevékenységhez kapcsolédé munkadrakroél) (csak részmunkaidd / b), és éradijas elszamolas
esetében).

Munkabér kifizetését igazold bankszamlakivonat masolata (készpénzben torténé fizetés esetén az
atvételt igazold pénztarbizonylat).

Bankszamlakivonat a munkabérrel kapcsolatos adék, jarulékok atutalasardél, valamint amennyiben
csoportos utalas toérténik, a kedvezményezett képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt ésszeg

tartalmazza az adott munkavallaléval kapcsolatos kdzterheket.

Személyi koltségek kiszamitasi modszerének leirasa és a szamitasokat tartalmazé részletes SZPI
altal kiadott segédtabla.

Osszefoglal6 tabla az elszamolashoz sziikséges dokumentumokroél:

Teljes Rész munkaid6 esetében
Dokumentum munkaidé Valtozé Oradij
i Fix arany i i
esetén oraszam
Munkaszerz6dés Igen Igen Igen Igen
Munkakori leiras Igen Igen Igen Igen
Oradij
kiszamitasat
Nem Nem Igen Nem
tartalmazé
dokumentum
Timesheet Nem Nem Igen Igen
Bérjegyzék Igen Igen Igen Igen
Bankszamla
) Igen Igen Igen Igen
kivonat
Lista a projektben
résztvevék Igen Igen Igen Igen
személyekrdl
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SZPI altal kiadott
L Igen Igen Igen Igen
segédtabla
Periodic staff
Nem Igen Nem Nem
report

2) Személyi koltségek elszamolasa flat rate szabaly alapjan

Az elszamolhaté személyi kéltségek a flat rate szabdly alapjan az adott jelentési id6szakban nem
haladhatjak meg a kézvetlen kéltségek 20%-at, ha a projekt nem tartalmaz beruhazast. Amennyiben
a projekt beruhazasi elemet tartalmaz, a személyi jellegii koltségek nem haladhatiagk meg a
kozvetlen koltségek 10%-at. A személyi jellegii kdltségek egyik esetben sem haladhatjak meg a
100 000 eurdt.

Az elszamolhaté kbézvetlen kbltségek kbzé tartoznak az el6készitési koltségek, a kiils6 szakértok,
szolgaltatasok, eszk6z6k és beruhdzas koéltségsorra tervezett kiaddasok. Az adminisztrativ, tovabba

utazasi és szallas koltségek a kdzvetlen kdltség szamitas alapjaba nem vehetdk bele.

A fenti szabdly alkalmazdsa esetén nem szikséges alatamaszté dokumentumokat becsatolni a
kedvezményezettnek az elsé szintli ellenérzés felé. Amennyiben valamely kézvetlen koltség a hitelesités

soran nem elszamolhatova valik, abban az esetben a személyi jellegii koltségek fellilvizsgalata sziikséges.

A kedvezményezett minden jelentéshez be kell, hogy nyujtson egy nyilatkozatot arra vonatkozéan, hogy

legalabb egy munkavallaléval rendelkezik.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

o Azon kedvezményezettek, akik a palyazatban a flat rate szabalyt valasztottak, minden jelentési

id6szakban csak ezzel a modszerrel szamolhatnak el személyi koltségeket.

« Flat rate szabdly alkalmazésa esetén tovabbi személyi kdltség (valésan felmeril§) nem szamolhat6

el egyik koltségsoron sem.

« Amennyiben egy adott kedvezményezettnél nem szédmolhaté el személyi koltség a nemzeti
szabalyok alapjan, akkor flate rate szabaly alapjan sem lehet jelenteni azt a hitelesitésre kijeldlt

szervezet felé (a koltségek jogossaga nem fligg az elszamolas formajatdl).

« A koltségvetési modositasok (csdkkenés, ndvekedés) kihatnak a kdzvetlen koltségek nagysagara,
ezért a személyi koltségek szamitasanal (flat rate szabaly alkalmazasa esetén) figyelembe kell

venni a fenti valtozasokat.
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A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasi rendje

A kedvezményezett alkalmazasaban all6 személyeknek a a projekt tevékenység végrehajtasaval
Osszefliggésben  keletkezett atmeneti tdbbletfeladat ellatasa céljabdl megallapitott  kereset-

kiegészités/célfeladat kiiras elszamolhaté koltségnek mindsdil.
Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras kizarélag abban az esetben szamolhaté el, ha az adott munkavallalo
rendes munkaszerz8dése alapjan jaré alapbére (sem részben, sem egészben) nem kerll elszamolasra

a projekt terhére.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras az alabbi feltételek egyiittes megléte mellett szamolhaté el a
programban:
« Az elszdmolast munkavallalonként kell elkésziteni.

e Az elszamolashoz be kell mutatni a munkavallalé érvényes munkaszerz6dését, és a kereset-

kiegészités/célfeladat kiirasat.

o Az els6 beszamolasi id6szakban valasztott elszamolasi modszeren a projekt életciklusa soran nincs
lehetéség valtoztatni, tehat az elszamoldas vagy az alapbér alapjan vagy a kereset-

kiegészitésben/célfeladat kiirasban megallapitott 6sszeg alapjan lehetséges.

o A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirasban meghatarozott feladatokért jaré 6radij mértéke nem

haladhatja meg a rendes munkaszerz6dés szerinti 6radij mértékét.

« A Kkereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasénak alapfeltétele, hogy az arrdl szd6lé (a

munkaadd és a munkavallalé altal alairt) megallapodasban szerepeljenek az alabbi tartalmi elemek:

> a projekt azonosité szadma;

> a projekt keretében elvégzend6 feladatok;

> a megallapitott 6radij;

> a kereset-kiegészités/célfeladat kiiras idétartama.

3.3 Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)

Irodai és adminisztrativ koltségek a flat rate szabaly alapjan szamolhatok el, amelynek nagysaga a
projektben elszamolt személyi kodltségek 15%-a. Az ilyen tipusu koltségek 6sszértéke nem haladhatja
meg az adott kedvezményezett teljes koltségvetésének 10%-at. Ezt a kalkulaciét nem befolyasolja,

hogy a személyi koltségek valésan felmeriilé vagy flat rate szabaly alapjan keriilnek elszamolasra.
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Irodai és adminisztrativ koltségek elszamolasahoz nem sziikséges alatamaszté dokumentumokat

becsatolni a kedvezményezettnek a hitelesitésre kijeldlt szervezet felé. Irodai és adminisztrativ kdltségeket

kozvetlen koltségként nem lehet mas koltségvetési soron elszamolni.

Ezen a koltségvetési soron az alabbi adminisztrativ tipusu kéltségek szamolhatok el (teljes lista):

Irodabérlet;

Ingatlanbiztositdsok (tliz, betdrés, stb.), ingatlanaddk arra az ingatlanra, ahol a projekttel

kapcsolatos munkavégzés folyik és ahol az eszkdzok-berendezések rendelkezésre éallnak;
Rezsikoéltségek (aram, flités, viz-csatorna, stb.);
Irodaszerek (pl. papir, toll), kis értékli eszk6zok és szolgaltatasok (pl.: toner), fénymasolas;

Irodai eszk6zOk beszerzése (szamitdégépvasarlas, irodabutorok, stb) csak kelléen indokolt esetben,
csak amennyiben a projektmenedzsmenthez kapcsoldodik és elengedhetetlen a sikeres

projektmegvalésitashoz;

A kedvezményezett szervezetén belll nyujtott altalanos szamviteli szolgaltatasok (pl. kdnyvelés);
Archivalas, irattar;

Karbantartasi koltségek (takaritas, szerelés-javitas);

Biztonsagi szolgalat;

A projekt megvalésitasahoz kapcsolddo IT rendszerek (telekommunikacids és szamitégépes);
Kommunikacios koltségek (telefon, fax, internet, postai szolgéltatasok, névjegykartyak);

A folyészamla vagy folyoszdmlak megnyitdsaval és vezetésével dsszefiiggésben a bank Aaltal
felszamitott dijak, amennyiben a mdivelet végrehajtasahoz kulén folyészamla megnyitasa

szlkséges;

Nemzetkdzi pénzugyi tranzakciok dijai.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

A 15%-os flat rate szabaly automatikusan alkalmazandé minden kedvezményezett esetében a
jelentések benyujtasakor. Amennyiben az adott kedvezményezett nem szamol el személyi kéltséget

az érintett beszamolasi idészakban, akkor adminisztrativ kéltség sem szamolhaté el.

Adminisztrativ koltség elszamolhatd abban az esetben is, ha a személyi koltségek flat rate szabaly

alapjan kerlilnek elszamolasra.
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« Amennyiben egy adott kedvezményezettnél nem szamolhaté el személyi koltség a nemzeti
szabalyok alapjan, akkor adminisztrativ koliség sem szamolhaté el a projekt terhére (ezeknek a

szervezeteknek a személyi koltségeken tul az adminisztrativ koltségeket is finanszirozniuk kell).

o A koltségvetési modositasok (csokkenés, ndvekedés) kihathatnak a kdzvetlen személyi koltségek
nagysagara is, ezért az adminisztrativ koltségek szamitasanal (15 %-os flat rate szabaly)

figyelembe kell venni a fenti valtozdsokat.

3.4 Utazas és szallaskoltség (Travel and accommodation)

Kizarolag azon személyek utazasi koltségei szamolhatéak el, akik a program jogosult teriletén vagy a JS
elézetes jovahagyasaval a jogosult programteriileten kivil a projekttevékenységekhez kozvetlendl

kapcsolodo feladatokat latnak el és alkalmazottai a kedvezményezett szervezetének.

Elszamolhaté koltségek kore:

Az utazasi koltségek kozott a projekt megvaldsitasahoz szikséges kilfoldi és belfdldi utazasi koltségek

szamolhatoak el az alabbiak szerint:

e Utazasi koltségek:
- Kozlekedési jegyek (busz, vonat és repul6jegy koltsége);
- Utas és gépjarmi biztositas;
- Uzemanyag, gépkocsi elszamolas (NAV norma alapjan);
- Autépalya dij, parkolasi dij.

o Szallas- és étkezési koltségek
e Vizumdijak

o Napidij

A fent emlitett, a napidijbdl fedezett koltségelemek nem térithetbk meg a napidijon feldl.

A fent nevezett koltségeknek a kedvezményezett alkalmazottja altali kdzvetlen kifizetését a koéltségnek a
kedvezményezett altal az alkalmazott részére torténé6 megtéritését igazolé dokumentummal kell

alatamasztani. (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason alapulé rendelete 5. cikk 4. bek)

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

o Az utazasi és szallaskoliségek kozott azok a projekt megvaldsitashoz sziikséges kilfoldi és helyi

utazasi koltségek és napidijak szamolhaték el, amelyek a palyazatban feltlintetésre keriltek, és
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kizar6lag a kedvezményezett alkalmazasaban all6 személyek (projekt személyzet, projekt
résztvevok) talalkozokon, rendezvényeken, konferenciakon valé részvételéhez kapcsolédnak.
Altalanos szabalyként érvényes, hogy az utazas idétartama meg kell, hogy egyezzen a rendezvény
idétartamaval. Ettél eltérni abban az esetben lehetséges, ha a tovabbi tartézkodas koltségei (extra

szallas, extra napidij) bizonyithatéan nem haladjak meg az utazasi koltség megtakaritast.

Programterileten kivili utazasi és szallas koéltségek csak abban az esetben szamolhatok el, ha
azok a jovahagyott palyazatban szerepelnek vagy azokat korabban a JS jévahagyta és megfelelnek
a 20%-os rugalmassagi szabalynak. (A 20%-os rugalmassagi szabaly értelmében a programtertilten
kivil felmerult koltségek nem haladhatjgk meg a program unios koltségvetésének a 20%-at. A

szabaly program és nem Kedvezményezett szinten értelmezendd.)

Kizarolag a kedvezményezett szervezet altal kifizetett koltségek szamolhatoak el. Abban az esetben
mikor a projekt tevékenységet ellatd személyek az utazas soran maguk fizetik a kiadasaikat, a
koltségeik elszamolasanak a feltétele a koltségeknek a munkaltatd altal tortént kifizetésének a

bizonyitasa.

Abban az esetben, ha a koltségeket részben harmadik fél fedezi (pl. az adott rendezvény szervezdi
altal biztositott ebéd, vagy vacsora), a kedvezményezett bels¢ szabalyzatanak megfeleléen a napi
dij 0sszegét csdkkenteni sziikséges.

Ha az utazason kils6 szakért6 is részt vesz, akkor a szakért6 utazasi koltségeit a klilsé szakérték
és szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. A kiilsé szakérték utazasi és szallas koltségeit
(beleértve a fogyasztast is) a megbizasi/vallalkozoi szerz6déseknek kell tartalmazniuk, és ezeket a
kulsd szakértdk és szolgaltatasok kdltségsoron kell elszdmolni. Ezen fellil semmilyen tovabbi

koltség (fogyasztasroél sz6l6 szamlak, napidijak, utazasi kéltségek) nem szamolhato el.

Az EU terlletén belll, vagy a program teriiletén belil megvaldsuld projekttevékenységekhez

kozvetlendl kapcsolodd utazasok koéltségei szamolhatéak el.

A belfdldi napidijak nemzeti szabdlyozas szerint vagy a kedvezményezett szervezet belsd
szabalyozasa szerint kerllhetnek kifizetésre. Napidijon fellil a kapcsolodd addk és jarulékok is

elszamolhatoak.

A kiilfoldi napidijak elszamolasara a kovetkezé mddszerek lehetségesek:

- Az Eurdpai Tanacs altal megallapitott rata szerinti napidij biztositasa esetén a kulféldi
napidijnak kell fedeznie a szallas, ellatas és helyi kozlekedés koltségeit, azaz a napidijon felll
tovabbi szallas, ellatas, helyi kozlekedés koltség nem szamolhatd el. Kulféldi napidijak
kizarélag a kedvezményezett székhelyétdl eltéré orszagban toltétt éjszakakra szamolhaték el.
A Tanacs altal megallapitott napidij csak abban az esetben szamolhatd el, amennyiben a
munkavallalo legalabb egy éjszakat kulféldon tartozkodik.

- https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devcol/files/perdiems-2017-03-17 en.pdf az elszamolni

kivant utazas id8pontjdban mindenkor hatalyos, Tanacs altal meghatarozott napi dij

szamolhato el.
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- Amennyiben a magyar kedvezményezett belsé szabalyozasa szerinti kilfoldi napidij kerdl
kifizetésre, a napidijnak — ha az eléri az Eurdpai Tanacs altal meghatarozott napidijat —
legalabb a szallas, étkezés, helyi kdzlekedés koltségét fedeznie kell. Az ilyen maddon
elszamolt napidij, valamint szallas és utazasi koltségek egyuttes 6sszege nem haladhatja
meg az Eurdpai Tanacs altal meghatdrozott napidijakat. Egyéb ellatdsi koltségek nem
szamolhatdk el. Bels6 szabdlyozas szerinti kulféldi napidijak a kedvezményezett székhelyétdl
eltér6 orszagban toltétt nappalokra is (nem kizardlag a kinn toltott éjszakakra) elszamolhaték.

- Amennyiben kilféldi napidij nem kerdl kifizetésre, szallaskoltség, orszagon bellli és kilfoldi
tavolsagi kozlekedés koltsége, helyi kozlekedési és ellatasi koltségek elszamolhatok,
amelyeknek az egylttes 6sszege sem haladhatja meg az Eurdpai Tanacs altal meghatarozott

napidijakat.

Az utazasoknal mindig a legkdltséghatékonyabb megoldast kell valasztani. Repuléjegyek esetén
csak a turista osztalyu jegyek szamolhatok el, vonat esetében business vagy elsd osztalyu jegyek
abban az esetben szamolhatbéak el, ha a foglalaskor azok bizonyulnak a legkdltséghatékonyabb

megoldasnak (alatamasztva pl. a foglalasi oldalakrél készitett screen shotokkal).

Projekt koltségeiként 3 *-os szallodai szolgaltatasnak megfeleld ellenértékli szamla szamolhato el

Taxi koltség (repllétér és a hotel/rendezvény helyszin viszonylataban) részletes és alapos indoklas

mellett (pl. tdmegkdzlekedési eszkdz igénybevételére nem volt lehetéség) szamolhato el.

Napidij esetén az elszamolhaté napok szama a konferencia/talalkozé/rendezvény, stb.
(tovabbiakban rendezvény) napok szamaval megegyezd lehet, kiegészitve az rendezvény elétti és
utani 1-1 nappal (kivéve, ha koltséghatékonysag miatt volt szikséges elszamolni hosszabb

idészakot).

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

Uti jelentés az utazd személy altal alairva (belféldi és kiilféldi utaknal is csatolni kell);

Az uti jelentés tartalma:
- a projekt céljabol utazé személyek megnevezése,
- azutazas id6tartama (kezd6 datum- befejezés datuma),

- az utazas tervezett célja, és elért eredmények,

az utazas helyszine.

A kint tartézkodas egyéb bizonylatai (pl. meghivok, napirend, emlékeztetdk stb.);
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« Kikuldetési rendelvény:
- mely tartalmazza az Gti célt, a kikildetés kezdé és zaré napjat, valamint a kinn tartézkodasra

elszamolt napidijak 6sszegét;

o A napidij szamfejtését igazolé6 dokumentumok:
- A napidij szamfejtését igazolé6 dokumentum
- A Kkifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata stb.)
- A kozterhek befizetését igazolé bankszamlakivonat, valamint a kedvezményezett
képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott napidijjal
kapcsolatos kdzterheket.

o A kedvezményezett altal kifizetett eredeti szamlak és szamviteli bizonylatok;

o A felmeriilt koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata;

koltségek munkavallalé részére torténd kifizetésének igazolasa);

o Gépkocsi hasznalat esetén: gépkocsi elszamolas (a kedvezményezett szervezetének szabalyozasa
szerint; tartalmazza az utazas Utvonalat, a megtett kilométert és az utazas koltségét). Amennyiben
maganjarmiivet hasznaltak, a koltségtéritésre iranyuld kérelmek az utazasra vonatkozo Grlappal, a
nemzeti eljarasokkal és a megallapodas szerinti tételekkel 6sszhangban adandok le. Gépkocsi
elszamolas esetén az elszamolhaté 6sszeg nem haladhatja meg az NAV Uzemanyagar szerinti

elszamolhat6 6sszeget;
o Maganjarmi hasznalatakor benyujtandé a forgalmi engedély masolata;

« Eredeti vonatjegy/ buszjegy/ repuljegy, beszalldkartya, stb.

Programteriileten kiviili utazasokkal kapcsolatos koltségek elszamolasa az alabbi feltételek mellett
torténhet:

o A kedvezményezett programterileten levé székhelyérél programterileten kivilre térténd utazasi (pl.
repul6, vagy vonatjegy) és napi dij kdltségei esetében nem kell alkalmazni a 20%-0s rugalmassagi
szabalyt.

e A programterileten kivuli helyi kdzlekedési-, étkezési- és szallas koltségek a kedvezményezett
székhelyétdl figgeltenil a 20%-0s rugalmassagi szabaly hatalya ala esnek.

e A programterlleten kivlli székhellyel rendelkezd kedvezményezettek esetében az utazasi- és
szallaskodltségek (fuggetlendl attdl, hogy maga az utazas programtertleten vagy azon kival valosul-e
meg) a 20%-os szabaly hatalya ala esnek.

e Amennyiben a programterileten kivili (de EU terlletén belil megvaldsuld) utazasi és szallas
koltségek promocids tevékenységhez és kapacitasépitéshez kapcsolédnak, azokra nem Kkell
alkalmazni a 20%-os szabalyt.
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3.5 Kiils6 szakértdi dijak és szolgaltatasok (External expertise and services costs)

Kllsé szakért6k és szolgaltatasok koltségsoron a projektek koltségvetésének terhére, kilsd féltdl
(koltségvetési szervek, gazdalkodd szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)
megrendelt és altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kozvetlenll kapcsol6dd szolgaltatasok

igénybevételének koltségei szamolhatok el.

Kills6 szakérték és szolgaltatasok koltségsoron kizardlag az alabbi tevékenységek koltségei

szamolhatok el:
o Tervek, engedélyek;
« Miuszaki ellenér;
« Tanulmanyok, kutatasok (pl: értékelések, stratégiak, otlet tervek, kiviteli tervek, kézi kdnyvek);
o Képzés (pl: oktatdk);
o Forditas;
o IT rendszerek és weblapfejlesztés, modositasok és frissitések;
e Promdciok, kommunikacié, reklam, nyilvanossag és tajékoztatas koltségei;
« Kulsé projekt- és pénzugyi menedzsment feladatok koltségei;
o Pénziigyi menedzsment;

o Rendezvények, talalkozék szervezésével és végrehajtasaval 0Osszefiggd szolgaltatasok

(terembérlet, étkeztetés, tolmacsolas) koltségei;
« Rendezvényen valé részvétel dija (regisztracios dij);

e jogi szaktanacsadas és kdzjegyz8i szolgaltatdsok, miszaki és pénzugyi szakért6k munkadija,

egyeéb szaktanicsadas és kdnyvviteli szolgaltatasok;
« Szerzbi tulajdonjog dija, szellemi tulajdonjogok;

« Garancia/ biztositék nyujtas bank vagy mas pénzlgyi vallalkozas altal, amennyiben azt uniés vagy

nemzeti jogszabaly, illetve a monitoring bizottsag altal elfogadott programozasi dokumentum irja elé
o Kilsd szakértok, el6adok, Uléslevezetd elndkok és egyéb szolgaltatok utazasi és szallaskoltségei;

« A projekt végrehajtasa érdekében mas specialis feladatot ellatd szakérték és szolgaltatast nyudjtok

koltségei;

« Egyéb, projektmegvaldsitdshoz sziikséges szolgaltatasok és szakértdk koltségei
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Kiils6 szakértéi dij elszamolhatosaganak feltételei:

Valosan felmertilt, szerzédéssel alatamasztott, szamlaval igazolt koltségek;

A kulsé szakértd munkaja egyeértelmien kapcsolodik a projekt tevékenységéhez és elengedhetetlen

a sikeres projektmegvalositashoz;

A kedvezményezett munkavallaléjaval kotott szerz6dés (sem munkaszerzédés, sem megbizasi

szerz6dés) értéke kils6 szakértdi soron nem elszamolhato;
Partnerségen belll a kedvezményezettek egymassal nem szerzédhetnek;

Kulsé szakeértdk, el6addk, talalkozok elndkségét ellatdé személyek és szolgaltatas nyujtdk utazasi és
szallas koltségei ezen koltségvetési sor alatt szamolhatéak el. Amennyiben a kilsé szakértének
kizardlag utazasi és szallas koltsége merilt fel (megbizasi dij nem kerllt kifizetésre) a megbizasi

szerz6désben fel kell ennek tényét tiintetni;

Az elkészllt termékeken (pl. kiadvanyok, stb) az Interreg-IPA Magyarorszag—Szerbia
Egylttmikodési Program arculati elemeit fel kell tlntetni. Az arculati elemekre vonatkozé szabalyok
be nem tartasa esetén a hitelesitésre kijelolt szervezet fenntartja a jogot arra, hogy az elszamolhat6

koltségek 6sszegét csokkentse;

A lefolytatott beszerzések megfelelnek a jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban meghatarozott
PraG BESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK fejezetben el6irt szabalyoknak;

Amennyiben nem a kedvezményezett szervezet alkalmazasaban alld, azonban a kedvezményezett
hivatalos képviseletére jogosult személy vesz részt az utazason (pl. egyesulet/alapitvany/kuratérium
elndke) és utazasi koltséget kivannak elszamolni, a kapcsolédd felkérés benyujtasra kertlt

(tartalmazza az utazéas iddpontjat, utvonalat és az utazé személy nevét).

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

A jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban meghatarozott PRAG BESZERZESEK ES EGYEB

BESZERZESEK szabalyszer(i megvalodsitasat alatamaszté dokumentumok.

A beszerzés eredményeképpen megko6tott szerz6désnek vagy megrendelésnek tartalmaznia kell a
projektre és a programra val6 utalast. A napi/éradij alapjan kotott szerz8déseknek tartalmaznia kell

tovabba a teljes napi/éradij 6sszegét és a napok/orak teljes szamat.

A kedvezményezett altal kozvetlenul kifizetett szamla vagy szamlaval egyenértéklii szamviteli
bizonylat, melyen a kapcsolddé szerz6déssel 6sszhangban az elvégzett szolgaltatas egyértelmien
szerepel. A szamlanak tartalmaznia kell a projektre és a programra val6 hivatkozast. Azon kilsé
szakért6k esetében, akik feladatukat o6ra- vagy napidij alapjan latjak el, az altaluk kiallitott

szamlanak tartalmaznia kell a szamlazott napok/6rak szamat, egységarat és a teljes dsszeget;

Kifizetés igazolasa;
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« Kapcsolodd szerz8dés, melyben nevesitve van a szakértd, és a projekttel kapcsolatos feladat,

szallitasi hataridd, ellenszolgaltatas mértéke, stb;

e A kuls6 szakérté altal elvégzett tevékenységet alatamaszté dokumentumok (pl. tanulmanyok,

elemzések, talalkozok esetében program, jelenléti iv, fényképek, stb);
o A kedvezményezett képvisel6jének felkérése az utazason valo részvételre;
+ AKkuls6 szakértd nevére szol6 felkérés az utazason valé részvételre;
o Teljesitésigazolas (adott feladat teljesitésérdl);

« Amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban materializalodik (pl. tanulmany,
kiadvany, szérolap, prospektus, konyv stb.), a végtermék egy-egy ,koteles” és elektronikus

példanya;

« Amennyiben a szakért6i szerz8dés keretében kiadvany készll, a koételes példanyt az elkészilt
végleges — bekotott, nyomdai uton eléallitott - formaban kell benydjtani, nem elegendé a ,nyers”

valtozat becsatolasa;

o Az elszamolashoz csatolni sziikséges egy nyilatkozatot, amelyben a szakért6arrdl nyilatkozik, hogy
az altala elkészitett tanulmany mas Eurépai Unids, vagy hazai finanszirozasbol megvalositott

palyazatban nem kertlt elszamolasra;

o Megbizasi szerz6dés esetén:
- A szakértd bérszamfejtd lapja vagy eredeti szaml3ja;
- A megbizasi dij kifizetését igazolé bankszadmlakivonat;

- Jarulékok befizetését igazol6 bankszamlakivonat (bérkarton/bérjegyzék esetén).

« Vallalkozoi szerz6dés esetén:
- Eredeti zaradékolt szamla;

- Kifizetés bizonylatai (a szamla kifizetését igazolé bankszamlakivonat stb.).

3.6 Eszk6z0k (Equipment costs)

Az eszkOzbeszerzés koliségsoron azok a projekthez kapcsolddd eszkbdzbeszerzések, és -bérlések
szamolhatok el, amelyek nélkilézhetetlenek a projekt megvaldsitasahoz és a jovahagyott palyazatban
szerepelnek, valamint melyek az adminisztrativ koltségsoron nem keriltek elszamolasra A beszerzett
eszk6zOk sem a projektmegvaldsitas, sem a fenntartasi idészak alatt sem jelzaloggal, sem bankgaranciaval

nem terhelhet6ek.
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Az eszk6zok rendeltetésiik alapjan két csoportba sorolhatoék:

e Altalanos (irodai) eszkézék mint pl szamitégépek, irodabutorok, stb., melyeket a
projektmenedzsment napi munkaja soran hasznal, az irodai és adminisztrativ koltség soron

kertlhetnek elszamolasra.

e Szakmai tartalom vonatkozasu/tematikus eszk6zok, melyek kozvetlenil kapcsolédnak a projekt
eredményekhez és melyeket a projekt célcsoportja hasznal a projekt célokkal 6sszhangban. A

tematikus eszk6zdk a beruhazas koéltségsorhoz is kapcsolddhatnak.

Kizarélag az alabbi szakmai tartalom vonatkozasu/tematikus eszk6zok kéltsége szamolhaté el:
o IT hardverek és szoftverek (kdzvetlenul kapcsolédnak a projekthez);
« Butorok és berendezések;
e Laboratériumi felszerelések;
o Gépek és miiszerek;
o Szerszamok vagy készulékek;
o Egyéb, a projekt megvaldsitashoz sziikséges egyedi eszkdzok;

o Eszkozbérlések (ideértve autd-, busz- és egyéb jarm{ bérlését is - részletes indoklassal és csak

abban az esetben, amennyiben a projekt céljait szolgalja a bérlés).

Az eszkdzbeszerzés koltségsoron elszamolt eszkdzdk a tdbbi koltségsoron nem szerepeltethetéek (pl.:

kdzvetett koltségként adminisztrativ koltség altalany altal nem lefedett tételek).

Példa a fenti esetekre:

e Tematikus eszkdzként beszerezhetd pl. egy h6ékamera a kedvezményezett altal megvasarolt és
feldjitani kivant ingatlan héveszteségének mérésére, mely éltal annak energiahatékonysagat tudjak
ndvelni. Ebben az esetben a h6kamera az eszk6z6k, mig az épiilet felujitdsahoz kapcsolédo egyéb
eszkdzok- pl. fltési eszk6zok, bojler - az épités beruhazas koéltségsoron szamolhatdak el.

e Az adminisztrativ koltségsor flat rate 6sszege hivatott fedezni a kedvezményezett projektmendzsere
szamara beszerzett laptop, valamint irodaszer és kis érték( irodai eszkdzok koltségét. Ezen
koltségek az Eszk6zok kéltségsoron nem szamolhaték el.
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A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

Kizardlag azok az eszk6zok szamolhatok el, amelyek a projekt megvaldsitasahoz feltétlendil
szlikségesek és a palyazati formanyomtatvanyban feltlintetésre keriltek. Barmilyen valtozashoz a

MA/JS el6zetes jovahagyasa sziikséges;

A lefolytatott beszerzések megfelelnek a jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban meghatarozott
PraG BESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK fejezetben el6irt szabalyoknak

Egyértelmien kapcsolédik a projekthez, és csak a projekt megvalésitashoz hasznaljak;

Csak azon eszk6zdk szamolhaték el, amelyek korabban nem részeslltek finanszirozasban mas

Eurépai Unids vagy hazai forrasbél és amelyek értékcsdkkenési leirasa még nem kezd6dott meg;
Az eszkdzOkodn az arculati elemeket meg kell jeleniteni;

El6legszamla, mely kiallitasa a vallalkozé és a kedvezményezett kdzott megkotott szerzé6désben a
mindenkori kereskedelmi torvénnyel és gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre keriilt, elszamolhato,
azonban az elélegszamla a vallalkozéi szerz6déshez kapcsoldodo elsé részszamlaval egyuitt kerl

hitelesitésre.
Adott id8szakban bérelt eszkdzok koéltségei elszamolhatok;
Tematikus eszkdzOk beszerzésének teljes koéltsége elszamolhato;

Azon tematikus eszk6z6k beszerzésének a koltsége, melyeket nem kizarléag a projekt keretében
hasznalnak, csak megfeleld modszerrel alatdmasztva, a projektre forditott aranyban szamolhatdéak

el;

Az eszkdzt kizardlag a projekt céljaira lehet hasznalni a projekt id6tartama alatt, tovabba a
rendeltetését és a berendezés tulajdonjogat nem lehet valtoztatni projekt befejezési datumatol

szamitott legalabb 5 évig;

A beszerzett eszkdzok jelzaloggal és/vagy bankgaranciaval sem a projektmegvaldsitas sem a

fenntartasi id6szak alatt nem terhelhet6ek.

Szarmazasi szabalyok:

A beszerzett eszkdznek alapvetbéen jogosult orszagbdl kell szarmaznia. Azonban az eszkdzok
barhonnan szarmazhatnak, amennyiben azok értéke nem éri el a versenytargyalasos eljaras
(100 000 eurd) értékhatarat. Az elszamolhaté orszagok listajat a PraG 2.3.1 fejezete és A.2.a szamu

melléklete tartalmazza.

Amennyiben a szerz8dés tdbb eszkdzbeszerzést tartalmaz, a szarmazasi szabalyokat
eszkozonként kell alkalmazni. A részekre bontasnak jogszerien kell térténnie, az értékhatar

elkerlilése miatti részekre bontas nem megengedett.
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Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

A jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjdAban meghatarozott PRAG BESZERZESEK ES EGYEB

BESZERZESEK szabalyszer(i megvalositasat alatdmaszté dokumentumok.

Tematikus eszk0zOk beszerzése esetében a megkotott szerzédésnek vagy megrendelésnek kellé
részletezettséggel tartalmaznia kell a beszerzett eszkéz miszaki specifikaciéjat és az arra

vonatkoz6 pénzigyi informacidkat, tovabba a programra és a projektre valé utalast;

A vonatkozo kdnyvelési szabalyoknak megfeleld, kellden részletes eredeti szamla, vagy szamlaval

egyenértékl szamviteli bizonylat, mely tartalmaz a projektre és a programra valé hivatkozast
Szarmazasi igazolas csak a 100 000 euro feletti egyedi beszerzések esetén sziikséges;

Leltar/allomanyba vétel dokumentacidja, ahol lehetséges a projektre és a programra vonatkozé

utalas;

Kifizetés igazolasa;

Atadas-atvételi jegyzokonyv/szallitolevél,;
Garanciak, biztositékok stb. iratanyaga;

Képek a beszerzett eszkdzrél, amelyeken az azokon elhelyezett nyilvanossagi elemek lathatok;

Helyszini ellenérzés soréan a tovabbi szempontok kertilnek ellenérzésre:

az elszamolt eszkdz ténylegesen beszerzésre kerllt, és a palyazati formanyomtatvanyban megjeldlt

helyen kerilt elhelyezésre;

a jévahagyott palyazati formanyomtatvanyban szerepl® eszkdz kerllt beszerzésre;

a beszerzett eszkdzt csak projekt célokra hasznaljak;

a beszerzett eszkdzokodn a program kotelezé nyilvanossagi elemei elhelyezésre kerlltek;

az eszkdzbeszerzés vagy —bérlés a kedvezményezett kdnyvelésében megfeleléen szerepel.

3.7 Infrastruktura és épitések (Infrastructure and works)

Epitési és beruhazasi tevékenységek csak olyan éplileten, vagy ingatlanon valdsithaték meg, melyek a

kedvezményezett, az é&llam, vagy megyei/helyi dnkormanyzati tulajdonban vannak. Ennek igazoldsara

tulajdoni lap benyujtasa sziikséges.

Az érintett koltségsoron a 2014/24/EU iranyelv 2. szamu mellékletében szereplé koltségek szamolhatdak el.
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A megvaldsithatésagi-, kérnyezeti hatastanulmany, tervezdi koéltségek, miszaki ellendrzés, és barmilyen
egyéb, a beruhazas megvaldsitasahoz kapcsolddod szolgaltatast a személyi jellegii koltségek, vagy a kiilsé
szakérték koltségsoron kell elszamolni. Ugyanez a feltétel vonatkozik az épitésekhez kapcsolodo
eszkdzbeszerzésekre is; abban az esetben, ha azok a beruhazas koltségsorra nem besorolhatéak, azokat

az eszkoz koltségsoron kell elszamoilni.

Csak olyan beruhazas szamolhatoé el, amely:
o Kbzvetlenul kapcsolddik a projekthez és a sikeres projektmegvaldsitdshoz nélkulézhetetlen;

o Megfelel a 1303/2013 EK rendelet 71. bekezdésében foglalt tartéssagi, tulajdonosi és fenntartasi

feltételeknek.
A koéltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei

o A beruhazasoknak 6sszhangban kell lennilik az Eurépai Unio, valamint a program iranyelveivel és a
iranyadd nemzeti szabalyozassal (kornyezetvédelmi  szabalyok, egyenld banasmad,

transzparencia);

« A lefolytatott beszerzések megfelelnek a jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban meghatarozott
PraG BESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK fejezetben el6irt szabalyoknak A szallité(k)

kivalasztasa soran a PraG. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni.

o Infrastruktaralis épitési beruhazasok esetén is alkalmazni sziikséges a PRAG 2.3.1 fejezetében

foglalt szarmazasi szabalyt.
« Meg kell felelni a program nyilvanosséagi eléirasainak;

« A palyazati formanyomtatvanyban feltintetésre kerult; amennyiben attdl eltérés tortént, azt
korabban a JS/IMA/IJMC jévahagyta;

« Ateljes koltség elszamolhatd, nem sziikséges értekcsokkenés alkalmazasa;

« A beruhazassal érintett ingatlan/a fejlesztés targyanak tulajdonjoga a projekt zarast kdvetd 10 évig a

kedvezményezett tulajdonaban, vagy tartés hasznélatdban kell hogy maradjon;

« Ha a kedvezményezett nem az ingatlan tulajdonosa, a bérleti szerz6désnek a projekt megvaldsitas

teljes id6tartamara, valamint az azt kovet6 10 évre kell szdlnia;
« El6legszamla részszamlaval egyitt szamolhato el;

« A koltségek nem keriltek mar finanszirozasra mas EU-s/hazai forrasbol és azok értékcsdkkenési

eljarasa nem kezd6dott meg;

« Amennyiben a projekt keretében elszamolni kivant munkak egy masik, nagyobb beruhazas
keretében valésulnak meg, a projektbdl finanszirozott elemeknek  egyértemiien

beazonosithatdéaknak kell lennie;

« Afdldvasarlas koltsége nem haladhatja meg a teljes jogosult projektkoltség 10%-at
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Az elszamolasahoz benyujtandé dokumentumok:

Az épitési koltségek elszamolasahoz az alabbi dokumentumok benyljtasa sziikséges. Az épitési

mellékletét képezé dokumentumok is.

A tulajdonjogokat egyértelmiien beazonosité jogi dokumentumok (tulajdoni lap)
Jovedelemtermel6 beruhazas esetében megfeleld koltség-bevétel szamitas;

A jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjdban meghatarozott PRAG BESZERZESEK ES EGYEB

BESZERZESEK szabalyszer(i megvaldsitasat alatamaszté dokumentumok.

A beszerzés eredményeképpen megkotott szerzédésnek tartalmaznia kell a projekire és a

programra valo utalast;

A beruhazashoz kapcsolodd engedélyezési dokumentumok (jogerls épitési engedélyezési terv,
kiviteli terv, jogerls épitési- és hasznalatbavételi engedély kedvezményezett altal hitelesitett

masolata), amennyiben a beruhazas engedély kételes;

Amennyiben a beruhazas nem engedély koteles, az ezt alatamasztd hatdsagi igazolas; Miszaki

atadas-atvételi jegyz6konyyv;
Leltarba vételi-/allomanyba vételi bizonylatok;

Eredeti, miszaki ellenér altal igazolt, vonatkozé kdnyvelési szabalyoknak megfeleld, részletes

szamla;

A megrendeld altal kiallitott, a kivitelezd és a mlszaki ellendr altal is alairt teljesitésigazolas;
Kifizetést igazolé dokumentumok;

Fold/telekvasarlas alatamaszté dokumentumai (el6szerz6dés, szerz6dés, stb)

A beruhazas el6rehaladasat bemutaté fotddokumentacio

A beruhazéasok ellenérzése a helyszinen az alabbi elvek alapjan torténik:

a beruhazas a joévahagyott palyazatban foglaltaknak megfelel6en ténylegesen megvaldsult, az

elszamolni kivant koltségekhez kapcsolédé munkak megvalosultak,
a megvaldsult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak,
a kedvezményezett konyvelésében megfeleléen szerepel,

a program kotelezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre kertltek.
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4. TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A program el6irasai mellett kérjik, vegyék figyelembe a 1303/2013 (CPR) EK, 1299/2013 (ETC) és
821/2014 EK rendeleteket.

A tajékoztatasi és nyilvanossagi kovetelmények részletes leirasat a ,Visual identity manual”

tartalmazza.

Felhivjuk szives figyelmuket, hogy a nyilvanossagi elemek nem megfelel§ teljesllése esetén az elsd szintl
ellendrzés az érintett szolgaltatas, termék, stb. esetében a kedvezményezett altal elszamolni kivant

koltséget az alabbiak szerint csOkkentheti:

e amennyiben a nyilvanossagi elemek nem szerepelnek az elkészitett szolgaltatason, terméken,
beszerzett eszk6zon, stb. az érintett, elszamolni kivant koltség 100%-a nem ker(l hitelesitésre,

e amennyiben a nyilvanossagi elemek hianyosan, nem megfeleléen szerepelnek az elkészitett
szolgéltatason, terméken, beszerzett eszkdzon, stb. az érintett, elszamolni kivant kéltség 10-50%-a

nem kerdl hitelesitésre.

5. MODOSITASOK KEZELESE

A projektrészben bekdvetkezett valtozasokat a Kedvezményezett koételes haladéktalanul, de
legfeljebb 8 naptari napon belll irasban bejelenteni a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet
részére.

A bejelentési kotelezettséggel és a modositasok kezelésével kapcsolatban tovabbi tajékoztatast a
kijelolt kontroller nyuijt.

6. ESELYEGYENLOSEG ES FENNTARTHATOSAG:

Minden kedvezményezettnek eleget kell tennie az uniés horizontalis politikdk szabalyainak. Az
esélyegyenl6ség és fenntarthatd fejl6dés szempontjaira palyazatban tett vallalasok teljesitésérdl a projekt
egészeére Osszesitetten a Projekt El6rehaladasi Jelentésben szamolnak be a projekt kedvezményezettek.
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7. BEVETELEK

A projekt keretében keletkezett nettd bevételekkel kapcsolatban részletes informacié a 1303/2013 sz. EK
rendelet bevezet6 részének (57) és (58) bekezdése, valamint a rendelet 61 . cikke alatt talalhatd. Fészabaly,
hogy a projekt alatt és a projektzarast kdvetd 5 éven belll keletkezett nettd bevétellel a kapott tamogatast

csokkenteni kell.

A projekt megvaldsitasa alatt keletkezett nettdé bevételekrdl valamennyi kedvezményezettnek a zaro
kedvezményezetti jelentésben be kell szamolni a ,kimutatas a nettdé bevételekrél” megnevezési tablazat
kitoltésével, cégszerl alairasaval és annak elsé szintl ellenérzés részére térténd benyujtasaval. A nettd
bevétel 6sszegével a zard kedvezményezetti jelentésben elszamolni kivant koltség csdkkentésre kerll. A
.Kimutatas a nettdé bevételekrdl” megnevezési tablazatban megadott adatok helyességét az elsé szinti

ellen6rzés helyszini ellenbrzés keretében ellendrzi.

Amennyiben a kedvezményezett altal benyujtott kimutatas a nettd bevételekrél” megnevezésii tablazat
alapjan nettdé bevételek nem képzbédtek azonban a helyszini ellenérzés soran dokumentumokkal
alatamaszthatdé modon igazolast nyer a nettd bevétel keletkezésének ténye, abban az esetben az elsé
szintl ellendrzés koteles a feltételezett szabalytalansagot jelenteni az illetékes osztalynak, tovabba a ki

nem mutatott nettd bevétel visszakovetelésre kertil.

A projektzarast kovetéen valamennyi kedvezményezettnek adatot szilkséges szolgaltatnia a vezetd
kedvezményezett részére annak érdekében, hogy a vezeté kedvezményezett a fenntartasi jelentésekben
beszamolhasson a projektszinten esetlegesen keletkezett netté bevételekrdl a ténylegesen keletkezett
bevételek és koltségek bemutatasa révén. A netté bevétel 6sszege a vezetd kedvezményezetten keresztil

visszakodvetelésre kerll. Az adatok ellenérzése a programszabalyokban foglaltak szerint térténik.

8. MELLEKLETEK

AFA nyilatkozat

AFA 6sszesit6 forditott addzas esetén

w

Segédlet az Interreg-IPA Magyarorszag-Szerbia Egyittmikddési Program keretében elszamolt
bérekhez

Nyilatkozat a 2500 euro alatti beszerzésekrél

Osszesit6 a kikildetési koltségekhez

Adatszolgaltatas kockazatelemzéshez

Kimutatas a netto bevételekrdl

Single tender dokumentacié

© o N o u A

Kedvezményezett Nyilatkozatai
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9. INFORMACIO AZ ELSO SZINTU ELLENORZESROL MAGYARORSZAGON

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Nemzetkdzi- és Eurdpai Egyuttmiikddési Programok Igazgatésag
Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

5600 Békéscsaba, Gyulai ut 1.

tel: +36-66-520-250

e-mail: kasa.aniko@szechenyiprogramiroda.hu

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.

Nemzetkézi- és Eurdpai Egylittmiikédési Programok Igazgatésag
Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

6725 Szeged, Bécsi korut 5.

tel: +36-62-549-371 +36-62-549-373

e-mail: lipka.eszter@szpi.hu

szekeres.szilvia@szpi.hu

Honlap: http://www.interreg-ipa-husrb.com/
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