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Fontosabb valtozasok a 2020. szeptember 21-t6l hatalyos Interreg-IPA CBC Magyarorszag-Szerbia Hataron Atnyulé
Egyuttmiikédési Program 2014-2020 magyar kedvezményezettjei szamara készitett
elszamolasi segédletben

Fejezet 2017. oktéber 4-i kiadas 2020. szeptember 21-i kiadas
1. BEVEZETO Uj bekezdés:
utolsé bekezdés A Segédlet célja, hogy kiegészitse az altalanos, programszintd

Utmutatékat a magyarorszagi specidlis kdvetelményekkel. A
Segédlet a programra vonatkozé Utmutatékkal, a hazai
tarsfinanszirozasi tamogatasi szerz6déssel és a kapcsol6do
jogszabalyokkal egylitt értelmezend®.

21A Az ellen6rzés soran vizsgalatra kerdl: Az ellen6rzés soran vizsgalatra kerul:
MAGYARORSZAGI

ELSO SZINTU dj pont:

ELLENORZES + beszerzési eljarasok jogi és pénzugyi ellenérzése,
RENDSZERE 6sszeférhetetlenség vizsgalata.

3. és 4. bekezdés A projekt id6tartama soran legaldbb egy alkalommal -

kockazat-elemzés alapjan ez tobb alkalom is lehet - helyszini
ellen8rzésre kerul sor. A helyszini ellen6rzést a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. Nemzetkdzi Igazgatosag
munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
altal megbizott kilsé szakértdk végzik. A helyszini
ellenérzéseken a Nemzeti Hatdsag képviselbi is jelen lehetnek.
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22A
KEDVEZMENYE-
ZETTI JELENTES
(BENEFICIARY
REPORT)
ELKESZITESENEK
ALTALANOS
SZABALYAI

2.2.1 Altalanos
szabalyok

3. bekezdés

... Amennyiben az aldtdmaszt6 dokumentumok nem magyar
vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, annak forditasat a
Kedvezményezettnek kell biztositania.

... Amennyiben az alatdamaszté dokumentumok nem magyar
vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, annak forditasat a
Kedvezményezettnek kell biztositania. A forditast nem
sziikséges hivatalos forditéiroda altal hitelesittetni.

22A
KEDVEZMENYE-
ZETTI JELENTES
(BENEFICIARY
REPORT)
ELKESZITESENEK
ALTALANOS
SZABALYAI

2.2.1 Altalanos
szabalyok

5. bekezdés

... Az aldtdmaszté dokumentumok benydjtasa szintén a
monitoring rendszeren keresztll térténik a hazai
tarsfinanszirozasi szerz8dés szerint. A kedvezményezett altal
zaradékolt eredeti szdmlakat és a PraG beszerzés
dokumentumait az elektronikus feltoltés mellett papir alapon is
be kell nyujtani (az elektronikus feltoltéssel egyidejlileg) a
felel6s egységhez, az alabbi cimek valamelyikére - a
tarsfinanszirozasi tdmogatasi szerz6désben rogzitettek szerint:

... Az alatdmasztd dokumentumok benyujtasa szintén a
monitoring rendszeren keresztul torténik a
Kedvezményezettek rendelkezésére bocsatott utmutaté
szerint. Csak megfelel6en alatdmasztott kdltség
szamolhato el. A kedvezményezett altal zaradékolt eredeti
szamlakat az elektronikus feltdltés mellett papir alapon is be
kell nyujtani (az elektronikus feltdltéssel egyidejlleg) a felel6s
egységhez, az alabbi cimek valamelyikére - a tarsfinanszirozasi
tamogatasi szerz6désben rogzitettek szerint:

22A ... Amennyiben a Kedvezményezett nem a programot
KEDVEZMENYE- tamogato informatikai rendszeren keresztul nydjtja be
ZETTI JELENTES jelentését, a nem eurdban felmerult kdltségeket a Bizottsag
(BENEFICIARY altal meghatarozott, a jelentés benyujtasanak havaban
REPORT) érvényes arfolyamon kell euréra atvaltani
ELKESZITESENEK (https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-
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SZABALYAI

szabalyok

ALTALANOS

2.2.1 Altalanos

6. bekezdés

funding-works/information-contractors-and-
beneficiaries/exchange-rate-inforeuro _en

(link valtozott)

Amennyiben hianyp6tlas soran a jelentés alatamaszto
dokumentumainak javitasa sziikséges, a programot
tamogaté informatikai rendszerben feltéltott
dokumentumot egyértelmdi jelzéssel sziikséges ellatni,
melynek alapjan azonosithaté, hogy a javitas mely eredeti
dokumentumra vonatkozik. A javitds modja az alabbi
lehet:

* az eredeti hibas széveg athuzasa, mellette a helyes adat
feltiintetése a javitas datumanak és a javitéo személy
aldirasanak feltiintetésével

* eredeti, hibas dokumentumra térténé hivatkozast
tartalmazé kiilén nyilatkozat benyujtasa.

2.3 JELENTESTETELI
HATARIDOK

fejezet vége

kiegészités:
A felmerdilt és kifizetett koltségeket legkés6bb a projekt zaro
jelentésével kell elszamolni.

SZAMVITELI

2.6 ELKULONITETT

NYILVANTARTAS

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy az elklldnitett szamviteli
nyilvantartas aktualis kivonata (mely az érintett jelentési
id8szakban elszamolni kivant kéltségeket tartalmazza) minden
kedvezményezetti jelentéssel kdtelez6en benyujtando.

Felhivjuk szives figyelmuket, hogy az elkuldnitett szamviteli
nyilvantartas aktualis kivonata (mely az érintett jelentési
id6szakban elszamolni kivant koltségeket pontosan
beazonosithatéan tartalmazza) minden kedvezményezetti

iSiges] vese jelentéssel kotelez6en benyujtandé.
2.8 KOLTSEGEK
ELSZAMOLHATO- 0j pont:
SAGANAK - kisvallalati ad6 (KIVA).
Jo szomszédok
a kézos

jovéért

A Program az Eurépai Unié
tarsfinanszirozdsaval valdsul meg



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en

interreg-iPACoC H
Magyarorszag - Szerbia

FELTETELEI

2.8.2. Nem
elszdmolhaté
koltségek
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2.9. PRAG
BESZERZESEK ES
EGYEB BESZERZESEK

fejezet eleje

Uj bekezdés:

A PRAG és egyéb beszerzési eljarasok atlathaté lefolytatasa, a
diszkriminaciomentesség, az egyenld banasmad, a
nyilvanossag, a verseny, valamint a verseny tisztasaganak
biztositasa a beszerzési eljarasok sarkalatos pontja. Ezen
alapvetd szempontoknak valé megfelelés a Kedvezményezett
felel8ssége.

2.9. PRAG
BESZERZESEK ES
EGYEB BESZERZESEK

3-4. bekezdés

A kedvezményezett a kedvezményezetti jelentés benyujtasaval
egyidejlleg minden olyan kifizetéshez kapcsolédéan, amelyet
érintéen PraG eljaras lefolytatasara volt koteles, az altala
lefolytatott eljaras valamennyi dokumentumanak, a
szerz8désnek és az esetleges szerz6désmaddositasnak egy
masolati példanyat a hitelesitésre kijeldlt szervezet
rendelkezésére bocsatja. ...

A kedvezményezett a kedvezményezetti jelentés benyujtasaval
egyidejlleg minden olyan kifizetéshez kapcsol6édéan, amelyet
érintéen PraG eljaras lefolytatasara volt koteles, az altala
lefolytatott eljaras valamennyi dokumentumanak, a
szerz8désnek és az esetleges szerz6désmaddositasnak a
dokumentumait a programot tamogatoé informatikai
rendszerbe feltélti. ...

A hitelesitési tevékenységet végz6 szervezet a hitelesités
soran a kevés, 1-2 ajanlattevds PraG beszerzési eljarasok
esetében a szerzédéses ar szokasos piaci arnak valé
megfelelését is figyelembe veszi.

2.9. PRAG
BESZERZESEK ES
EGYEB BESZERZESEK

Nettd 2500 eurd alatt is alkalmazni szlikséges a PRAG
Osszeférhetetlenségre (2.3.6) és kizar6 okokra (2.3.3.) vonatkoz6
szabalyait, mellyel kapcsolatban a kedvezményezett a jelentés

Nettd 2500 eurd alatt is alkalmazni sziikséges a PraG,
valamint a program dokumentumok &sszeférhetetlenségre
és kizard okokra vonatkozé szabalyait, mellyel kapcsolatban a

5. bekezdés benyujtasaval egyidében koteles nyilatkozatot tenni. (4. szamu kedvezményezett a jelentés benyujtasaval egyid6ben koteles
melléklet) nyilatkozatot tenni. (4. szdmu melléklet) A szerz6dés csak a
Kedvezményezettdl fliiggetlen szervezettel/ gazdasagi
szerepldvel kéthetd meg.
2.9. PRAG ... Bizonyithatéan minimum 3 ajanlattevl részére sziikséges ... Bizonyithatéan minimum 3 fuggetlen ajanlattevé részére
BESZERZESEK ES megkuldeni a vonatkozd egyszerUsitett tender dossziét. ... szUkséges megkuldeni a vonatkozé egyszerUsitett tender

EGYEB BESZERZESEK

6. bekezdés

dossziét. ... A szerzddés csak fiiggetlen ajanlattevével
kétheté meg.
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2.9. PRAG
BESZERZESEK ES

7. bekezdés

EGYEB BESZERZESEK

A Nettd 20.000 euro feletti beszerzés esetében a PRAG altal
meghatarozott vonatkozé eljadrasrend alkalmazandé.

A Nettd 20.000 euro feletti beszerzés esetében a PraG altal
meghatarozott vonatkozé eljdrasrend alkalmazandé. Az
ajanlattételi felhivas csak fliggetlen ajanlattevék részére
kildhetd ki és csak fliggetlen ajanlattevével kotheté
szerz6dés.

Nem fuggetlen az az ajanlattevd, amelyben a tdimogatast
igényld, illetve kedvezményezett vagy tulajdonosa
(irdnyito vagy fellgyeleti szerve), annak tagja, a szervezet
nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy,
ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti
hozzatartozéja, tulajdonosi, fenntartoéi, vagyonkezel6i,
iranyitasi, képviseleti, munkaltatoéi, vagy kinevezési
jogokat gyakorol, vagy forditva, amely olyan szallit6tél
szarmazik, amelynek tulajdonosa (iranyité vagy felligyeleti
szerve), annak tagja, a szervezet nevében
nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, ezen
személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti
hozzatartozéja a kedvezményezett szervezetében vagy a
masik ajanlattevo szervezetében tulajdonosi, fenntartoi,
vagyonkezel6i, iranyitasi, képviseleti, munkaltatéi vagy
kinevezési jogokat gyakorol. Nem fliggetlen tovabba az
ajanlattevd, ha a tamogatast igénylg, illetve
kedvezményezett vagy masik ajanlattevé vonatkozasaban
partner vagy kapcsolt vallalkozasnak minésul.

Nem mindsiilnek egymastél fuggetlennek azoktél a
szervezetektdl szarmazé ajanlatok, amely szervezetek
kozott a Ptk. 8:2. 8-a szerinti tobbségi befolyas all fenn,
vagy amelyek alapitéi, tagjai, felligyeldbizottsagi tagjai,
vagy vezeto tisztségvisel6i kézott a 8:1. § (1) 1. pontja
szerinti kozeli hozzatartozéi viszony all fenn.

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok
tovabbi részleteit jelen Gtmutaté 10. szamu mellékletét
képezd Beszerzési utmutaté tartalmazza. Az Elszamolasi
segédlet és a Beszerzési itmutatoé egyutt alkalmazando, a
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P

benniik foglalt eldirasoknak egyuttesen, teljeskériien meg
kell felelni.

A piaci ar aldtamasztasanak megfelel6ségét az elsé szintii
hitelesitésért felel6s szervezet jogosult ellenérizni.
Ellenérzéskor a piaci ar vizsgalatanal online
adatbazisokban (pl. https://www.arukereso.hu/,
https://www.argep.hu/, sth.) vagy egyéb online
tartalmakban talalhaté informaciok is felhasznalasra
kerulhetnek (pl. arésszehasonlit6 oldalak, online nyomdai
kalkulatorok, webshopok, stb.).

2.9. PRAG
BESZERZESEK ES

utols6 bekezdés

EGYEB BESZERZESEK

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

* Minden beszerzés esetében a megfelel6 nyomon kovetést és
atladthatdsagot biztositani kell. A kedvezményezett felel§ssége
az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi és a szerz6déskotési
eljaras, valamint az ajanlattev6ktdl beérkezett ajanlatok
dokumentalasa.

+ Partnerségen belil a kedvezményezettek a projekten beldli
feladatok ellatasara egymassal nem szerz6dhetnek.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

+ Minden beszerzés esetében a megfelel6 nyomon
kovethet8séget és atlathatdsagot biztositani kell. A
kedvezményezett felel6ssége az ajanlattételi felhivas, a
kivalasztasi és a szerz8déskotési eljaras, valamint az
ajanlattevéktdl beérkezett ajanlatok dokumentalasa.

* Csak olyan koéltségek szamolhaték el, amelyek
megfelelnek a Beszerzési tmutatéban foglaltaknak

+ Partnerségen belll a kedvezményezettek a projekten belli
feladatok elldtdsara egymassal nem szerz6dhetnek.

+ Osszeférhetetlennek és ezaltal el nem szamolhaténak
minésiil az a beszerzés is, amelyben olyan személy ad be
egyéni vallalkoz6ként vagy gazdasagi szervezet
képviseletében ajanlatot, aki ugyanabban a projektben
mas kedvezményezettnél valamilyen funkciét télt be.
Felhivjuk szives figyelmuket, hogy a Beszerzési itmutaté
az osszeférhetetlenség tekintetében tovabbi
rendelkezéseket tartalmaz.

* A PRAG és egyéb beszerzési eljarasok nem jogszeri
lefolytatasa esetén a Eurépai Bizottsag C(2019)3452 szamu
»az Unié altal megosztott irdnyitas keretében
finanszirozott kiadasokra vonatkozéan a kézbeszerzési
szabalyok megsértése esetén a Bizottsag altal
végrehajtandé pénziigyi korrekciék megallapitasaroél sz616
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irAnymutatads meghatarozasarol és jovahagyasarol” sz616
hatarozata szerinti pénziigyi korrekciok keriilhetnek
alkalmazasra. Amennyiben valamely esetre a hatarozat
nem ad irdnymutatast, Ggy az eset sulyossaga alapjan
kerul az el nem szdmolhaté 6sszeg meghatarozasra.

2.11. ARFOLYAM
ATVALTASI
MODSZER

2. bekezdés

A magyar partnerek a nem eurdban felmerult koltségeket
(Forint, és mas kulfoldi pénznem) az Eurdpai Bizottsag altal
meghatarozott, a jelentés benyujtasanak havaban érvényes
atlagarfolyamon kell euréra atvaltani
(http://ec.europa.eu/budget/inforeuro).

A magyar kedvezményezetteknek a nem eurdban felmerult
koltségeket (forint, és mas kulféldi pénznem) az Europai
Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benyujtdsanak
havaban érvényes atlagarfolyamon kell euréra atvaltaniuk.
(https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-
funding-works/information-contractors-and-
beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en)

(link valtozott)

3. KOLTSEGTIPUSOK
ES AZ
ELSZAMOLASUK-
HOZ SZUKSEGES
DOKUMENTUMOK

3.1 El6készitési
koltségek
(Preparation cost):

2. bekezdés

Az alabbi el6készitési koltségek szdmolhatok el:

Az alabbi el6készitési koltségek szdmolhatdk el a jovahagyott
palyazattal 6sszhangban:

3. KOLTSEGTIPUSOK
ES AZ
ELSZAMOLASUK-
HOZ SZUKSEGES
DOKUMENTUMOK

3.2 Személyi
koltségek (Staff cost)

2. bekezdés

A bér jellegl koltségek elszamolasanak feltételei:

+ Atlldra csak abban az esetben szdmolhato el, ha kdzvetlendl
a projekttel kapcsolatosan mertlt fel, és a munkaugyi
dokumentumokban szerepld tuléra elrendelés 6sszhangban
van a nemzeti jogszabalyi el6irasokkal, a szervezet bels§
m(ikddési szabalyzataval és munkaidé nyilvantartassal
aldtadmasztott. Részmunkaidds munkavallalé esetében a tuldrat
aranyosan lehet elszamolni a projekt terhére.

A bér jellegli koltségek elszamolasanak feltételei:

+ Atuldra csak abban az esetben szamolhatd el, ha kdzvetlendl
a projekttel kapcsolatosan merlt fel, és a munkaugyi
dokumentumokban szerepl8 tuléra elrendelés dsszhangban
van a nemzeti jogszabalyi el6irasokkal, a szervezet bels6
m(ikddési szabalyzataval és munkaidé nyilvantartassal
aldtdmasztott. A tuléra elrendelésérdl sz616
dokumentumnak tartalmaznia kell a projektre valé
hivatkozast, annak részletes indokolasat, hogy a tuléra
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* Megbizasi dij elszamolasa a személyi jellegl kdltségek soron
nem lehetséges.

keretében milyen feladatokat kell elvégezni, tovabba a
taléra elrendelésének konkrét indokat. Részmunkaidds
munkavallal6 esetében a tulérat ardnyosan lehet elszamolni a
projekt terhére.
+ Tappénz nem elszamolhaté koltségnek mindsul.
* Betegszabadsag aranyos koéltsége csak abban az esetben
szamit elszamolhaténak, amennyiben a projekt
megvalositasan dolgozé munkavallalék dija a kovetkezé
modok valamelyikén keril meghatarozasra:

o teljes munkaidés, vagy

o arész munkaidés, havi szinten fix %-ban
meghatarozott munkaidé.
* Betegszabadsag kéltsége nem elszamolhaté ha a projekt
megvalésitasan dolgozé munkavallalék dija a kovetkezd
médok valamelyikén keril meghatarozasra

o részmunkaidés valtozé havi munkaidé-raforditassal

o Oradijas elszdmolas.
* Megbizasi dij elszamolasa a személyi jelleg(i koltségek soron
nem lehetséges.
* A kisvallalati ad6 (KIVA) elszamolasa nem lehetséges.
* Ha egy munkavallalé tébb eurépai uniés, vagy hazai
tamogatasu projekt megvalésitasan is dolgozik, melyben
munkabérének valamely része elszamolasra keriil, akkor a
kedvezményezett hivatalos képviseldje altal alairt
Osszesitd tablazatot sziikséges benyujtani érintett
munkavallalénként, megjelélve, hogy az érintett
idészakban milyen projektek kozott és milyen ardnyban
oszlik meg a munkavallalé bére.
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3. KOLTSEGTIPUSOK
ES AZ
ELSZAMOLASUK-
HOZ SZUKSEGES
DOKUMENTUMOK

3.2 Személyi
koltségek (Staff cost)

3. bekezdés

1) B) a.

A Teljes munkaid6ben foglalkoztatott k6zremikodé
munkavallalok esetében:
Az 1) pontban leirtakon kivil tovabbi elvaras nincs.
B A projektben rész munkaidében kézrem(ik6dé munkavallalok
esetében

a. A projektben rész munkaidében elére meghatarozott (fix)
aranyban kézrem(kod6é munkavallalok esetében:

1) B) a.

A Teljes munkaid6ben foglalkoztatott k6zremikodé
munkavallalok esetében:
Az A) pontban leirtakon kivil tovabbi elvaras nincs.
B) pont, a projektben rész munkaidében kézrem(ikédé
munkavallalok esetében

a. A projektben rész munkaidében elére meghatarozott (fix)
aranyban kozrem(kodé munkavallalok esetében:

* Ha egy munkavallalé tébb eurépai uniés, vagy hazai
tamogatasu projekt megvalésitasan is dolgozik, melyben
munkabérének valamely része elszamolasra keriil, akkor a
kedvezményezett hivatalos képvisel6je altal alairt
Osszesitd tablazatot sziikséges benyujtani érintett
munkavaéllalénként, megjelélve, hogy az érintett
idészakban milyen projektek kozott és milyen aranyban
oszlik meg a munkavallalé bére.

3. KOLTSEGTIPUSOK
ES AZ
ELSZAMOLASUK-
HOZ SZUKSEGES
DOKUMENTUMOK

3.2 Személyi
koltségek (Staff cost)

3. bekezdés

1) B) b. A projektben rész munkaidében valtozé éraszammal
kdézremikddé munkavallalék esetében:

+ A személyi koltségek kiszamitasat 6radij szamitas alapjan kell
meghatarozni az alabbi mddszer szerint:

A havi brutté bérkoltséget elosztjuk a foglalkoztatasi
megallapodasban rogzitett, munkadéraban kifejezett
munkaidével,

* Az el8z6 pontokban kalkulalt 6radijakat megszorozzuk a
projekten toltott 6raszammal.

* Az 6radij szamitasa flgg a (havi/éves) bérjovedelemtdl, ezért
nem lehet egységes a projekt teljes ideje alatt.

* A munkaidd 100%-at lefedd munkaid8 nyilvantarté rendszer
(munkaidé nyilvantarté/time sheet a mellékletben csatolt minta
szerint) alkalmazasa/vezetése kotelez6.

1) B) b. A projektben rész munkaidében valtoz6 éraszdmmal
kdzremikddé munkavallalok esetében:
e A munkavallalé a ledolgozhaté munkaid6bdl honaprél
hénapra valtozé éraszammal miikddik kdzre a projektben.
e Ebben az esetben sziikséges munkaidé nyilvantarté
(timesheet) vezetése (a munkaid6 100%-ral).
o Ha egy munkavallalé tébb eurdpai unids, vagy hazai
tamogatasu projekt megvalésitasan is dolgozik, melyben
munkabérének valamely része elszamolasra keriil, akkor
ezt a tényt a munkaidé nyilvantartén (timesheet-en)
sziikséges feltiintetni.
o A személyi koltségek kiszamitasat éradij szamitas
alapjan kell meghatarozni a kovetkezé médszer szerint:
Havi alapbér esetén

a) altalanos teljes napi (8 6ras) munkaidd esetén a havi
alapbér 6sszegét osztani kell szazhetvennégy éraval;
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b) altalanostél eltéré teljes napi vagy részmunkaidé
esetén a szazhetvennégy o6ra id6aranyos részével - azaz
példaul a napi négy 6ras részmunkaidében foglalkoztatott
munkavallalé esetében 174 / (8 / 4) = 87 éraval, mig 12 6ras
hosszabb teljes munkaidé esetében 174/ (8 / 12) = 261
éraval.

Az ez alapjan kalkulalt éradijat megszorozzuk a projekten
toltott oraszammal.

3. KOLTSEGTIPUSOK
ES AZ
ELSZAMOLASUK-
HOZ SZUKSEGES
DOKUMENTUMOK

3.2 Személyi
koltségek (Staff cost)

3. bekezdés

1) C) A projektben éradij alapjan kézrem(kodd
munkavallalok esetében:

1) C) A projektben 6radij alapjan kézrem(kodd
munkavallalok esetében:

Uj pont:

e Ha egy munkavallald tébb eurdpai unids, vagy hazai
tamogatasu projekt megvaldsitasan is dolgozik, melyben
munkabérének valamely része elszamolasra kerl, akkor ezt
a tényt a munkaidd nyilvantarton (timesheet-en) sziikséges
feltiintetni.

3. KOLTSEGTIPUSOK
ES AZ
ELSZAMOLASUK-
HOZ SZUKSEGES
DOKUMENTUMOK

3.2 Személyi
koltségek (Staff cost)

5. bekezdés

Az elszdmolashoz sziikséges dokumentumok:

* ... Amennyiben a munkavallal6 feladataiban, vagy
projektmegvaldsitasban valo részvételére vonatkozd
id6tartamban valtozas kovetkezik be, a munkakori leirast ennek
megfelel§en mddositani szikséges.

* Munkabér kifizetését igazol6 bankszamlakivonat masolata
(készpénzben torténd fizetés esetén az atvételt igazolo
pénztarbizonylat).

Az elszdmolashoz szikséges dokumentumok:

* ... Amennyiben a munkavallal6 feladataiban, vagy
projektmegvaldsitasban valo részvételére vonatkozo
id6tartamban valtozas kovetkezik be, a munkakori leirast
ennek megfelel6en médositani szikséges®.

(Uj 1abjegyzet)

°Ez csak a Program Kozos Titkarsaga/Iranyité Hatdsaga altal
jévahagyott mddositasokra vonatkozik. Példaul, amennyiben a
palyazatban a munkavallalé havi bérének 20% -nak
elszamolasa helyett a jovahagyott mddositas értelmében 25%
kerul elszamolasra.

* Munkabér - és béren kivili juttatasok kifizetését igazold
bankszamlakivonat masolata (készpénzben torténd fizetés
esetén az atvételt igazold pénztarbizonylat) - az érintett
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+ Bankszadmlakivonat a munkabérrel kapcsolatos addk,
jarulékok atutaldsardl, valamint amennyiben csoportos utalas
torténik, a kedvezményezett képvisel8jének nyilatkozata, hogy
az tutalt 6sszeg tartalmazza az adott munkavallaloval
kapcsolatos kozterheket.

tételek kiemelésével.

* Bankszadmlakivonat a munkabérrel és béren kiviili
juttatasokkal kapcsolatos adok, jarulékok atutalasarél az
érintett tételek kiemelésével, valamint amennyiben
csoportos utalas torténik, a kedvezményezett képvisel6jének
nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott
munkavallaléval kapcsolatos kdzterheket.

Uj pont:

* Amennyiben cafeteria keriil elszamolasra, a fentieken
feliil tovabbi alatamaszté dokumentumok benyujtasa
sziikséges: cafeteria nyilatkozat, cafeteria elemhez
kapcsol6do szamla masolata, cafeteria elem munkavallalé
részére térténd atadasat igazolé6 dokumentum, sth.

3. KOLTSEGTIPUSOK

Osszefoglal6 tabla az elszdmolashoz szikséges

Osszefoglal6 tabla az elszamolashoz szikséges

ES AZ dokumentumokrol: dokumentumokrol:

ELSZAMOLASUK- A tablazat kiegészilt egy “Keresetkiegészités/ Célfeladat

HOZ SZUKSEGES kiiras esetén” elnevezés(i oszloppal és egy “Teljesités

DOKUMENTUMOK igazolas” elnevezés( sorral.

3.2 Személyi

koltségek (Staff cost)

6. bekezdés

3. KOLTSEGTIPUSOK | Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras az alabbi feltételek egyiittes | Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras az alabbi feltételek

ES AZ megléte mellett szdmolhato el a programban: egyUttes megléte mellett szamolhato el a programban:

ELSZAMOLASUK-

HOZ SZUKSEGES * A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirdsban meghatarozott * A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirdsban meghatarozott

DOKUMENTUMOK feladatokért jaro 6radij mértéke nem haladhatja meg arendes | feladatokért jaré 6radij mértéke nem haladhatja meg a rendes
) munkaszerz8dés szerinti 6radij mértékét. munkaszerz8dés szerinti 6radij mértékét. Amennyiben a

3.2 Személyi rendes munkaszerz6dés nem éradijban allapitja meg a

koltségek (Staff cost)

9. bekezdés

dolgozé szamara fizetendd juttatast, a maximalisan
fizethetd 6sszeg megallapitasanal az alabbiak szerint
sziikséges eljarni:

Havi alapbér esetén
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* A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasanak
alapfeltétele, hogy az arrol sz616 (a munkaado és a
munkavallalo6 altal alairt) megallapodasban szerepeljenek az
alabbi tartalmi elemek:

- aprojekt azonositd szama;

- aprojekt keretében elvégzendd feladatok;

- amegallapitott 6radij;

- akereset-kiegészités/célfeladat kiiras idétartama.

a) altalanos teljes napi (8 6ras) munkaidd esetén a havi
alapbér 6sszegét osztani kell szazhetvennégy é6raval;

b) altaldanostél eltéré teljes napi vagy részmunkaidé
esetén a szazhetvennégy 6ra id6aranyos részével - azaz
példaul a napi négy 6ras részmunkaiddben foglalkoztatott
munkavallalé esetében 174 / (8 / 4) = 87 éraval, mig 12 6ras
hosszabb teljes munkaidé esetében 174/ (8 / 12) = 261
éraval.

* A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasanak
alapfeltétele, hogy az arrél sz6l6 (a munkaadé és a
munkavallalé altal alairt) megallapodasban szerepeljenek az
alabbi tartalmi elemek:

- aprojekt azonosité szama;

- aprojekt keretében elvégzendé feladatok;

- amegallapitott 6radij;

- akereset-kiegészités/célfeladat kiiras id6tartama.

A tartalmi elemek barmelyikének hianya a kereset-
kiegészités/célfeladat el nem szamolhatésagat vonja maga
utan.

Uj pontok:

* Kereset-kiegészités/célfeladat elszamolasa esetén
benyujtandé dokumentumok listaja megegyezik a teljes
munkaidé elszamolasa esetén felsorolt
dokumentumokkal, kiegészitve a kiirt feladat elvégzését
igazol6 teljesitésigazolassal, mely tartalmazza az igazolt
id6szakban elvégzett feladatok listajat.

* A kereset-kiegészités/célfeladat kiirds datuma nem lehet
késobbi a kifizetéshez készitett teljesitésigazolas
datumanadl, fuggetlenul attél, hogy a feladatot akar
koradbban mar széban kézélték az érintettel.
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3. KOLTSEGTIPUSOK
ES AZ
ELSZAMOLASUK-
HOZ SZUKSEGES
DOKUMENTUMOK

3.4 Utazas és
szallaskoltség
(Travel and
accommodation)

A kulféldi napidijak elszamolasara a kovetkezd médszerek
lehetségesek:

- https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/perdiem
5-2017-03-17_en.pdf az elszdmolni kivant utazas
idépontjaban mindenkor hatalyos, Tanacs altal
meghatarozott napi dij szamolhato el.

A kulfoldi napidijak elszamolasara a kovetkezd mdédszerek
lehetségesek:

- .. Ez esetben az elszdmolni kivant utazas id6pontjaban
hatalyos, Tanacs altal meghatarozott napidij szamolhaté
el (https://ec.europa.eu/international-
partnerships/system/files/per-diem-rates-
20200201_en.pdf)

(link valtozott)

3. bekezdés

3. KOLTSEGTIPUSOK | A kéltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei: A koltségek elszamolhatosaganak tovabbi feltételei:
ES AZ

ELSZAMOLASUK- * Projekt koltségeiként 3 *-os szallodai szolgaltatasnak Ez a pont térdlve lett.

HOZ SZUKSEGES megfelel§ ellenértékld szamla szamolhato el (magasabb

DOKUMENTUMOK kategoriaju elhelyezés esetében kilén indoklas szukséges).

3.4 Utazas és
szallaskoltség
(Travel and
accommodation)

3. bekezdés
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3. KOLTSEGTIPUSOK
ES AZ
ELSZAMOLASUK-
HOZ SZUKSEGES
DOKUMENTUMOK

3.4 Utazas és
szallaskoltség
(Travel and
accommodation)

4. bekezdés

Az elszdmolashoz sziikséges dokumentumok:

* A kedvezményezett altal kifizetett eredeti szamlak és
szamviteli bizonylatok;

* Maganjarm{ hasznalatakor benyujtandé a forgalmi engedély
masolata;

+ Eredeti vonatjegy/ buszjegy/ repul6jegy, beszalldkartya, stb.

Az elszamolashoz sziukséges dokumentumok:

* Eredeti, zaradékolt Osszesitd a kikuldetési és utazasi
koltségekhez (100 eur6 alatti koltségek esetében)

* A kedvezményezett altal kifizetett eredeti szamlak és
szamviteli bizonylatok (100 euré feletti 6sszeg esetében)’;

« Maganjarmi hasznalatakor benyujtandé a forgalmi engedély;
és amennyiben az auté (izembentartéja és/vagy
tulajdonosa nem a projektben elszamolt munkavallalé
vagy kézeli hozzatartozéja, akkor a hasznalati engedély is;
* Eredeti vonatjegy/buszjegy/repuldjegy, beszallokartya, stb.
(100 euré feletti koltségek esetén az eredeti szamla is)

3. KOLTSEGTIPUSOK
ES AZ
ELSZAMOLASUK-
HOZ SZUKSEGES
DOKUMENTUMOK

3.5 Kuls8 szakértdi
dijak és
szolgaltatasok
(External expertise
and services costs)

4. bekezdés

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:
* Teljesitésigazolas (adott feladat teljesitésérdl);

* Amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen
formaban materializalodik (pl. tanulmany, kiadvany, szérélap,
prospektus, kdnyv stb.), a végtermék egy-egy , kételes” és
elektronikus példanya;

* Amennyiben a szakért6i szerz8dés keretében kiadvany készdl,
a koteles példanyt az elkészult végleges - bekotott, nyomdai
uton elallitott - formaban kell benyujtani, nem elegend6 a
~nyers” valtozat becsatolasa;

* Megbizasi szerz8dés esetén:
- Aszakért6 bérszamfejtd lapja vagy eredeti szaml3ja;

Az elszamolashoz szukséges dokumentumok:

* Teljesitésigazolas (adott feladat teljesitésérdl) tovabba a
teljesités datumat alatamaszté dokumentum (pl.
dokumentum atadasanak napjat igazolé e-mail vagy egyéb
dokumentum);

« Amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen
formaban materializalédik (pl. tanulmany, kiadvany, szérélap,
prospektus, kdnyv stb.), a végtermék elektronikus példanya;

. Amennyiben a szakért8i szerz6dés keretében kiadvany
készul, az elkészult végleges - bekotott, nyomdai tton
eldallitott - kiadvanyrdl készitett fotét is be kell nyujtani,
nem elegend§ a ,nyers” valtozat becsatolasa;

* Megbizasi szerz8dés esetén:
- Aszakért6 eredeti, zaradékolt bérszamfejté lapja vagy
eredeti, zaradékolt szamlaja;
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3. KOLTSEGTIPUSOK
ES AZ
ELSZAMOLASUK-
HOZ SZUKSEGES
DOKUMENTUMOK

3.7 Infrastruktura és
épitések
(Infrastructure and
works)

4. bekezdés

A koltségek elszamolhatdsaganak tovabbi feltételei

* El8legszamla részszamlaval egytitt szamolhat6 el;

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei

* El6legszamla részszamlaval egyutt szamolhato el.
El6legszamla, melynek kiallitadsa a vallalkozé és a
kedvezményezett k6zott megkotott szerz6désben a
mindenkori kereskedelmi térvénnyel és gyakorlattal
6sszhangban lefektetésre keriilt, elszamolhaté, azonban
az elélegszamla az eldleg elszamolasanak aranyaban, a
relevans rész- illetve végszamlaval egyutt kerul
hitelesitésre.;

8. MELLEKLETEK

1. AFA nyilatkozat

2. AFA &sszesité forditott addzas esetén

3. Segédlet az Interreg-IPA Magyarorszag-Szerbia
Egyuttm(kodési Program keretében elszamolt bérekhez
4. Nyilatkozat a 2500 euro alatti beszerzésekrol

5. Osszesitd a kikuldetési koltségekhez

6. Adatszolgaltatas kockazatelemzéshez

7. Kimutatas a netto bevételekrdl

8. Single tender dokumentacio

9. Kedvezményezett Nyilatkozatai

1. AFA nyilatkozat

2. AFA &sszesité forditott addzas esetén

3. Segédlet az Interreg-IPA Magyarorszag-Szerbia
Egyuttmikodési Program keretében elszamolt bérekhez
4. Nyilatkozat a 2500 euro alatti beszerzésekrol

5. Osszesitd a kikuldetési koltségekhez

6. Kimutatas a netto bevételekrdl

7. Single tender dokumentacio

8. Kedvezményezett Nyilatkozatai

9. Beszerzési Gtmutatoé
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