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1 Hogyan hasznaljuk a kézikonyvet?

A jelen Felhaszndldéi kézikonyv f6 célkitlizése, hogy utmutatdst nyudjtson az IMIR 2014-2020
Monitoring és Informaciés Rendszer hasznalatarél a Magyarorszag-Szerbia Hatdron Atnyuld
EgylUttmikodési Program kedvezményezettjei részére. A kedvezményezettek a Front office fellileten
keresztil nydjthatjak be jelentéseiket (Beneficiary report) a projekt modulban tett vallalasokra.

A Beneficiary report-okat elektronikus uton lehet benyujtani az IMIR 2014-2020 Front Office
Beneficiary report modulon keresztiil.

A Kézikdnyv

e |eirja a Beneficiary report-ok kitoltésének és benyuljtasanak maédjat, valamint
e gyakorlati és m(iszaki tajékoztatast nydjt az adatok bevitelérdl.

A munka megkezdése el6tt, kérjik:

o gy6z6djon meg arrdl, hogy szamitdégépe megfelel a miszaki feltételeknek (MUiszaki utasitasok
fejezet).

e tanulmdnyozza a jelen Kézikonyv valamennyi fejezetét, és ismerkedjen meg a
képernydstrukturakkal, valamint a rendszer logikajaval.

A jelentés kitoltése kozben kérjik, parhuzamosan tanulmanyozza a Kézikonyv megfelel6 fejezeteit.
2 Mdszaki utasitasok

Ez a fejezet tajékoztatja Ont a sziikséges m(iszaki feltételekrél, az altaldnos hasznalati szabalyokrdl,

valamint a mez6- és gombhasznalati szabalyokrol.

2.1 Mdszaki feltételek

Valamennyi kliens szamitégépnek, amelyen az IMIR 2014-2020 Beneficiary report feliiletet futtatni

kivanjak, az alabbi miszaki feltételeknek kell megfelelnie:

e Operdcios rendszer: ajanlott asztali operdcios rendszer hasznalata (pl.: Microsoft Windows).

o Felbontds: 1280*768 vagy nagyobb.

o  Web bodngészb: ajanlott Mozilla Firefox 46.0.1 vagy Ujabb, Google Chrome 50.0 vagy Ujabb,
Internet Explorer 11.0 vagy Ujabb.

o Cookie-k engedélyezése a bongészében.

o PDF olvasé (pl.: Adobe Reader).

o Dokumentumkezeld (pl.: Microsoft Office) DOC fajl megnyitasahoz.

e Internetkapcsolat.
2.2 Altaldnos hasznalati szabalyok

e Az IMIR 2014-2020 internetes alkalmazas, vagyis barmely zavar az internetkapcsolatban
megszakithatja a kommunikaciot a szerver és a kliens szamitégép kozott. Ha ez torténik, a
képernyd elszirkil, a rendszer a kovetkez6 lzenetet jeleniti meg: ,Server connection lost,
trying to reconnect...”, a munkafolyamat folytathatd a kapcsolat helyredllasa utan, kivéve, ha

a rendelkezésre all6 id6keret lejar. Ez esetben ujra be kell jelentkezni a rendszerbe.



Ha On tébb mint 60 percig inaktiv (nincs adatrogzités, kattintds stb.), a rendszer biztonsagi
okokbdl automatikusan megszakitja az 6sszekottetést a kliens és szerver gépek kozott, és
hibalizenetet kiild a kovetkez6 szoveggel: ,Session expired...”, majd bontja a kapcsolatot.
Nyomja meg az Esc gombot, és Iépjen be Ujra.

Kérjik, vegye figyelembe, hogy egyszerre csak 1 felhasznalé dolgozhat egy adott
kedvezményezetti jelentésen. Keriilje a parhuzamos hasznalatot (pl. amikor egy személy
pénziigyi adatokat rogzit, mig a masik ezzel egyidejlleg a szOveges részeket irja). A

parhuzamos haszndlat zavarhoz vezethet, adatvesztést okozhat a rendszerben.

2.3 Mez6hasznalati szabalyok

A rendszer tobbfajta mez6t alkalmaz, amelyek sajatos jellemz6kkel rendelkezhetnek, és kiilénb6z6

haszndlati médot igényelnek.

Szirke hatter(i mez6k - csak olvashaté mez6k, zomében a rendszer altal automatikusan
toltott értékeket jeleniti meg, vagy mas fellileten a kedvezményezett altal felvitt adatok

jelenhetnek meg ezekben a mezékben.

BR NUMBER

Fehér hatterl mezdk - normal beviteli mezdk.

COMMENT

Fehér hatter(i mez6k piros kerettel - normal beviteli mez6khoz hasonlé a m(ikodés azzal a
kiilonbséggel, hogy a felhasznaldnak kotelezGen ki kell tolteni. Szintén piros kerettel jelennek
meg az olyan mez6k, melybe az elvarttdl eltéré adatokat visz fel a felhasznald. llyen esetben
az egeret a mez6 folé mozgatva tooltip-ben megjelenik a mez6re vonatkozd validacids

Uzenet.

GENERAL DATA

INVOICE NUMBER ! SUPPLIER NAME !




e Legordilé mezbk - ezek a mezGk el6re meghatarozott értékkészletbdl tolthetéek, a nyilra
kattintva a mezd lenyithatd, valamely megjelend értékre kattintva a mezd a kivalasztott

értékkel kitoltodik.

CURRENCY !

|
E—]

ungarian Forint

Euro

British pound
U.S. dollar
Swedish krona
Danish krone
Palish zloty
Czech koruna
Croatian kuna

e Datum mez6k - ezekbe a mez6kbe begépelhetéek datumok az elfogadott formatum szerint

(nap/hd/év), vagy a naptér ikonra kattintva kivélaszthaté az adott datum.

PERFORMAMNCE DATE !




3 Hogyan érhetd el az IMIR 2014-2020 Front Office?

A Kedvezményezetti jelentéseket (Beneficiary report-okat) az IMIR 2014-2020 Monitoring és
Informdcids Rendszer Front Office moduljdnak segitségével lehet sszeallitani és benyujtani.

A modul haszndlatara az aldbbi szabalyok mérvaddak:

A HU IMIS 2014-2020 HUSRB BR elnevezési linken keresztlil a Front Office felilet
minden képernydje webes bdéngész6ben, angol nyelven jelenik meg.

A rendszer altal tdmogatott bongész6 tipusa Mozilla Firefox.

Ugyanazt a kedvezményezetti jelentést tilos egy id6ben, parhuzamosan, tobb bdngészé
fellileten keresztil is tolteni.

A modul fellletei hattérben futdé automatikus mentést nem végeznek, viszont minden
felliletrél elérhetd mentési (Save) lehet6ség.

Mod van a kedvezményezetti jelentés beaddsi folyamat tetszéleges pontban torténd
megszakitasara (Save).

3.1 Bejelentkezés

Kérjik, kovesse az automatikus e-mailben a rendszer eléréséhez sziikséges tanusitvany
telepités Iépéseit.

Ezt kdvetSen adja hozza bongészGjéhez a tanusitvanyat. Ezt a Firefox bongészé ,,Bedllitasok”
mendpontjdban az , Adatvédelem és biztonsag” , Tanusitvanyok” beallitasainal teheti meg. A
»Tanusitvanyok megtekintése” fellileten a ,Sajat tanusitvanyok” munkalapon az , Importalas”
gomb segitségével, majd az OK gombra kattintva. A telepitést kovetSen kérjik, inditsa Gjra a
bongészGijét

Utana kattintson az IMIR 2014-2020 linkre, vagy a rendszerilizenetben kapott Login feliratra
az alabbi képerny6 megjelenéséhez.

IMIS 2014-2020 Login (Front office HU-SRB)

USERNAME ! PASSWORD !

: : o

By pressing the Sing in button you confirm that you have read and accepted the User Policy.

Végiil jelentkezzen be az IMIR 2014-2020 bejelentkez6 képerny6n az e-mailben érkezett
felhasznaldnév és ideiglenes jelszd (Password) begépelésével. Kérjik, ehhez nyomja meg a
Sign in gombot. A belépéssel automatikusan elfogadja a Felhaszndléi szabalyzatot.

Figyelem: a jelsz6 korlatozott ideig érvényes, 2 éran belll be kell vele jelentkeznie.
Amennyiben tébb, mint 2 éra telt el az e-mail megérkezése 6ta, kérhet Uj ideiglenes jelszot a
bejelentkezd képerny6n a Forgot Password gombra kattintva.


https://imis2014-2020.eu/imis-web/public#!foPrjSrbLogin
https://imis2014-2020.eu/imis-web/public#!foPrjSrbLogin

Please, provide your username.

USERNAME !

dxgpc__

e |
L=
<4 Send my password
. Az els6 bejelentkezés utan meg kell valtoztatnia jelszavat (irja be Gjra a rendszer altal

generdlt ideiglenes jelszét, majd adja meg kétszer egymas utan az On &ltal valasztott Uj
jelszot). Olyan Uj jelszét kell valasztania, amely legalabb 8 karakter hosszu, kis- és
nagybetlket, valamint szdmokat is tartalmaz. A késSbbiekben barmikor megvaltoztathatja
ezt a jelszot a Front Office nyitdképernyGjén a Change Password menipont alatt.

PROFILE ©

PASSWORD

OLD PASSWORD ! NEW PASSWORD ! NEW PASSWORD AGAIN !

Fontos, hogy a Kedvezményezetti jelentés benyujtasahoz sziikség van egy recording user és
egy signatory user tipusu felhasznaldra; a recording user rogziti be az adatokat, majd a
signatory user elektronikus aladirasaval véglegesiti és bekiildi a Kedvezményezetti jelentést.

Abban az esetben, ha két vagy tobb signatory user aktiv a rendszerben, mindegyiknek ala kell
irnia a jelentést, miel6tt azt elkiildené.



3.2 Menu

A sikeres bejelentkezést kovetéen megnyilik a Front Office feliilete:

MAIN MENU MAIN PAGE ©
» BENEFICIARY REPORT

New

Search

ADMINISTRATION

w PERSONAL SETTINGS
Change Password Bacs-Kiskun
Change E-Mail

Csongrad HUNGARY
/

North Baéka

West Backa
entral Banat
South Backa
o Ny
South Banat

Srem

North Banat

SERBIA

A képerny6 bal oldalan taldlhaté menipontok két szekcidba rendezédnek:

e Beneficiary report - a menilpontbdl indithatd kedvezményezetti jelentés (BR), kereshetd
kordbban felvitt, vagy elkezdett kedvezményezetti jelentés (BR).

o New - itt kezdheti meg az Uj kedvezményezetti jelentés (BR) dsszeallitasat.

o Search - itt megtekintheti valamennyi kedvezményezetti jelentését (BR). Valamennyi
kedvezményezetti jelentés (BR) listazasra keril, fuggetlentl aktudlis statuszatél: a
benyuljtott, de még el nem fogadott jelentések, az elfogadott, vagy elutasitott
jelentések, valamint azok is, amelyek még elGkészités alatt allnak, vagy amelyek
maodositdsra visszakildésre kerultek.

e Personal Settings - a menlpontbdl kezdeményezhetd a felhasznalé jelszavanak és e-mail
cimének megvaltoztatasa.

o Change password - a menipontra kattintva megjelenik a jelszovaltoztatas
képernydje.

o Change email - a meniipontra kattintva megjelenik az email-valtoztatds képernydje.

A Beneficiary report és a Personal settings menlpont el6tti kis nyilra kattintva a modulok
Osszecsukhatoéak, illetve kinyithatéak. A menlisav jobb oldaldan huzédé flggbleges sziirke csikra
kattintva a menUsav eltlintethet6, Ujra rakattintva elGhivhatd, igy a tartalmi teriilet szlikség esetén
novelhetd.

A képernyd jobb fels6 sarkaban taldlhato 9 ikonra kattintva érhet6 el a felhasznaldi kézikbnyv, (=
ikonra kattintva a felhaszndld - megerésitést kovetden - kijelentkezhet a rendszerbdl.



4  Beneficiary Report (BR) modul — Kedvezményezetti jelentés
feltoltése

A kedvezményezettek (Beneficiaries) a Front office fellileten keresztll nydjthatjak be jelentéseiket
(Beneficiary report) a projekt modulban tett vallalasokra.

Ujabb kedvezményezetti jelentés nem nyujthaté be hitelesitésre, amig a korabban hitelesitésre
benyujtott kedvezményezetti jelentés nem keril elbiralasra.

Kérjik, amennyiben Uj jelentést kivdn megkezdeni - a projektrészhez tartozd recording user -
kattintson a bal oldali menisavban a Beneficiary report menipont alatt levé NEW gombra.

Amennyiben kordbban megkezdett feltoltését szeretné folytatni, kérjiik, - a projektrészhez tartozo
recording user - kattintson a bal oldali menilisdvban a Beneficiary report mentpont alatt levé SEARCH
gombra, és a taldlati listabdl jelolje ki a folytatni kivant jelentést, majd nyomja meg a MODIFY
gombot.

« BENEFICIARY REPORT

BRID BR NUMBER BR STATUS

- =

Search

ADMINISTRATION ® Clear search terms
¥ PERSONAL SETTINGS RESULTS FOR:

Change Password

ChangeE-mall I
LAS BRID

IODIFICATION DATE

BR NUMBER BR STATUS

14/12/2017 14:30:07 Under preparation

FONTOS MEGJEGYZES: A tobbszori elinditott és befejezetlen jelentések rogzitésének elkeriilése
érdekében, mielé6tt az ,Uj” gombra kattintana, mindig ellenérizze, hogy van-e mar folyamatban
Kedvezményezetti jelentés rogzitése. Ezt a Search opcidra kattintva teheti meg.



4.1 BR adatlap — F6 adatok (Main Data)

A BR elsédleges adatai a riporthoz tartozo projekt, projektrész adatai, melyek csak olvashaté médban
jelennek meg a felhasznalo részére (ezen az adatkdoron nem madosithat).

BENEFICIARY REPORT ©
+

INFORMATION REMINDER
1. MAIN DATA 2. ACHIEVEMENTS 3. REPORTING PERIODS 4. TENDERS 5. INVOICES 6. OUTCOMES
BR NUMBER BRID PROJECT PART ID
HUSRB/1602/41/0158/LB

PROJECT TITLE START DATE OF PROJECT
Cross-border Knowledge and Technology Transfer Platform to support young re | | 01/06/2018
BENEFICIARY LEAD BENEFICIARY NAME

LB - Ice Cream St..(abbr) LB - Ice Cream St..(abbr)
CONTACT PERSON NAME

Elek Larsson

REPORTING PERIOD(S)

Reporting period 1

BR. SETTL. PERIOD START DATE BR. SETTL. PERIOD END DATE

01/06/2018 30/09/2018

Az aldbbi mez6k jelennek meg megtekintésre:

7. INFORMATION & PUBLICITY 8.
PROJECT ACRONYM
IkKNNOw

END DATE OF PROJECT

31/05/2020

FINAL BENEFICIARY REPORT

No

e ,BR number” - A benyujtast kovetéen automatikusan téltédik a kedvezményezetti jelentés

sorszama.

e _BR ID” - A benyujtast kovet6en automatikusan tolt6dik a kedvezményezetti jelentés

azonositdja.
e, Project part ID” - A projektrész egyedi azonositéja
e, Project acronym” - A projekt roéviditett neve
e, Project title” - A projekt cime
e ,Start date pf project” — A projekt kezdetének id6pontja
e ,End date of project” - A projekt zaré id6pontja
e Beneficiary” - A projektrész kedvezményezettjének neve

e ,Lead beneficiary name” - A projekt vezet6 kedvezményezettjének neve

e ,Contact person name” - A projektrészhez tartozoé kapcsolattartd személy neve

»Reporting period(s)” - A BR altal lefedett jelentéstételi id6szak

,BR settl. period start date” - Az elszdmolasi id6szak kezdd datuma, értéke Define gombbal
allithaté.

,BR settl. period end date” - Az elszdmolasi id6szak zaré datuma, értéke Define gombbal
allithato.

,Final Beneficiary Report” - Az adott kedvezményezetti jelentés zaro jelentés-e.

10



4.1.1 Settlement end date define

A BR kezd6- és zard datumat lehet6ség van megadni a Define gombbal megjelend jelentéstételi
id6szakok alapjan. Az aldbbi fellileten a BR-hez kapcsolddd elszdmolasi id6szak médositasanak adatai
jelennek meg:

e ,Reporting period(s)” - Jelentéstételi id&szak, vagy id6szakok — automatikusan tolt6dik a
kezd6 és végdatum alapjan

e _BR settlement period start date” — Kérjik, valassza ki a kedvezményezetti jelentés
elszamolasi id6szakanak kezd6 ddtumat.

e ,BR settlement period end date”- Kérjik, valassza ki a kedvezményezetti jelentés
elszamolasi id6szakanak zaré datumat.

e Final beneficiary report” — Kérjiik, amennyiben az adott kedvezményezetti jelentés zaro,
jeldlje a checkboxban.

Segitségként a tdblazatban a projektrész jelentéstételi id6szakai latszodnak.

DEFINE BR SETTLEMENT PERIOD DATES DATASHEET X

REPORTING PERIOD(S)

Reporting period 04

BR. SETTL. PERIOD START DATE BR. SETTL. PERIOD END DATE

01/01/2019 31/03/2019

FINAL BENEFICIARY REPORT

NAME FROM DATE TO DATE

Reporting period 01 01/01/2018 30/04/2018
2 Reporting period 02 01/05/2018 31/08/2018
3 Reporting period 03 01/09/2018 31/12/2018
- Reporting period 04 01/01/2019 31/03/2019

Indokolt esetben a projekt jelentéstételi id&szakai 0Osszevonasra kerilhetnek, ilyenkor a
programmenedzseri jovahagyast kdovetéen van lehet6ség Osszevont jelentés benyujtasara, ha a BR
teljesen lefedi a kivalasztott jelentéstételi id6szakokat. Ekkor a benyujtott BR tobb jelentéstételi
id6szakot fog at, az érintett id6szakok a ,, Reporting period(s)” mez6be keriilnek 6sszeflizésre, nincs
jelentéstétellel nem lefedett id&szak.

4.2 Eredmények (Achievements) felllet

Ez a fellilet lehet6vé teszi, hogy valaszoljon altaldnos kérdésekre a projekt rész technikai fejlédésével
kapcsolatban az adott jelentéstételi id6szakban.

11



1.MAIN DATA 2. ACHIEVEMENTS 3. REPORTING PERIODS 4. TENDERS  5.INVOICES 6. OUTCOMES  7.INFORMATION & PUBLICITY 8. n n

KEY ASPECT DESCRIPTION

1. Achievements in the reporting period

2. Overall project achievements [Only Final
Report]

3. Please describe the Project's progress
towards the Main Objective,...

4. Description of the partnership

5. Overall description of the partnership [Only
Final Report]

6. Infrastructure and works [1f relevant]

Egy adott kérdésre vonatkozé informacid megaddsahoz jeldlje ki azt, majd kattintson a Modify
gombra. Egy kordbban adott valasz megtekintéséhez kattintson a View gombra.

4.3 Jelentéstétel id6szakok (Reporting periods) felllet

A felllet a projektrészhez tartozd jelentéstételi idGszakokat listazza. A tablazat sorai az egyes
jelentéstételi id6szakok, melyeket a rendszer automatikusan sorszamoz.

A Reported oszlopban kévetheté nyomon, hogy mely id6szakra kerilt mar BR benyujtasra és
jovahagyasra, illetve az egyes jelentéstételi id6szakoknak mikor jar le a jelentéstételi hatarideje.

T.MAIN DATA 2. ACHIEVEMENTS  3.REPORTING PERIODS ~ 4. TENDERS ~ 5.INVOICES ~ 6.0UTCOMES  7.INFORMATION & PUBLICITY 8. n n

PERIOD ID FROM DATE TO DATE REPORTING DEADLINE REPORTED
Reporting period 1 01/06/2018 30/09/2018 15/10/2018 No
Reporting period 2 01/10/2018 31/01/2019 15/02/2019 No
Reporting period 3 01/02/2019 31/05/2019 15/06/2019 No
Reporting period 4 01/06/2019 30/09/2019 15/10/2019 No
Reporting period 5 01/10/2019 31/01/2020 15/02/2020 No
Reporting period 6 01/02/2020 31/05/2020 15/06/2020 No

4.4  Eljarasok adatai (Tenders) felllet

A fellleten megadhatdak az adott jelentéstételi id6szakban lefolytatott eljdrasok adatai.

1.MAIN DATA 2. ACHIEVEMENTS ~ 3.REPORTING PERIODS ~ 4. TENDERS  5.INVOICES 6. QUTCOMES  7.INFORMATION & PUBLICITY 8. n n

B8 Add tender

NO | CONTRACT NUMBER | SUBJECT | TYPE OF PROCEDURE | START DATE OF PROCUREMENT | DATE OF DECISION DATE OF CONTRACTING | CONTRACTED NET AMOUNT IN

Az aldbbi funkciégombok jelennek meg:

e ,View” - Amennyiben van kivélasztott tétel a talalati listdban a funkcié aktiv, a gombra
kattintva megnyilik a kivalasztott kozbeszerzés adatlapja megtekintés modban.

e ,New” - Uj kozbeszerzési adatok létrehozdsa kezdeményezhetd, a gombra kattintva
megnyilik a kozbeszerzési adatok |étrehozdsa adatlap, felvitel médban.
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e ,_Modify” - Amennyiben van kivalasztott tétel a talalati listaban a funkcié aktiv, a gombra
kattintva megnyilik a kozbeszerzési adatok létrehozdsa adatlap, amelyen a kivalasztott
kozbeszerzés adatai médosithatdak.

e _Add tender” - Ha egy adott eljaras adatait az el6z6 Kedvezményezetti jelentésben mar
rogzitették, és a ,,Contract number” mezében nem szerepel, a Kedvezményezettnek erre a
gombra kattintva Ujra hozza kell adnia az adott eljardst a mostani jelentéshez.

e ,Delete” - A funkcidgomb aktivvd valik, ha van kivalasztott elem a taldlati listdban. A

kivalasztott elem torolhet6 a listabdl, a felugré ablakban torténé megerdésitést kovetben.

Az alabbi mez8k érhetbek el az eljarasok adatainak felvitele soran:

PUBLIC PROCUREMENT TENDERS DATASHEET *
Save @ Cancel

COMNTRACT NUMBER. ! SUBJECT ! TYPE OF PROCEDURE !

START DATE OF PROCUREMENT ! DATE OF DECISION ! DATE OF CONTRACTING !

a a |

CONTRACTED MNET AMOUNT IN ORIGINAL CURRENCY ! CURRENCY !

NAME OF CONTRACTOR !

COMMENT

e ,Contract number” - irja be a szerz6dés szamat.

o, Subject”- Kérjik, adja meg a beszerzés rovid leirdsat (aru, szolgaltatas, épités).

e Type of procedure” - Adja meg a beszerzés tipusat.
- Ha a vonatkozd eljaras nettéd 6sszege meghaladja a 20 000 EUR-t, kérjik, az alabbi
lehet6ségek kozil valasszon: competitive negotiated procedure / simplified procedure,
local open tender procedure, international open tender procedure, international
restricted tender procedure.
- Ha a vonatkozé eljards nettd 6sszege meghaladja a 2 500 EUR-t, de a 20 000 EUR-t nem
haladja meg (a netté értéke 20 000 EUR-nal kisebb, vagy azzal egyenl§), kérjik, haszndlja
az alabbi lehet&séget: single tender.

e ,Start date of procurement” — kérjik, adja meg az eljaras kezdetét.

e ,Date of decision” — Kérjik, adja meg a dontés datumat.

e ,Date of contracting” — Kérjik, adja meg a szerz6déskotés datumat.

e ,Contracted net amount in original currency” — Kérjik, adja meg a szerz6dés nettd

Osszértékét eredeti pénznemben.
e, Currency” — Kérjik, a legordul6 listabdl valassza ki a szerz6dés pénznemét.
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o ,Name of contractor” — Kérjiik, adja meg a szerz6dott vallalkozé nevét.
e ,Comment” — Kérjiik, amennyiben a beszerzéshez kapcsoléddan egyéb megjegyzése van, a
komment mez6ben ezt adja meg.

A kovetkez6 funkcidgombok jelennek meg:

e ,Save” - Az adatlap ellen6rzése utan, ha a megadott informaciék helyesek, az adatok
mentésre keriilnek. Ha a bevitt informacié helytelen, hibalizenet tdjékoztatja a felhasznalot
arrdl, hogy hiba van az adatokban és a hibardél.

e ,Cancel” - A gombra kattintva a rendszer megszakitja az adott tevékenység adatainak
beirdsat, mddositasat vagy megtekintését.

Megjelenik a kovetkez6 felugrd ablak, ha rakattint az ,Add tender” gombra:

SELECT PUBLIC PROCUREMENT TEMDER

CONTRALT MUMBER SUBJECT TYPFE OF PROCEDURE MAME OF CONTRACTOR

CONTRACTED AMOUNT FROM CONTRACTED AMOUNT TG CLRRENCY

W Dear search berms

RESLALTS FOR:

d Contract-previously recorded  Subject-previously recorded  Type-previously recorded  017112720M6

>
€ ¢ Page: F 1 ® EE Total: 2 Hit on page: 10 n |

e

Az adott sz(ir6k fels6 részén az eredménylistat szlkitheti. A kordbban rogzitett eljarasokat felsoroljuk.
A megfelel6 kivalasztasahoz kattintson a ,,Select” gombra.

4.5 Szamlak (Invoices) felllet

A felllet egy koltségvetési sorhoz rogzitett szamlak adatait listdzza. A feliileten lehet&ség van szamlak
kozotti keresésre, tovabbd a relevdns koltségvetési sorokhoz Uj szamlak felvitelére, illetve meglévé

szamlak adatainak mddositasara, megtekintésére és torlésére.
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Flat rate tipusu koltségsorok esetén nem lehetséges szamla feltdltése. Ezeknek a koltségsoroknak az
értéke a megadott formula alapjan automatikusan szamitédik a relevans sorokra rogzitett szamlak
,Total reported amount”-ja alapjan és jelenik meg a tdblazatban.

1. MAIN DATA 2. ACHIEVEMENTS 3. REPORTING PERIODS 4. TENDERS 5.INVOICES 6. QUTCOMES 7. INFORMATION & PUBLICITY 8. n

BUDGET HEADING BUDGET LINE BUDGET ITEM INVOICE NUMBER

SUPPLIER NAME

RESULTS FOR:
Add invoice
BUDGET HEADING BUDGET LINE BUDGET ITEM INVOICE NUMBER INVOICE DATE PAYMENT DATE SUPPLIER NAME DESCRIPTION PERFORMANCE DATE ORIG

A fellleten az alabbi keres6émezG6k segitségével szlikitheti a mar rogzitett szamlak talalati listajat:

e  Budget heading” - Adott koltségvetési f6sorra rogzitett szamlak jelennek meg a taldlati
listdban.

e Budget line” - Adott koltségvetési alsorra rogzitett szamlak jelennek meg a talalati listaban.

e  Budgetitem” - Adott koltségvetési tételre rogzitett szamlak jelennek meg a taldlati listdban.

e Invoice Number” - A szamla sorszama alapjan sz(ikiti a talalati lista elemeit.

e ,Supplier name” - A szallité neve alapjan szdkiti a talalati lista elemeit.

A bedllitott feltételeknek megfelel6en az alabbi funkciégombokkal indithatd a keresés:

e ,Search” - A gombra kattintva a beallitott feltételeknek megfelelS keresés indul el.

e ,Clear search” - A gombra kattintva a beallitott feltételek torlédnek a keresében.

A szamlakkal kapcsolatban az aldabbi m(iveletek végezhetGek el:

e ,View” - Amennyiben van kivalasztott tétel a talalati listdban a funkcié aktiv, a gombra
kattintva megnyilik a kivalasztott szamla adatlapja megtekintés médban.

e ,New” - Uj szdmla rogzitése kezdeményezhetS, a gombra kattintva megnyilik a tétel
adatlapja, felvitel médban.

e ,Modify” - Amennyiben van kivalasztott tétel a taldlati listaban, és a szdmla még nem keriilt
a kontroller altal elfogaddsra, a gombra kattintva megnyilik a tétel adatlapja, amelyen a
kivalasztott tétel adatai mddosithatdak.

o ,Delete” - A funkciégomb aktivva valik, ha szdmla még nem keriilt a kontroller altal
elfogadasra. A kivalasztott elem toérolhetd a listabdl, a felugré ablakban térténé megerdsitést
kovetben.

e ,Add invoice” - Megnyilik egy szdmla keresé felllet, ahonnan azon szamlakat lehet hozzaadni
az adott kedvezményezetti jelentéshez, amelyek a rendszerben kordbban mar rogzitésre
keriltek, de azok teljes 6sszege még nem kerilt elszamolasra.

A téblazat alsd szekcidjaban 6sszesitésre keriilnek a szamlak 6sszegei az aldbbi bontasban: megjelenik
a ,Total invoices” sor, amely a szamlak 6sszegét Gsszesiti, valamint a ,Lump sum amount” sor, ami a
lump sum értékét tartalmazza (HUSRB programban nem relevans ez a koltségtipus, igy értéke mindig
nulla lesz). A , Total amount” mezGben a két sor szummija kerdil.
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4.5.1 Ujszamla felvitele (New Invoices) feliilet
Az aldbbi fellleten kezdeményezhet6 Uj szamla felvitele, melynek els6 Iépésében meg kell adni a
rogzitendd6 szamla szamat és a szamlat kibocsaté nevét.

INVOICE x

GENERAL DATA

INVOICE NUMBER ! SUPPLIER NAME !

Az aldbbi mezék jelennek meg:

e  Invoice number” — Kérjiik, adja meg a szamla sorszamat
e Supplier name” — Kérjik, adja meg a szamla kibocsatéjanak nevét

Mentéskor a rendszer ellenGrzést végez arra vonatkozdan, hogy korabban tortént-e rogzités azonos
,Invoice number” — ,,Supplier name” kombinacidval.

4.5.1.1 Szdmldk dltaldnos adatai (General data) feliilet
Mentést kovetben a ,,General data” feliileten folytatédik a rogzités:

INVOICE x

GENERAL DATA

INVOICE NUMBER SUPPLIER NAME MULTIPLY?

]

11234 BKSZ

MULTIPLY INFO BOX

DESCRIPTION !

ISSUED ! PERFORMANCE DATE ! PAID ON !

a a

BUDGET HEADING ! BUDGET LINE

BUDGET ITEM VAT RECLAIMER ERA CODE

nD

COMMENTS (BENEFICIARIES/CONTROL BODY)



CURRENCY ! EXCHANGE RATE ! DIFFERENT EXCHANGE RATE EUR TO CUR. DIF. EXCHANGE RATE

NAME AMOUNT IN SELECTED CURRENCY AMOUNT IN EUR CHECKED

NET amount ‘ ‘ ‘ ‘

VAT amount ‘ ‘ ‘ ‘

Gross amount ‘ ‘ ‘ ‘

Reported amount ‘ ‘ ‘ ‘

Eligible expenditure occurring ‘ ‘
outside the eligible area

Accepted amount ]
Eligible amount

Not eligible amount

COMMENTS OF THE LB/B {IF THERE IS ELIGIBLE EXPENDITURE OCCURRING OUTSIDE THE ELIGIBLE AREA)

JUSTIFICATION OF DEDUCTION

UNDER JUDICIAL PROCEDURES

]

Az adatlapon az aldbbi mez6k jelennek meg:

e  Invoice number” — A szamla sorszama.

o ,Supplier name” — A szallitd neve.

o, Multiply?” — Amennyiben adott szamla mar rogzitésre keriilt a rendszerben, a négyzet
automatikusan bejel6lésre kerdil.

o, Multiply info” — Amennyiben adott szdmla mar rogzitésre kerllt a rendszerben, a négyzet
automatikusan bejel6lésre keriil, a mezében megjelenik a projektrész és kedvezményezetti
jelentés azonositéja, amelyben az adott szamla elszamolasra keriilt.

e, Procurement” — Kérjlik, valassza ki az eljards tipusat. Az alabbi lehetGségek kozil lehet
valasztani:

- Single tender: Ezt az opciét kell vdlasztania, ha a vonatkozd eljaras nettd Osszege
meghaladja a 2 500 EUR-t, de a 20 000 EUR-t nem haladja meg (a nettd értéke 20 000
EUR-nal kisebb, vagy azzal egyenl§).

- PRAG: Ezt a lehet6séget kell vdlasztania, ha a vonatkozd eljaras nettdé Osszege
meghaladja a 20 000 EUR-t.

- Other: Ne hasznalja ezt az opciét, ez nem relevans a HUSRB programban.
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- Not relevant: Ezt az opcidt a kovetkezd helyzetekben kell valasztania: személyi koltség,
utazasi és szallaskoltség, napidij, vagy ha az eljaras nettd 6sszege 2 500 EUR vagy annal
kevesebb.

»Contract number” - A kivalasztott eljards alapjan a szerz6dés szdma valaszthaté. Ha a ,Not
relevant” opcidt valasztotta, a szerz6dés szama mez6 nem lesz aktiv (pl. személyi koltség
esetén). Ha mas opcidt valasztott, a felhasznald kivalaszthatja a rogzitett eljardsok kozil.
»Subject” — Az eljaras targya. Ez a mezG6 automatikusan kerdl kitoltésre.

»Type of procedure” — Automatikusan keril kitéltésre.

»,Description” — Kérjuk, adja meg a szamla rovid leirasat.

ylssued” — Kérjik, adja meg a szamla kibocsatdsanak datumat.

,Performance date” — Kérjlik, adja meg a szamldn szerepl§ teljesités napjat.

,Paid on” — Kérjik, adja meg a szamla pénziigyi teljesitésének datumat.

,Budget heading” — Kérjiik, valassza ki a legordiilé listabdl a szamldhoz tartozé koltségvetési
fésor .

,Budget line” — Kérjliik, amennyiben relevans, valassza ki a legordilé listabdl a szdmlahoz
tartozo koltségvetési alsor.

,Budget item” — Kérjik, amennyiben relevdns, vélassza ki a legordilé listabdl a szdmldhoz
tartozo koltségvetési tétel sorat.

VAT reclaimer’” — Amennyiben a kedvezményezett AFA-visszaigényld, ennek ténye a
jelolénégyzetben pipaval automatikusan jeldlésre kerdl.

,Comments (Beneficiaries/Control Body)” — Kérjik, adja meg a szamldahoz kapcsolodd
egyéb, altalanos informacidkat.

,Currency” — Kérjik, a legordild listabdl valassza ki a szdmla devizanemét.

,Exchange rate” — A rendszer altal hasznalt atvaltasi arfolyam automatikusan toltédik.
,Different exchange rate” — Kérjik, amennyiben a programszabdlyokkal 6sszhangban a
jelentés benyujtasatdl eltéré arfolyamon szamitédik a szdmla eurds értéke, ennek tényét a
jelolénégyzetben pipaval jeldlje.

,Exchange rate if different” — Kérjiuk, amennyiben a programszabdlyokkal 6sszhangban a
jelentés benyujtasatol eltéré arfolyamon szamitédik a szamla eurds értéke, adja meg az
atvaltasi arfolyamot.

,Amount in selected currency — NET amount” — Kérjik, adja meg a szamla nettd 6sszegét a
kivalasztott devizanemben (forditott AFA dsszesitd rogzitése esetén ez az 6sszeg nulla lesz).
,Amount in selected currency — VAT amount” — Kérjiik, adja meg a szamla AFA 9sszegét a
kivalasztott devizanemben (forditott AFA dsszesitd rogzitése esetén annak dsszege).
,Amount in selected currency — Gross amount” - A szdmla bruttd Osszege a kivdlasztott
devizanemben automatikusan toérténik a szamla netté és AFA értéke alapjan.

,Amount in selected currency — Reported amount” — Kérjik, adja meg, hogy a szamla
0sszegébdbl mekkora értéket kivan elszamolni.

,Amount in selected currency — Eligible expenditure occurring outside the eligible area” —
Kérjiik, amennyiben relevéns, adja meg, hogy a szamla értékéb6l mekkora a tdamogatott
terileteken kivili felmerilt koltségek.

,Amount in selected currency — Accepted amount” — Az els6 szintl ellen6rzésre kijelolt
szervezet joévahagydsat kovet6en az elfogadott Osszeg megjelenésre keril a kivalasztott
devizanemben.
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e ,Amount in selected currency — Eligible amount” — Az els§ szintli ellen6rzésre kijel6lt
szervezet jovahagyasat kovetben az elszamolhatd 6sszeg megjelenitésre keril a kivalasztott
devizanemben.

e _Amount in selected currency — Not eligible amount” — Az elsé szintl ellen6rzésre kijelolt
szervezet jovdhagyasat kovet6en az el nem szadmolhaté Osszeg megijelenitésre keril a
kivalasztott devizanemben.

e _Amount in EUR - NET amount” - A szamla nettd Osszege EUR-ban automatikusan
szamitédik.

e ,Amountin EUR - VAT amount” - A szamla AFA 6sszege EUR-ban automatikusan szamitédik.

e ,_Amount in EUR - Gross amount” — A szdmla brutté Osszege EUR-ban automatikusan
szamitédik.

e ,Amountin EUR - Reported amount” — Jelentett 6sszeg EUR-ban automatikusan szamitddik.

e ,_Amount in EUR - Accepted amount” — Elfogadott Osszeg EUR-ban automatikusan
szamitodik.

e ,Amount in EUR - Eligible amount” — Az elszamolhaté 6sszeg EUR-ban automatikusan
szamitodik.

e ,_Amount in EU — Not eligible amount” — Az el nem szamolhaté 06sszeg EUR-ban
automatikusan szamitédik.

e , Comments of the LB/B (if there is eligible expenditure occurring outside the eligible area)”
— Kérjik, amennyiben a szamla tartalmaz tdmogatott teriileten kivil felmerilt koltséget, adja
meg ennek leirasat.

e ,Checked — Accepted amount” — Az els§ szintl ellen6rzésre kijel6lt szervezet jovahagyasat
kovetSen a jel6l6négyzet automatikusan jel6lt allapotuva valik.

e Justification of deduction” — Amennyiben az els6 szintl ellenérzésre kijelolt szervezet a
kérelmezett 6sszeget nem teljes egészében hagyta jova, a levonas indokldsa megjelenik.

e ,Under judicial procedures” — A szabdlytalansagi eljardsban érintett-e, automatikusan
jelolédik, amennyiben relevans.

Nem szdmlaval igazolt koltség esetén az egyes mezdk kitoltésénél, kérjik, kovesse az aldbbi
utasitdsokat:

Specialis utasitasok a személyi koltségekre:

¢ "Invoice number" - Kérjuk, haszndlja az alabbi formatumot: staff/a jelentési idGszak szdma/a
munkavallalé neve (pl. Staff/01/Mintalanos).

e "Supplier name" - A munkavallalé neve.

e "Description" — Az adott munkavallalo projektben betdltott szerepe.

o "Issued" - Az utolsd, elszdmolassal érintett hdnap utolsé napja.

o "Performance date" - Az utolsd, elszamoldssal érintett hdnap utolsé napja.

e "Paid on" - Az utolsé, elszdmolassal érintett honap jarulékainak vagy munkabérének
kifizetése (amelyiket kés6bb fizették ki).

e "Amount in selected currency — Net amount" — A személyi koltség segédtablan szerepl6
teljes Osszeg.

e "Amount in selected currency — VAT amount" — Ebbe a mez&be nullat kell irni.

e "Amount in selected currency — Gross amount" — Ennek értéke automatikusan szamitodik.

e "Amount in EUR - Reported amount" - Adja meg az elszdmolni kivant 6sszeget EUR-ban.
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e "Comment of the Beneficiary" — Itt lehet megadni azokat a hdénapokat, amelyekre
vonatkozdan a személyi koltséget el kivanjdk szamolni.

Specialis utasitasok az utazasi és napidij koltségre:

e "Invoice number" - Kérjiuk, hasznalja az alabbi formatumot: travel/a jelentési idGszak szama
(pl. travel/01). Napidij elszdmolds esetén az aldbbi formatumot haszndlja: per diem/a
jelentési idészak szama (pl. per diem/01).

o "Supplier name" - A munkavallald neve, aki az utazason részt vett.

e "Description" — Utazas és/vagy napidij.

o "Issued" - Az utolso, elszdmolassal érintett hdnap utolsd napja.

o "Performance date" - Az utolsd, elszamoldssal érintett hdnap utolsé napja.

e "Paid on" - Az elszdmolni kivant koltségek kozil a legutolsé kifizetésének datuma.

e "Amount in selected currency — Net amount" — Az utazasi koltség és Napidij koltség
segédtablan szerepld teljes 6sszeg.

e "Amount in selected currency — VAT amount" — Ebbe a mez&be nullat kell irni.

e "Amount in selected currency — Gross amount" — Ennek értéke automatikusan szamitodik.

e "Amount in EUR - Reported amount" - Adja meg az elszdmolni kivant 6sszeget EUR-ban.

4.5.1.2  Hidnypotlasi felszdlitds (Notice for completion) fellilet

A fellileten azok a hianypétlasi szempontok jelennek meg adott szamlaval kapcsolatban, melyeket a
hitelesitésért felel6s, els6 szint(i ellenérzésre kijelolt szervezet tett a hidnypdtlas soran. A
kedvezményezett szdmdra ezen pontok itt megtekinthetGek.

4.5.1.2.1 Hidnypotlasi felszélitdas megtekintése feliilet
Az aldbbi mez6k jelennek meg:
o #” - A hidnypotlasi felszélitds sorszama
e ,Notice for completion” - A hidnypadtlasi felszélitas szovege

GENERAL DATA  NOTICE FOR COMPLETION ~ DOCUMENTS

NOTICE FOR COMPLETION

Kérjik benydjtani a személyi kdltség segédtabldt.

« ¢« Page: 1 [ » H E Total: 1 Hiton page: 10 n E
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4.5.1.3 Dokumentumok (Documents) feliilet
A szamlahoz tartozé dokumentumok tolthetéek fel a fellileten.

INVOICE X

GENERAL DATA  NOTICE FOR COMPLETION ~ DOCUMENTS

DOCUMENT ID SUBJECT PREPARED BY (USER NAME) SENT BY (PARTNER D)

SENT BY (PARTNER NAME) DATE OF PREPARATION FROM DATE OF PREPARATION TO METHOD OF SUBMISSION

® Clear search terms

RESULTS FOR:

ORDER | DOCUMENT ID TYPE SUBJECT PREPARED BY (USER NAME) | SENT BY (PARTNER ID)
2017/000-003-5011  Attachment Invoice TesztVLBRO1

1 2017/000-003-5013  Attachment  Proof of payment TesztVLBRO1

1 2017/000-003-5015  Attachment  Proof of fulfilment TesztVLBRO1

1 2017/000-003-5017  Attachment  Contract TesztVLBRO1

1 2017/000-003-5019  Attachment  Tenders TesztVLBRO1

A felllet fels6 részében keresé lathatd, ahol az alabbi mezdk alapjan szlikithet6 a talalati lista:

o File name (id) — f3jl egyedi azonositdja.
o Type —fdjl kiterjesztési formatuma.

e Original file name — fajl megnevezése.
e Sequence number — fijl sorszama.

Adott mappa kivalasztasat kovet6en a mappaba feltoltott dokumentumokat a View gombra kattintva
tekintheti meg. Uj dokumentum feltdltéséhez, vagy kordbban feltsltott dokumentumokkal
kapcsolatos muveletek elvégzéséhez a mappa kivdlasztasat kovetéen kérjik, nyomja meg a Modify
gombot.
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DOCUMENT DATASHEET

|

MAIN DATA  FILES

FILE NAME (ID) TYPE ORIGINAL FILE NAME SEQUENCE NUMBER

® Clear search terms

RESULTS FOR:

& Download L. Upload @ Delete

FILE NAME (ID) ORIGINAL FILE NAME SEQUENCE NUMBER DATE AND TIME OF CREATION

18_189.docx DOCX Teszt IMIs.docx 1 29/11/2017 16:50:23

A felllet also részében a fajlok adminisztracidjat végezheti az alabbi lehet&ségekkel:

e Download — fjjl letoltése.

o Upload - uj fijl feltoltése.

o Delete — meglévé fijl torlése.

o Reorder — meglévé fijlok rendezése.

Kérjiik, kattintson az Upload gombra, ennek hatdsdra megjelenik a F3jl feltoltése ablak. Valassza ki a
feltolteni kivant fajl-t, majd kattintson a Megnyitds gombra.

Felhivjuk figyelmét, hogy egyszerre csak maximum 30 MB-os fajl feltoltése lehetséges, de a
dokumentumok Osszesitett méretére vonatkozd korlatozas nincs. Fontos, hogy a dokumentumok
fellleten csomagolt — zip kiterjesztés(i fajlok is feltélthet6ek.

@ Fajl feltoltése X
&« v 4 O Ezagép v | D Kereses: Eza gép »
Rendezés = =~ v [ 0

v Bl Ezagép ®  Mappak (6)
B Asztal
< Dokumentumok - Astal
=] Képek
I Letoltések
B videok
J‘! Zene .
e Helyi lemez (C) |
= 2075_IMIS (\fs1,

' Letdltések
¥ Halézat v v

Féjinév: | ~|  Minden fajl v

Dokumentumok

i

Képek

A kivalasztott, és feltoltott fajl megjelenik a taldlati listaban az adott dokumentumon beliil.

Minden rogzitett szamla esetében az Invoice mappaba legaldbb egy dokumentum feltoltése kotelezd.
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Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a magyar kedvezményezettek szdmdara az 1. melléklet tartalmaz
iranymutatdsokat a feltéltott dokumentumok nevére vonatkozdan.

4.5.2 Szamla hozzdadasa (Add invoice) felllet

A felUleten azon szamlakat lehet hozzaadni a BR-hez, melyek a kedvezményezett altal kordbban
rogzitésre kerlltek mar a rendszerben, de azok kérelmezett és/vagy jévahagyott kumulalt 6sszege
nem éri el a szdmla brutté 6sszegét.

ADD INVOICE

INVOICE NUMBER SUPPLIER NAME

W Clear search terms

RESULTS FOR:

INVOICE NUMBER SUPPLIER NAME
EEEE] 1234

1234 1234

cd 2345426 Catering Bt
BV 654321 Press Conf Kft.

Az aldbbiak szerint van lehetdség sz(irést végezni:

e ,Invoice Number” — szdmla sorszama alapjdn szUkiti a taldlati lista elemeit.
o ,Supplier name” —szdmla kidllitdjanak neve alapjan sz(kiti a talalati lista elemeit

Adott szamla a taldlati listabdl torténd kivalasztast kovetéen a ,Select” gombbal adhaté hozza a
kedvezményezetti jelentéshez.

Az alabbi funkcidk érhetéek el:

e ,Search” - A gombra kattintva a beallitott feltételeknek megfelelS keresés indul el.
e ,Clear search” - A gombra kattintva a beallitott feltételek torl6dnek a keresében.

4.6 Outcome felilet

A fellleten tdblazatos formaban jelennek meg azok az outcome-ok, amelyekre vallalast tett a
kedvezményezett.
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1. MAIN DATA 2. ACHIEVEMENTS 3. REPORTING PERIODS 4. TENDERS 5. INVOICES 6. QUTCOMES 7. INFORMATION & PUBLICITY 8. n n

QUTCOME NAME OF INDICATOR

Establishment of Knowledge and Technology Transfer Platform (Knowledge Platform) for knowledge sharing and Established knowledge
utilization/exploitation between the two regions platform

Supporting the young researchers of the programme area to become entrepreneurs through promoting the establishment ~ Number of youn,

of start-up and spin-out companies researchers involved

o ) : ' - Number of innovative SMEs
3 Supporting innovative SMEs through methodology development of business management services and trainings involved

Az alabbi funkcidgombok jelennek meg:

e ,View” - Amennyiben van kivalasztott tétel a taldlati listaban a funkcié aktiv, a gombra
kattintva megnyilik a kivdlasztott tétel adatlapja megtekintés mddban.

e ,Modify” - Amennyiben van kivalasztott tétel a talalati listaban a funkcié aktiv, a gombra
kattintva megnyilik az adott outcome adatlapja, amelyen a kivalasztott tétel adatai

maodosithatdak.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a rendszerben felsorolt eredmények projektszint(i indikatorok.
Mivel a kedvezményezetti jelentés elkészitésekor minden outcome-ot sziikséges kitolteni, még
azokat is, amelyek nem az adott projekt partnerre vonatkoznak, kérjiik, adja meg a nulla értéket
aktualis értékként, és ha sziikséges, irja be, hogy ,nem relevans” a ,,current description” mezG6be.

4.6.1 Main data
A fellleten az Outcome 6 adatai tekinthet6k meg.

OUTCOME DATASHEET

= =

MAIN DATA  ACTIVITIES DOCUMENTS  HISTORY

OUTCOME

Project management and con

MAME OF PROJECT LEVEL INDICATOR

6 approved project reports

HOW DID YOUR ACTIVITIES CONTRIBUTE TO THE OUTCOME IN THIS REPORTING PERIOD? |

TYPE UNIT
Output 1
BASE WALUE TARGET WALUE ACTUAL VALUE | ACCUMULATED VALUE
0 6 0

REMAINING VALUE
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Az aldbbi mezék jelennek meg:

4.6.2

,Outcome” - Az eredmény (outcome) neve — automatikusan télt6dik

,Name of project level indicator” — Az eredményhez tartozé projektszint( indicator neve —
automatikusan toltédik

»How did your activities contribute to the outcome in this reporting period” — Kérjiik, adja
meg, hogy a jelen beszdmolasi idGszakban elvégzett tevékenységek hogyan jarultak hozza az
eredmény teljesiiléséhez.

,Type” — Az eredményhez tartozd indikator tipusa — automatikusan t6lt6dik

,Unit - Az eredményhez tartozé indikator elszamoldsi egysége — automatikusan toltédik
,Base value” - Az indikator kiindulasi értéke — automatikusan toltédik

,Target value” - Az indikdtor vallaldsi értéke — automatikusan toltédik

,Actual value” — Kérjik, hogy itt adja meg az adott id6szakban elért eredményt
,Accumulated value” — Automatikusan tolt6dik a kordbban elfogadott értékek alapjan
,Remaining value” — Automatikusan tolt6dik a vallalas és a a korabban elfogadott értékek
alapjan

Activities felllet

A fellleten listazasra keriilnek az eredményekhez (Outcome) tartozd tevékenységek (Activities),
amelyek adott kedvezményezettre relevansak.

QUTCOME DATASHEET X

MAIN DATA  ACTIVITIES ~ DOCUMENTS  HISTORY

ACTIVITY STATUS ORIGINALLY PLANNED

Az aldbbi funkciégombok jelennek meg:

,Save” - Az adatlap kitoltésének ellenérzését kdvetéen és amennyiben a megadott adatok
helyesek az adatok mentésre kerlilnek. Amennyiben a kit6ltott adatok helytelenek, akkor
hibalizenetben értesiti a felhasznaldt arrdl, hogy az adatokban hiba van és hogy mi a hiba.
»Cancel” - A gombra kattintva az alkalmazas megszakitja az adatok felvitelét, modositasat.
»Modify” - Amennyiben van kivalasztott tétel a taldlati listdban a funkcié aktiv, a gombra
kattintva megnyilik a tevékenység adatlapja, amelyen a kivalasztott tevékenység adatai
maodosithatdak.
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4.6.2.1 Activity mddositdsa

ACTIVITY DATASHEET

ACTIVITY NAME ACTIVITY STATUS ! ORIGINALLY PLANNED
: [=] -

ORIGINAL DESCRIPTION

Nighttime walks for astronomy sightings and observing nightlife of animals

CURRENT DESCRIPTION !

Az aldbbi mezék jelennek meg:

e  Activity name” - A tevékenység neve — automatikusan t6lt6dik

e ,Activity status” — Kérjik, a legordiil6 listabdl valassza ki a tevékenység adott idGszakban
relevans statuszat.

e ,Originally planned” - Tervezett-e a jelentés a tevékenységre a jelentéstételi id6szakban —
automatikusan jelol6dik

e ,Original description” - A tevékenység vallaldsdanak automatikus, projektbél tolt6d6, eredeti
leirdsa

e Current description” — Kérjik, adja meg adott tevékenység adott id6szakra vonatkozd
leirasat

4.6.3 Dokumentumok
A fellleten csatolhaték fel és megtekintheték az adott eredmény, hozza kapcsolddd projekt szint(l
indikator, tovabba a tevékenység(ek) el6rehaladdsat igazolé dokumentumok.

OUTCOME DATASHEET

MAIN DATA  ACTIVITIES ~ DOCUMENTS  HISTORY

FILE NAME (ID) TYPE ORIGINAL FILE NAME SEQUENCE NUMBER

® Clear search terms

RESULTS FOR:
& Upload
FILE NAME (ID) ORIGINAL FILE NAME SEQUENCE NUMBER DATE AND TIME OF CREATION
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A felilet felsé részében keresé lathato, ahol az alabbi mezdk alapjan szlikithetd a talalati lista:

o File name (id) - fajl egyedi azonositdja.
e Type - fijl kiterjesztési formatuma.
e Original file name - fajl megnevezése.
e Sequence number - f3jl sorszama.

ez

e Download - fijl letoltése.

e Upload - yj fajl feltoltése.

o Delete - meglévé fajl torlése.

o Reorder - meglévd fajlok rendezése.

Kérjuk, kattintson az Upload gombra, ennek hatdsara megjelenik a Fajl feltoltése ablak. Valassza ki a
feltolteni kivant fajl-t, majd kattintson a Megnyitds gombra.

Felhivjuk figyelmét, hogy egyszerre csak maximum 30 MB-os fajl feltoltése lehetséges, de a
dokumentumok 6sszesitett méretére vonatkozo korlatozas nincs.

Fontos, hogy a dokumentumok feliileten csomagolt — zip kiterjesztés( fajlok is feltélthetGek.

@ Fijl feltbltése x
« i M Eza geép v O Keresés: Ez a gép 2

Rendezés v sy M @

~

v E Eza gép "« Mappék (6)
B Asztal
|| Dokumentumok - Asztal
=| Képek
I Letaltések 2= Dokumentumok
B videok J
J’! Zene
i Helyi lemez (C:)
= 2015_IMIS (s,

‘ Letdltések
=¥ Halozat v v
Fajinév: | v| | Minden 4] v

Képek

A kivalasztott, és feltoltott fajl megjelenik a talalati listdban az adott dokumentumon beliil.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a magyar kedvezményezettek szdmdra az 1. melléklet tartalmaz
iranymutatdsokat a felt6ltott dokumentumok nevére vonatkozdan.

4.6.4 History

A feliileten tablazatos formaban listazodnak a korabbi kedvezményezetti jelentések, illetve ezekben
az eredménnyel kapcsolatban adott elérehaladas.
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OUTCOME DATASHEET X

MAIN DATA  ACTIVITIES ~ DOCUMENTS  HISTORY

PREAFR ID BR SETTLEMENT PERIOD START DATE BR SETTLEMENT PERIOD END DATE OUTCOME

BR 1 01/09/2017 31/12/2017 Visitor center (planetarium) constructi

L3
« < Page: |1 P » H Total: 1 Hit on page: 10 u E

Az aldbbi funkciégombok jelennek meg:

e ,Save” - Az adatlap kitoltésének ellen6rzését kovetéen és amennyiben a megadott adatok
helyesek az adatok mentésre kerlilnek. Amennyiben a kit6ltott adatok helytelenek, akkor
hibalizenetben értesiti a felhasznaldt arrdl, hogy az adatokban hiba van és hogy mi a hiba.

e ,Cancel” - A gombra kattintva az alkalmazas megszakitja az adatok felvitelét, modositasat.

4.7 Tajékoztatasi tevékenységek (Information & Publicity) feltlet

Az aldbbi fellleten listazodnak kedvezményezetti jelentést érint6 azon tdjékoztatasi tevékenységek,
amelyekre a kedvezményezett a projektben vallalast tett. A fellleten jelolésre keriil, hogy melyik
jelentéstételi id6szakban tett vallalast a kedvezményezett adott tajékoztatasi tevékenységekre.

1. MAIN DATA 2. ACHIEVEMENTS 3. REPORTING PERIODS 4. TENDERS 5. INVOICES 6. OUTCOMES 7. INFORMATION & PUBLICITY & n n

INFORMATION & PUBLICITY TYPE COMMUNICATION TOOL PLANNED LANGUAGE | REPORTING PERIO!
. Obligatory tool - Poster Poster HU-SRB-EN

2 2. Obligatory tool - Promaotional material Brochure HU-SRB-EN X

3 2. Obligatory tool - Promotional material Accessories (branded notepads, pens, USB stick, CD, etc.) HU-SRB-EN X

4 3. Obligatory tool - Communication event Project closing event HU-SRB

5 4. Obligatory tool - Media coverage Article in online media (news portal, etc.) Hungarian

6 5. Obligatory tool - Social media network profile Facebook profile HU X

7 7. Obligatory tool - Specific for purchase of equipment  Stickers 90x50mm (smaller items) English X

8 8. Recommended toals Project website HU-SRB X
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Az aldbbi funkciégombok jelennek meg:

e ,View” - Amennyiben van kivalasztott tétel a taldlati listaban a funkcié aktiv, a gombra
kattintva megnyilik a kivdlasztott tétel adatlapja megtekintés mddban.

e ,Modify” - Amennyiben van kivalasztott tétel a talalati listaban a funkcié aktiv, a gombra
kattintva megnyilik a tétel adatlapja, amelyen a kivalasztott informacids és kommunikacids
tevékenység adatai mddosithatdak.

4.7.1 Main data
A kivélasztott tajékoztatdsi tevékenységhez adhatdk meg az el6rehaladasi jelentés féadatai.

INFORMATION & PUBLICITY DATASHEET

MAIN DATA  DOCUMENTS  HISTORY
INFORMATION & PUBLICITY TYPE COMMUNICATION TOOL PLANNED LANGUAGE

1. Obligatory tool - Poster poster HU-SRB-EN n

STATUS IN THIS REPORT ! ORIGINALLY PLANMNED

Introduction of VoBaNISTA project to other professional coleagues and future prospective visitors

ORIGINAL DESCRIPTION

DESCRIPTION IN THIS REPORT !

MEASUREMENT UNIT ! ACTUAL QUANTITY !

Az aldbbi mez6k toltésére van lehetbség:

o Information & Publicity type” - A tdjékoztatasi tevékenység tipusa — automatikusan
toltédik.

e , Communication tool” - A kommunikacids tevékenység tervezett megnevezése / eszkdze —
automatikusan tolt6dik.

e Planned language” - A tevékenység / eszkoz hasznalt nyelve — automatikusan téltédik.

e ,Status in this report” — Kérjik, adja meg a tajékoztatasi tevékenység adott jelentéstételi
id6szakban aktudlis statuszat.

e ,Originally planned” - Tervezett-e a jelentés - automatikusan t6lt6dik, amennyiben adott
id6szakban a tevékenység eredetileg tervezve volt.

e ,Original description” - Vallalasi informacid leirdsa — automatikusan toltédik.

o ,Description in this report” — Kérjik, adja meg a tdjékoztatdsi tevékenység aktudlis jelentési
id6szakra vonatkozo leirasat
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e ,Measurement unit” — Kérjik, adja meg adott tajékoztatasi tevékenység mennyiségi
egységét.

e Actual quantity” — Kérjliikk, adja meg a tdjékoztatasi tajékoztatasi tevékenység aktualis
mennyiségét.

Az aldbbi funkciégombok jelennek meg:

e ,Save” - Az adatlap kitoltésének ellenérzését kovetéen és amennyiben a megadott adatok
helyesek, az adatok mentésre keriilnek. Amennyiben a kit6ltott adatok helytelenek, akkor
hibalizenetben értesiti a felhasznalét arrdl, hogy az adatokban hiba van és hogy mi a hiba.

e _Cancel” - A gombra kattintva az alkalmazds megszakitja a tdjékoztatdsi tevékenység
adatainak felvitelét, médositdsat, megtekintését.

4.7.2 Dokumentumok

A fellleten csatolhaték fel és megtekinthet6k a tajékoztatdsi tevékenység el6rehaladdsat igazold
dokumentumok. A feltoltés metddusa megegyezik a kordbbi fejezetekben ismertetettel.

INFORMATION & PUBLICITY DATASHEET X

MAIN DATA  DOCUMENTS HISTORY

FILE NAME (ID) TYPE ORIGINAL FILE NAME SEQUENCE NUMBER

RESULTS FOR:

L Upload
FILE NAME (ID) ORIGINAL FILE NAME SEQUENCE NUMBER DATE AND TIME OF CREATION

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a magyar kedvezményezettek szamdra az 1. melléklet tartalmaz
iranymutatdsokat a felt6ltott dokumentumok nevére vonatkozdan.

4.7.3 History
A fellileten tablazatos formaban listazédnak a korabbi kedvezményezetti jelentések, illetve ezekben a
tdjékoztatasi tevékenységekkel kapcsolatban lejelentett elGrehaladas.
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INFORMATION & PUBLICITY DATASHEET X

MAIN DATA OCUMENTS HISTOR
HU#SRB/1601/IndD/0999/PR&AFR/2  BR 01/05/2018 31/08/2018 A lots of broch
HU#SRB/1601/IndD/0999/PR&ATR/1 BR 1 01/01/2018 30/04/2018 Yes A lots of broch

4.8 Pénzigyiel6rehaladas (Financial progress) felllet

A felllet az aktudlis és a korabbi el6rehaladasi jelentések adatait listdzza, tovabbda ezek alapjan a
projektrész tervezett és még felhaszndlhaté koltségvetését.

4.TENDERS  5.INVOICES 6.0 1ES 7. INFORMATION & PUBLICITY 8 FINANCIAL PROGRESS 9. BUDGET COST  10.REVENUES 11

ITCO
PR&AFR BENEFIC\F\P‘\ REPORT BENEFICIARY REPORT PEMNNIN(: REPORTED VALIDATED PEN‘\NN\N(:
PF&AFF D STATUS FORE AMOUNT AMOUNT

Under preparation 269 670,00 269 670,00

A tdblazat elemei adott projektrész kedvezményezetti jelentései id6rendi sorrendben. A tablazat elsé
sora a legfrissebb kedvezményezetti jelentést mutatja.

A tablazat elsé oszlopdban a rendszer jelzi, hogy adott jelentés a vezeté kedvezményezett altal
projekt szinten benyujtasra kerllt-e mdr, illetve amennyiben igen, ennek azonositéja a masodik
oszlopban taldlhatd. A tablazat tartalmazza tovabba az adott jelentésben elszamolni kivant dsszeget,
valamint a jelentés benyujtasa el6tt, illetve annak jovahagyasat kdvet6en a hatadlyos koltségvetés
alapjan még rendelkezésre 4all6 koltségvetést.

4.9 Koltségvetés (Budget Cost) felllet

A felllleten a kedvezményezett tajékoztatast kaphat a projektrész életutja soran elszamolt, illetve
adott jelentésben elszamolni kivant koltségrél koltségvetési soronkénti bontasban. Az értékek
eurdban jelennek meg; azok a rendszer altal szamitottak, igy a felhasznald altal nem mddosithatdak.
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7. INFORMATION & PUBLICITY 8. FINANCIAL PROGRESS 9. BUDGET COST  10.REVENUES ~ 11.SOURCES OF FUNDING  12. DOCUMENTS n n

_ - PLANNED PREVIOUSLY CURRENT | accumMLA
EbEErALTEs AMOUNT VALIDATED REPORT | ACCUMLATED

1. Preparation costs 0,00 0,00
1.1 Technical plans 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2 Costs of permits 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3 Purchase of land 0,00 0,00 0,00 0,00
1.4 Studies, statistics, databases and researches 0,00 0,00 0,00 0,00
1.5 Project meetings and travel costs 0,00 0,00 0,00 0,00
1.6 Translation and interpretation costs 0,00 0,00 0,00 0,00
2. Staff costs 162 800,00 0,00 0,00 0,00

Az alkalmazds az egyes oszlopokban megadott értékeket és aranyokat a tablazat alatt (Total)
Osszesitve, is megjeleniti, illetve az ezek alapjan szamolt %-os értéket.

4.10 Bevételek (Revenues)

Amennyiben relevans, a fellileten megadhatd(ak) a projekt megvaldsitasi idGszaka alatt keletkezett
bevétel(ek).

Kérjik, amennyiben a projekttel kapcsolatban bevétele keletkezett, a fellileten rogzitse. Felhivjuk
figyelmét, hogy a tamogatdsi szerz6dés alapjan jogosan kapott esetleges elGlegek, illetve a
jovahagyott 6sszegek kifizetése nem mindsul bevételnek.

7.INFORMATION & PUBLICITY 8. FINANCIAL PROGRESS 9. BUDGET COST ~ 10.REVENUES  11. SOURCES OF FUNDING ~ 12. DOCUMENTS n n

DOCUMENTS OF EQUIVALENT PROBATIVE VALUE ID NAME OF PARTNER | DESCRIPTION OF THE REVENUE REVENUE INCURRED ON (DATE) DATE OF ACCOUNTING THE H

Az aldbbi funkciégombok jelennek meg:

e ,View” - Amennyiben van kivalasztott tétel a talalati listdban a funkcié aktiv, a gombra
kattintva megnyilik a kivalasztott bevétel szdmla adatlapja megtekintés mdédban.

e ,New” - Uj bevétel szamla rogzitése kezdeményezhetd, a gombra kattintva megnyilik a
bevétel szamla Iétrehozasa adatlap, felvitel mdédban.

e ,Modify” - Amennyiben van kivalasztott tétel a taldlati listdban a funkcid aktiv, a gombra
kattintva megnyilik a bevétel szamla létrehozasa adatlap, amelyen a kivalasztott bevétel
adatai modosithatdak.

o ,Delete” - A funkcidgomb aktivwvd valik, ha van kivalasztott elem a taldlati listdban. A
kivalasztott elem torélhetd a listabdl, a felugrd ablakban torténé megerd@sitést kovetSen.
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4.10.1 Uj bevétel altaldnos adatai

REVENUES DATASHEET X

NERAL DATA

G

DOCUMENTS OF EQUIVALENT PROBATIVE VALUE ID ! NAME OF PARTNER !

DESCRIPTION OF THE REVENUES !

REVENUE INCURRED ON ! DATE OF ACC. THE REVENUE ! REVENUES FORESEEN IN THE AF
a 5
CURRENCY ! EXCHANGE RATE DIFFERENT EXCHANGE RATE EXCHANGE RATE IF DIFFERENT

_ AMOUNT IN SELECTED CURRENCY AMOUNT IN EUR CHECKED

Total amount

Reported amount ‘ ‘

Accepted amount
Az aldbbi mez6k kitoltésére van lehetdség:

e ,Documents of equivalent probative value ID” — Kérjik, adja meg a bevételt alatdmasztd
dokumentum azonositdéjat.

e, Name of partner” - Kérjik, adja meg a vevd (akit6l a bevétel szarmazik) nevét.

o ,Description of the revenues” — Kérjik, adja meg a bevétel leirasat.

e ,Revenue incurred on” — Kérjik, adja meg a bevétel felmerilésének datumat.

o ,Date of accounting the revenue” — Kérjik, adja meg a bevétel konyvelésének datumat.

o ,Revenues foreseen in the AF” — Kérjik, amennyiben a bevétel elére tervezett volt, jeldlje be
a négyzetet.

o, Currency” — Kérjiik, a legordilé listabdl valassza ki a bevétel devizanemét.

e ,Exchange rate” - A rendszer daltal hasznalt atvaltasi arfolyam — automatikusan t6lt6dik.

o ,Different exchange rate” — Kérjik, amennyiben a programszabalyokkal 6sszhangban a
jelentés benyujtasdanak havaban érvényes arfolyamtdl eltéré atvaltasi arfolyamon kivan a
bevétellel elszdmolni, jeldlje be a négyzetet.

e _Exchange rate if different” - Kérjiikk, amennyiben a programszabalyokkal 6sszhangban a
jelentés benyujtasanak havaban érvényes arfolyamtdl eltéré atvaltasi arfolyamon kivan a

bevétellel elszdmolni, adja meg az atvaltasi arfolyamot.

e ,Amount in selected currency - Total amount” — Kérjlik, adja meg a bevétel teljes 6sszegét a
kivalasztott devizanemben.

e ,_Amount in selected currency - Reported amount” — Kérjiik, adja meg a bevételbdl
elszdmolni kivant 6sszeget.

e ,Amount in selected currency - Accepted amount” - Az els6 szintli ellenérzésre kijel6lt
szervezet jovahagyasat kovetGen az elfogadott érték automatikusan megjelenik a kivalasztott

devizanemben.
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e ,_Amount in EUR - Total amount” - A bevétel teljes 6sszege EUR-ban — automatikusan
toltédik.

e _Amount in EUR - Reported amount” — A bevétel elszdmolni kivant 6sszege EUR-ban —
automatikusan toltédik.

e _Amount in EUR - Accepted amount” — A bevétel elfogadott 6sszege EUR-ban -
automatikusan toltédik.

e  Checked - Accepted amount” - Az els§ szintl ellen6rzésre kijel6lt szervezet jovahagydsat
kovetbéen automatikusan jel6lt allapotiva valik.

4.10.2 Hianypotlasi felszolitas (Notice for completion) feliilet

A fellileten azok a hidnypétlasi szempontok jelennek meg adott bevétellel kapcsolatban, melyeket a
hitelesitésért felelGs, elsé szintl ellenérzésre kijelolt szervezet tett a hidnypodtlds soran. A
kedvezményezett szdmdra ezen pontok itt megtekinthet6ek.

REVENUES DATASHEET

COMPLETION DATE

& < Page: |1 1 > » HTotaI: 0 Hit on page: 10 .

Az aldbbi funkciégombok jelennek meg:

e ,View” - Amennyiben van kivalasztott tétel a talalati listdban a funkcié aktiv, a gombra
kattintva megnyilik a kivalasztott kozbeszerzés adatlapja megtekintés mddban.

4.10.2.1 Hidnypotlasi felszdlitds megtekintése
Az aldbbi mezék jelennek meg:

e #” - A hidnypotlasi felszélitas sorszama
e, Notice for completion” - A hidnypadtlasi felszélitas szovege
e ,Completion date” - A hidnypdtlas datuma

4.10.3 Dokumentumok (Documents) feliilet
A bevételhez tartozé dokumentumok tolthet6ek fel a fellileten a kordbbiakban ismertetett modon.
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4.11 Finanszirozasi 6sszetétel (Sources of funding) felllet

A felllet csak megtekintésre szolgdl, a tablazatban listdzddnak a kedvezményezettek pénziigyi adatai
forras-Osszetételenkénti megbontasban.

BEMEFICIARY REPORT SEARCH © BENEFICIARY REPORT ©

INFORMATION REMINDER

8. FINANCIAL PROGRESS 9. BUDGET COST  10.REVENUES  11.50URCES OF FUNDING 12, DOCUMENTS - n
_ CONTRIBUTION RATE TOTAL AMOUNT OF THE CONTRIBUTION ALLOCATED PREVIOUSLY REPORTED
EU CONTRIBUTION 85,0000000000 418 328,35 0,00
NATIONAL CONTRIBUTION 15,0000000000 73 822,65 0,00
OWN CONTRIBUTION 0,0000000000 0,00 0,00
TOTAL CONTRIBUTION 100,0000000000 492 151,00 0,00
NET REVENUES 0,00
TOTAL ELIGIBLE COST 492 151,00 0,00

4.12 Dokumentumok (Documents) felllet

A fellleten strukturaltan jelennek meg a kedvezményezetti jelentés dokumentum-mappai, illetve a
szamlakhoz/tevékenységekhez... stb. feltéltott dokumentumok itt kerilnek 6sszesitésre.

A feltoltés metédusa megegyezik a korabbi fejezetekben ismertetettel.

BENEFICIARY REPORT SEARCH © BENEFICIARY REPORT ©

INFORMATION REMINDER +
8. FINANCIAL PROGRESS ~ S.BUDGET COST  10.REVENUES ~ 11.SOURCES OF FUNDING  12. DOCUMENTS n n
DOCUMENT ID TYPE SUBJECT PREPARED BY (USER NAME)

SENT BY (PARTNER ID) SENT BY (PARTNER NAME) DATE OF PREPARATION FROM DATE OF PREPARATION TO

METHOD OF SUBMISSION

RESULTS FOR:
ORDER DOCUMENT ID SUBJECT FILE UPLOADED PREPARED BY (USER NAME) SENT BY]

1,971 2018/000-004-1499  Attachment  Beneficiary report HUSRB1602210061B2R01

1,970  2018/000-004-1459  Attachment Work and permit D HUSRB1602210061B2R01
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5 Hogyan modosithatja, tekintheti meg, vagy torolheti
Kedvezmeényezetti jelentését?

5.1 Kedvezményezetti jelentés megtekintése

~ BENEFICIARY REPORT

BRID BR NUMBER BR STATUS

v

Search

~ PERSONAL SETTINGS RESULTS FOR:

Change Password

LAST MODIFICATION DATE BR NUMBER BR STATUS

27/11/2017 16:50:02 Under preparation

06/11/2017 17:16:45 BR1 1 Approved

Az adatok kitoltését kovet6en a Save gombbal menthetd a jelentés. Ezt kovetGen a BR bekeril a
Beneficiary report — Seach menipont talalati listajaba.

Miutan elmentette Kedvezményezetti jelentését, kattintson a Beneficiary report modul Search
menlpontjara a kedvezményezetti jelentés keres6 megnyitadsahoz. A talalati listdban megjelennek a
kordbban létrehozott kedvezményezetti jelentései. Ezek kozil kattintson a megtekinteni kivant a
kedvezményezetti jelentés sordra, majd a taldlati lista felett talalhatd View gombra.

Hatdsara megjelenik a a kedvezményezetti jelentés létrehozasanal bemutatott feliilet azzal a
kiilonbséggel, hogy minden adat csak olvashaté mddon jelenik meg a fellleten, a kedvezményezetti
jelentés mddositasara ebben a mddban nincs lehet6ség. Megtekintés mddbdl kiléphet valamely
menlipontra, vagy a fellilet fejlécére kattintva.

5.2 Kedvezményezetti jelentés mddositasa

Miutan elmentette kedvezményezetti jelentését, kattintson a Beneficiary report modul Search
menlpontjara a kedvezményezetti jelentés keres6 megnyitasahoz. A talalati listdban megjelennek a
kordbban létrehozott kedvezményezetti jelentései. Ezek kozll kattintson a mddositani kivant
kedvezményezetti jelentés sordra, majd a taldlati lista felett taldlhaté Modify gombra.

Hatdsara megjelenik a kedvezményezetti jelentés létrehozdsanal bemutatott felllet, melyen az
adatok szerkeszthetSek. Moddositasait elmentheti a SAVE gombra kattintva, vagy megszakithatja
mentés nélkiil, ha valamely menlipontra, vagy a felllet fejlécére kattint.

Amennyiben a benyujtott kedvezményezetti jelentésben az ellenérzést végzd szakmai egységek az
ellen8rzés soran hianyossagot, tisztdzandd pontot taldlnak, ugy visszakildik hianypdtldsra, melyrél
On e-mail értesitést is kap. Ez esetben Need amendment statuszba keriil a jelentése, a hianyossagok
tisztazasa utan pedig Ujra be kell nyujtania (a 7. fejezetben leirtak szerint).

Fontos, hogy mddositasra csak akkor van lehet6sége, ha kedvezményezetti jelentésének statusza
Under preparation, vagy Need amendment. Egyéb esetben a Modify gomb nem aktiv, a benyujtott
kedvezményezetti jelentés nem mdaddosithato.
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5.3 Kedvezmeényezetti jelentés torlése

Miutan elmentette kedvezményezetti jelentését, kattintson a Beneficiary report modul Search
menlpontjara a kedvezményezetti jelentés keres6 megnyitdsahoz. A taldlati listdban megjelennek a
kordbban létrehozott kedvezményezetti jelentései, kattintson a térélni kivant kedvezményezetti
jelentés sorara, majd a taldlati lista felett taldlhato Delete gombra.

Hatdsara megerG6sité ablak jelenik meg, melyben a rendszer megerGsitést var a kedvezményezetti
jelentés torlésével kapcsolatban. A Cancel gombra kattintva a torlési folyamat megszakithatd, mig az
OK gombra kattintva a kedvezményezetti jelentés torlésre kerdil, eltlinik a kedvezményezetti jelentés
keresd taldlati listajabdl.

CONHRM WINDOW

Are you sure you want to delete the beneficiary report?

m

Fontos, hogy torlésre csak akkor van lehet6sége, ha kedvezményezetti jelentésének statusza Under
preparation. Egyéb esetben a Delete gomb nem aktiv, benyujtott kedvezményezetti jelentés torlése
nem lehetséges.

A kedvezményezetti jelentés torlése utdn a visszavonas nem lehetséges, ezért kérjik, a meger6sitd

kérdésnél az ,OK” gomb megnyomadsa el6tt gy6z6djon meg rdla, hogy biztosan torolni kivanja-e az

adott kedvezményezetti jelentést.

6 Hogyan generalhat formanyomtatvanyt kedvezmeényezetti
jelentésébdl?

BENEFICIARY REPORT SEARCH ©

BRID BR NUMBER BR STATUS

W Clear search terms

RESULTS FOR:

LAST MODIFICATION DATE BR NUMBER BR STATUS

2711172017 16:50:02 Under preparation

06/11/2017 17:16:45 BR1 1 Approved

Miutan elmentette kedvezményezetti jelentését, kattintson a Beneficiary report modul Search
menlpontjara a kedvezményezetti jelentés keres6 megnyitasahoz. A talalati listdban megjelennek a
kordbban létrehozott kedvezményezetti jelentései. Kattintson annak a kedvezményezetti jelentésnek
a sordra, melyrél formanyomtatvanyt szeretne generalni, majd kattintson a talalati lista felett
taldlhato Generate gombra.
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Hatasara megjelenik egy letolté ablak, melyben megnyithatja, vagy lementheti a generalt
nyomtatvanyt (PDF formatumban). Mivel az adatok véglegesitése csak benyujtaskor torténik meg, a
generalt nyomtatvanyt a fej- és ldblécben DRAFT felirattal ellatva jelenitjik meg.

A funkcié a kedvezményezetti jelentés |étrehozasa soran barmikor elérhet6, nem sziikséges hozza
minden felliletnek kit6ltve lennie.

7 Hogyan nyUjthatja be kedvezményezetti jelentését?

Amennyiben kedvezményezetti jelentését kitoltotte és elmentette (lasd 5. fejezet), kattintson a
Beneficiary report modul Search menilpontjara a kedvezményezetti jelentés keres6 megnyitdsahoz.
A talalati listdban megjelennek a kordabban létrehozott kedvezményezetti jelentései. Kattintson a
kedvezményezetti jelentés azon sorara, amelyet be szeretne nyujtani, majd kattintson a talalati lista
felett taldlhaté Check gombra. Hatdsdra a rendszer lefuttatja automatikus ellenérzést futtat, melynek
az alabbi kimenetei lehetnek:

e Check failed - amennyiben az automatikus ellenGrzés a benyujtandé kedvezményezetti
jelentésben hiba(ka)t észlel, ugy felugré ablakban jol azonosithaté mddon tajékoztatja a
kedvezményezettet a taldlt hibdkrél. A hibalistdt a ,Download the error list” gombra
kattintva .DOC formatumban megnyithatja, vagy letoltheti, a felugré ablakot a Cancel
gombra kattintva bezarhatja, a kedvezményezetti jelentést mddosithatja. A felsorolt hibak
kijavitdsa a sikeres benyujtas el6feltétele.

CHECKING RESULT

Validation error! Invoice (2002): At least one document must be uploaded
into Invoice folder!

Validation error! Activity (1): Status must be filled!

B Download the error list

e Check successful - amennyiben az automatikus ellenérzés a benyujtandé kedvezményezetti
jelentésben nem taldl hibat, a rendszer felugré lzenetben értesiti a kedvezményezettet
ennek tényérél, valamint a kedvezményezetti jelentés benyujthatdéva valik.

A ,Check” funkcid barmikor hasznalhatd, igy a kedvezményezetti jelentés Gsszeallitasa kdzben is
ellendrizhet egy-egy fellletet.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben sikeres ellenérzést kdvetben, ,Check successful” visszaigazolas
utan az adott jelentést a Modify gombbal ismételten megnyitja, a kordbbi ellenérzés eredménye
eltlinik, az alairé felhasznalonak torténd tovabbitds el6tt a mddositott jelentéstre ismételt ellenGrzést
kell lefuttatni.

A kedvezményezetti jelentés benyljtasdhoz kattintson a Beneficiary report modul Search
menlipontjara, jeldlje ki a benyljtandd kedvezményezetti jelentést, majd kattintson a ,Send for
signing” gombra. (A benyujtas el6feltétele a sikeres automatikus ellenérzés, igy ha a ,Send for
signing” gomb inaktiv, el6bb futassa le az ellenérzést a ,,Check” gombra kattintva.)
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A ,,Send for signing” gomb hatasara egy felugrd ablak jelenik meg, melyben a rendszer megerdsitést
kér, hogy a kedvezményezett valéban tovabbitani akarja-e aldirdsra a kedvezményezetti jelentését.
OK gombra kattintva a kedvezményezetti jelentés benyujtasra kerll, Cancel gombbal a feliilet
elhagyhatd és a kedvezményezetti jelentés tovdbbra is mddosithato.

CONFRM WINDOW

Are you sure you want to send back to sign the beneficiary report?

A sikeres feltoltést a rendszer felugrd lGzenetben jelzi, és a kedvezményezetti jelentés statusza a
kedvezményezetti jelentés keres6ben Under signature-re valt.

LAST MODIFICATION DATE BRID BR NUMBER BR STATUS

2711 Under signature
Operation: Send beneficiary report to signature.
Display Name:

0os/1 ¢ Operation completed! Approved

A végleges kedvezményezetti jelentés formanyomtatvany a benyujtdst kovetéen a kedvezményezetti
jelentés Documents munkalapjan levé ,,Beneficiary report”mappabdl barmikor letdlthet6, ugyanagy,
mint ahogy a kordbban feltoltott dokumentumok a kedvezményezetti jelentés Documents
munkalapjan barmikor megtekinthet6ek, letlthetéek. Benyujtas utan a kedvezményezett csak a
View (megtekintés) és a Generate (formanyomtatvany generalds) funkcidkat éri el a benyujtott
kedvezményezetti jelentésre vonatkozdan.

8 Kedvezmeényezetti jelentés digitalis aldirasa és hitelesitése
beklldést kdvetden — signatory user tipusu felhasznaloval

Miutan a kedvezményezetti jelentés bekildésre keriilt, sziikséges annak elektronikus alairasa. Ezt a
projekt részhez rogzitett signatory user tipusu felhasznald teheti meg.

Az aldirdé felhasznald ellendrizheti a benyujtandd jelentést, szamdara a rogzitett adatok inaktivak
lesznek. Amennyiben ugy itéli meg, hogy a bekiildést megel6z6en az adatok mddositdsara van
szlikség, a kitolts felhasznaldnak vissza kell kiildeni a jelentést mddositasra. Ehhez kérjik, kattintson
a Beneficiary report modul Search menilipontjara a kedvezményezetti jelentés keresé megnyitasahoz,
ezt kbvet6en kattintson az aldirni kivant kedvezményezetti jelentés sorara, majd a talalati lista felett
taldlhato Back to modification gombra.
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BENEFICIARY REPORT SEARCH ©

BRID BR NUMBER BR STATUS

W Clear search terms

« RESULTS FOR:

Q v—lew 9 Backto mOdi-ﬁcatiD"

LAST MODIFICATION DATE BR NUMBER BR STATUS

30/11/2017 12:35:57 Under signature

7 1.

Hatdsdra meger6sité ablak jelenik meg, melyben a rendszer megerGsitést var a kedvezményezetti
jelentés visszakiildésével kapcsolatban. A Cancel gombra kattintva a visszakildési folyamat
megszakithatd, mig az OK gombra kattintva a kedvezményezetti jelentés a kitolté felhasznaléhoz

CONARM WINDOW

Are you sure you want to send back to modification the beneficiary report?

kerdl vissza.

m

Az elektronikus aldirdshoz kattintson a Beneficiary report modul Search meniipontjdra a
kedvezményezetti jelentés keres6 megnyitdsdhoz, ezt kovetSen kattintson az aldirni kivant
kedvezményezetti jelentés sordra, majd a taldlati lista felett taldlhatd E-sign gombra.

BENEFICIARY REPORT SEARCH ©

BRID BR NUMBER BR STATUS

W Clear search terms

- RESULTS FOR:

@& View ‘D Back to modification E-sign

LAST MODIFICATION DATE BR NUMBER BR STATUS

30/11/2017 12:35:57 Under signature

Hatdsdra megerGsité ablak jelenik meg, melyben a rendszer megerGsitést var a kedvezményezetti
jelentés elektronikus aldirasaval kapcsolatban. A Cancel gombra kattintva az aldirdsi folyamat
megszakithato, mig az OK gombra kattintva a kedvezményezetti jelentés aldirasra kerdl.

40



CONFIRM WINDOW

Are you sure you want to E-sign the beneficiary report?

m
LAST MODIFICATION DATE BRID BR NUMBER BR STATUS

27/11/20 Under signature

Operation: E-sign beneficiary report.

Display Name: SEE

06/11/201 ¢ Operation completed!

Miutdn a jelentés elektronikus aldirasa megtortént, elkiildhet6 a jelentés hitelesitésre. Ezt teheti meg
a projekt részhez rogzitett signatory user tipusu felhaszndlé. A hitelesitéshez kattintson a Beneficiary
report modul Search menipontjara - ezaltal megnyilik a kedvezményezetti jelentés keresé —, ezt
koévetben kattintson a hitelesiteni kivant kedvezményezetti jelentés sordra, majd a taldlati lista felett
taldlhato Submit gombra.

BENEFICIARY REPORT SEARCH ©

BRID BR NUMBER BR STATUS

W Clear search terms

RESULTS FOR:

‘D Back to modification = Submit

LAST MODIFICATION DATE BR NUMBER BR STATUS

30/11/2017 12:35:57 Under signature

Hatdsara meger6sité ablak jelenik meg, melyben a rendszer megerGsitést var a kedvezményezetti
jelentés bekildésével kapcsolatban. A Cancel gombra kattintva a hitelesitési folyamat megszakithato,
mig az OK gombra kattintva a kedvezményezetti jelentés bekiildésre keriil, egyuttal a jelentés
statusza ,Submitted”-re valtozik.

CONHRM WINDOW

Are you sure you want to submit the beneficiary report?

m
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BENEFICIARY REPORT SEARCH ©

BRID BR NUMBER BR STATUS

W Clear search terms

RESULTS FOR:

& View

LAST MODIFICATION DATE BR NUMBER BR STATUS

30/11/2017 12:47:03 1 Submitted

Bekildést kovetGen az elsé szintl ellenérzésre kijellt kontrollerek ellendrzik a Kedvezményezetti
jelentést.

Amennyiben a benyujtott kedvezményezetti jelentésében (BR) az ellenGrzést végz6 szakmai egységek
a szakmai és pénzigyi ellenérzés soran hidnyossagot, tisztdzandd pontot talalnak, visszakildik a
jelentést hidnypdtlasra, melyrél On e-mail értesitést is kap. A hidnyossagok tisztdzdsa utan Gjra be
kell nydjtania (a 7. fejezetben leirtak szerint) a mddositott jelentést.

Amennyiben a jelentés megfelel§, az elfogadds megtorténik. Elfogadast kévetGen a kedvezményezett
e-mail értesitésben megkapja a hitelesitési nyilatkozatot (Declaration on Validation of Expenditure).
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1. szamu melléklet

Az elektronikus mappaszerkezetre vonatkozé iranymutatasok a magyar

kedvezményezettek szamara

A kedvezményezetti jelentések mellékleteinek benyujtasa a papir alapu aldtamaszté dokumentumok
szkennelését kovet6en az IMIR rendszeren keresztul torténik. Az IMIR rendszerben az el6re
kialakitott mappastruktura megfelel6 mappaiba kell elhelyezni az alatdmaszté dokumentumokat. A
masolatkészités sordn a dokumentumok tipusonként keriljenek szkennelésre és a fajlok elnevezése
alapjan egyértelm(ien beazonosithaté legyen a tartalmuk.

Kizarélag olyan elektronikus masolat keriilhet elfogaddsra, mely a papir alapi dokumentum teljes
tartalmat magdban foglalja. Amennyiben az IMIR rendszer nem mikodik, a beszkennelt
dokumentumokat elektronikus adathordozén (CD lemezen vagy pendrive-on) rendezetten és

rendszerezetten kell 6sszedllitaniuk majd benyujtaniuk a hitelesitést végz6 szervezet részére.

A fajlok felt6ltésére vonatkozé iranymutatasok a kovetkezG6k:
1) Egy adott szamlahoz/koltséghez tartozd valamennyi dokumentum TOMORITETT

FORMATUMBAN keriiljon feltoltésre az “Invoice” mappan beliilre az “Invoices” fulon belil;

2) Az egyéb- és alapdokumentumok a “Declarations” elnevezésii mappaba keriljenek

feltoltésre a “Documents” fulon beldl.

A fajlok elnevezésére vonatkozd iranymutatdsok a kdvetkezdk:
“Documents” fiilon:
- Declarations mappa:
AFA nyilatkozat
Nyilatkozat a 2500 eurd alatti beszerzésekrél
Adatszolgdltatas kockazatelemzéshez
Kimutatas a netté bevételekrdl
Kedvezményezett Nyilatkozatai
Az elkllonitett szamviteli nyilvantartas aktualis kivonata

Projektrész mddositas formanyomtatvany
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“Invoices” fiilén:

- Személyi koltségek
Vezetéknév_Keresztnév_Segédtabla
Vezetéknév_Keresztnév Mbér kifizetést igazold bizonylat_hdénap
Vezetéknév_Keresztnév _Mijarulék kifizetést igazold bizonylat_hdénap
Vezetéknév_Keresztnév_Munkaid6 kimutatas (amennyiben relevans)
Vezetéknév_Keresztnév _Munkaszerz6dés
Vezetéknév_Keresztnév _Munkakori leiras
Vezetéknév_Keresztnév _Bérjegyzék_hdnap

Lista a projektben résztvevs személyekrdl

- Utazasi és Szallaskoltségek
Osszesitd a kikiildetési koltségekhez
Kiklldetés_1_uti koltség kifizetése
Kiklildetés 1 napidij szdamfejtése
Kiktldetés _1_napidij kifizetése
Kikildetés _1_napidij kozteher befizetése
Kiklldetés 1 kiklildetési rendelvény
Kikuldetés_1 Uti jelentés
Kiklildetés_1 Gépkocsi elszamolas
Kikildetés 1 _meghivo
Kikildetés 1 napirend
Kikildetés _1_jelenléti iv
Kikildetés 1 vonatjegy

Kikildetés 1 buszjegy

- Kiilso szakértdk és szolgaltatasok koltségei
Beszerzés_1 szdmla
Beszerzés_1 kifizetési bizonylat
Beszerzés 1 teljesitésigazolas
Beszerzés_1 szolgdltatds végterméke
Beszerzés 1 szerz6dés
Beszerzés_1 megrendeld
Beszerzés_1 piaci ar igazolas

Beszerzés 1 nyilatkozat
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Beszerzés_1 felkérés

- Eszkozok:
Eszkdz 1 szamla
Eszkoz 1 kifizetési bizonylat
Eszkoz 1 teljesitésigazolas
Eszkoz 1 szerz8dés
Eszk6z 1 megrendeld
Eszkdz_1 piaci ar igazolas
Eszkoz 1 dtadas atvétel
Eszkodz 1 allomanyba vétel
Eszk6z 1 garanciak
Eszkoz 1 fotdk

Eszkdz_1_szdrmazasi igazolas

- Infrastruktira és épitések
Infrastruktura és épitések_1 szamla
Infrastruktura és épitésekl_kifizetés bizonylat
Infrastruktura és épitésekl_teljesités igazolds
Infrastruktura és épitésekl szerz6dés
Infrastruktura és épitésekl_piaci ar igazolas
Infrastruktura és épitésekl tulajdoni lap
Infrastruktura és épitésekl engedélyezési dokumentumok
Infrastruktira és épitésekl _mdszaki atadas_atvételi jegyz6kdnyv
Infrastruktura és épitésekl allomanyba_vételi_bizonylatok

Infrastruktura és épitésekl fotddokumentacio

- AFA 6sszesité forditott ad6zas esetén:
AFA 6sszesits segédtabla
Forditott AFA kifizetés
AFA bevallas
AFA analitika



Abban az esetben, ha egy adott aldtdmaszté dokumentum tdbb szamldhoz is kapcsolddik (pl.
szerzBdés), elegendG azt egyszer feltolteni a rendszerbe, a t6bbi érintett szamla esetében pedig

“«

jelolni szikséges a Comments (Beneficiaries/Control body)” mezdben, hogy a szamlihoz

kapcsolddo adott dokumentum hol talalhatd, melyik szdmlahoz kapcsoldddan keriilt feltoltésre.
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