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BEVEZETO

1. BEVEZETO

A segédlet célja, hogy gyakorlati informacidkat nyuljtson az els6é szintli ellenérzésrdl az Interreg-IPA
Magyarorszag—-Szerbia Egyuttmikddési Programban résztvevé hazai kedvezményezettek szédmara,
valamint kiegészitse az altalanos, programszinti utmutatot (Eligibility Rules of Expenditures) a

magyarorszagi specialis kdvetelményekkel.

A Segédlet csak az Interreg-IPA Magyarorszag—Szerbia Egyuttmikoédési Program (tovabbiakban:
Program) keretében az El6csatlakozasi Tamogatasi Eszk6zbdl (IPAIl) tamogatasban részesiilé

magyar kedvezményezettekre vonatkozik.

A Segédlet célja, hogy kiegészitse az altalanos, programszintli itmutatékat a magyarorszagi specialis
kovetelményekkel. A Segédlet a programra vonatkozo6 utmutatokkal, a hazai tarsfinanszirozasi tamogatasi
szerzGdeéssel és a kapcsolodo jogszabalyokkal egyutt értelmezendé.

2. A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A Programhoz kapcsol6dé alapdokumentumok

- Palyazati felhivasok (Calls for Proposals);
- Palyazati Utmutaté (Guidelines for Applicants );
- AKkoltségek elszamolhatésaganak szabalyai (Eligibility Rules of Expenditures);

- Tajékoztatasi és nyilvanossagi kovetelmények megvalésitasara vonatkozé utmutato (Visual
Identity Manual of the Interreg-IPA CBC Hungary-Serbia Programme);

- Projektmegvaldsitasi kézikonyv (Project Implementation Handbook).

Az elsd szintl ellendrzés soran valamennyi kapcsol6dd Eurdpai Unids és nemzeti szintl jogszabalyi
eléirast (melyek a Guidelines for applicants dokumentum Appendix A mellékletében, és a hazai
tarsfinanszirozasi tamogatasi szerz6dés 2.2. pontjaban talalhatéak), valamint az Interreg-IPA HU-SRB

CBC Program szabalyait is figyelembe kell venni.
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2.1 A MAGYARORSZAGI ELSO SZINTU ELLENORZES RENDSZERE

Az Interreg-IPA HU-SRB CBC Program projektjeinek elsd szintii ellendrzési feladatait kozpontositott

ellendrzési rendszer keretében a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. latja el.

Az els6 szintli ellenérzés az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 23. cikk (4) bekezdése
szerinti, a hitelesitési tevékenységre Kkijelolt szervezet altal végzett mindazon folyamatba épitett
adminisztrativ, pénzigyi, szakmai és helyszini ellenérzés, amely annak megallapitasara iranyul, hogy a
hazai kedvezményezett az unids tamogatasi, és a hazai tarsfinanszirozasi tamogatasi szerzédésben
rogzitett kdtelezettségeit a vonatkozo6 unids és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban teljesitette.

Az ellendrzés soran vizsgalatra keriil:
e ajovahagyott projekttel valé 6sszhang,
e agazdasagi események teljestlése,
e akoltségek kifizetése,
e aveégrehajtas soran a nemzeti, az unids és a program szabalyok betartasa,
e anyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkoz6 szabdlyok betartasa,
e az allami tamogatasokkal, a kornyezetvédelemmel, az esélyegyenléséggel és a fenntarthatd
fejlédéssel kapcsolatos kdvetelmények betartasa,

e beszerzési eljarasok jogi és pénzlgyi ellenbrzése, dsszeférhetetlenség vizsgalata.

A projekt id6tartama soran legaldbb egy alkalommal — kockazat-elemzés alapjan ez toébb alkalom is lehet
— helyszini ellenérzésre kerll sor. A helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkdzi lgazgatésdg munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott

kulsé szakértbk végzik. A helyszini ellenérzéseken a Nemzeti Hatésag képviseldi is jelen lehetnek.

Az ellendrzés a kettds finanszirozas lehetdéségének kizarasara is iranyul.

Az ellen6rzés eredményeként a hitelesitésre kijelolt szervezet teruletileg illetékes Osztalya - Kelet-
magyarorszagi Ellenérzési Osztaly (érintett irodak: Szeged és Békéscsaba) - a programot tamogatd
informatikai rendszeren keresztul hitelesitési nyilatkozatot (Declaration on Validation of Expenditure) allit
ki az adott id6szakban a kedvezményezetti jelentésben a kedvezményezett altal elszadmolni kivant

koéltségekre vonatkozdan.

A hitelesitési nyilatkozat a programot tamogatd informatikai rendszeren keresztil elektronikusan ker(l
kidllitdsra, melyrél a rendszer a kedvezményezettnek értesitést kild. A hitelesitési nyilatkozat a

programot tamogatoé informatikai rendszerben tarolt elektronikus példanya a hivatalos példany.
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Amennyiben a programot tamogaté informatikai rendszer vonatkozé modulja nem teljeskorien
funkcionalis, abban az esetben a kedvezményezettek a tovabbi teenddkrdl a kontrollertél kapnak

tajékoztatast.

A projektszintl el6rehaladasi jelentés ellen6rzése soran a Kozos Titkarsag (JS) a hitelesitési nyilatkozat
modositott kidllitadsat kérheti.

2.2 A KEDVEZMENYEZETTI JELENTES (BENEFICIARY REPORT) ELKESZITESENEK ALTALANOS
SZABALYAI

2.2.1 Altalanos szabalyok

Minden kedvezményezett kedvezményezetti jelentést készit a programot tamogatd informatikai
rendszerben - az uniés tamogatasi szerzédésben (tovabbiakban Fészerzédés) elére meghatarozott
elszamolasi id6szakok szerint — az adott beszamolasi idészakban megvalositott sajat projekt
tevékenységekre, valamint az adott beszamolasi id6szakban felmerilt és kifizetett sajat koltségekre

vonatkozoan.

A kedvezményezetti jelentés nyelve az angol. Az elszamolni kivant koltségek a programot tamogaté

informatikai rendszerben euréban keriilnek hitelesitésre.

A kedvezményezetteknek biztositania kell, hogy minden informacié és alatamaszté dokumentum a
hitelesitésre kijelolt szervezet (magyar kedvezményezettek esetén a Széchenyi Programiroda Nonprofit
Kft.) rendelkezésére allion az els6 szintl ellenérzés lefolytatasahoz. Amennyiben az alatamaszté
dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven A&llnak rendelkezésre, annak forditdsat a

Kedvezményezettnek kell biztositania. A forditdst nem szikséges hivatalos forditéiroda altal hitelesittetni.

A projekt id6tartama soran legaldbb egy alkalommal — kockazat-elemzés alapjan ez tébb alkalom is lehet
— helyszini ellendrzésre kerll sor. A helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkdzi lgazgatdésag munkatarsai és a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott kilsé

szakértbk vegzik. A helyszini ellenérzéseken a nemzeti hatdésag képviselbi is jelen lehetnek.

A kedvezményezetti jelentést a programot tamogaté informatikai rendszer Front Office fellletén keresztil
kell benyujtani. Az alatdmaszté dokumentumok benyujtasa szintén a monitoring rendszeren keresztul
torténik a Kedvezményezettek rendelkezésére bocsatott uUtmutatd szerint. Csak megfeleléen
alatamasztott koltség szamolhatoé el. A kedvezményezett altal zaradékolt eredeti szamlakat az

elektronikus feltdltés mellett papir alapon is be kell nyujtani (az elektronikus feltoltéssel egyidejiileg) a



A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

felelés egységhez, az alabbi cimek valamelyikére — a tarsfinanszirozasi tamogatasi szerzédésben

rogzitettek szerint:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kit.
Nemzetkézi Igazgatdosag
Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly
5600 Békéscsaba, Gyulai ut 1.

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.
Nemzetkézi Igazgatdsag
Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

H-6722 Szeged, Szentharomsag utca 34 .
A boritékon fel kell tiintetni az adott projektrész, és az adott elszamolasi id6szak alabbi alapadatait:

<ACRONYM>
<Project part ID>

<Reporting period>

Amennyiben a rendszer vonatkozé modulja a kedvezményezetti jelentés elektronikus benyujtasat nem
teszi lehetbévé, a jelentést annak valamennyi alatamaszté dokumentumaval egyutt elektronikus
adathordozén szikséges benyujtani a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet felé. Papir alapon csak
az eredeti szamlak benyujtasa szikséges. Ebben az esetben a hitelesitési nyilatkozat kiallitdsa is papir
alapon torténik. Amennyiben a Kedvezményezett nem a programot tdmogatéd informatikai rendszeren
keresztul nyujtja be jelentését, a nem eurdban felmerult kdltségeket a Bizottsag altal meghatarozott, a
jelentés benyujtasanak havaban érvényes arfolyamon kell eurora atvaltani

(https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-

beneficiaries/exchange-rate-inforeuro en

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a koételez6en bekiildendd
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolodo, tovabbi alatamaszto

dokumentumokat kérjen be a kedvezményezettektol.

Amennyiben hidnypétlas soran a jelentés alatamaszté dokumentumainak javitasa szikséges, a programot
tamogatd informatikai rendszerben feltoltétt dokumentumot egyértelml jelzéssel szilkséges ellatni,
melynek alapjan azonosithatd, hogy a javitas mely eredeti dokumentumra vonatkozik. A javitas médja az
alabbi lehet:

e az eredeti hibas szbveg athuzasa, mellette a helyes adat feltiintetése a javitds datumanak és a
javité személy alairasanak feltlintetésével

e eredeti, hibas dokumentumra torténé hivatkozast tartalmazoé kilon nyilatkozat benyujtasa.



A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

2.3 JELENTESTETELI HATARIDOK

A kedvezményezetteknek a projekt kezdd datumahoz képest 4 havonta kell jelentést benyujtaniuk.

A vezetd kedvezményezett altal a Kozos Titkarsagra (JS) benyujtandd projektszintli elérehaladasi

jelentések beadasi hataridejét a Fészerz6dés szabalyozza.

A magyar kedvezményezettek a jelentési id6szak végétdl szamitott 15 naptari napon beliil kdtelesek
kedvezményezetti jelentésiiket az alatamaszté dokumentumokkal egyltt a Széchenyi Programiroda

Nonprofit Kft. kijel6lt osztalyahoz benyujtani.

Kivételt képez ez alol a zaré6 kedvezményezetti jelentés, melynek benyujtasi hatarideje a projekt zard
datumat kovetd 30. naptari nap.

A kedvezményezett koteles kedvezményezetti jelentést benyujtani akkor is, ha az adott 4 hénapos
elszdmolasi idészakban nem keletkeztek a projekttel kapcsolatos koltségei. A magyar
kedvezményezettek szdmara a hazai tarsfinanszirozasi szerzédésben megadott hataridék a
kedvezményezetti jelentés, tovabba minden szamla és eléirt dokumentum Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft. kijelolt Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztalyahoz a programot tamogaté informatikai
rendszerben torténé beérkezését jelentik. Amennyiben a rendszer vonatkozé modulja a
kedvezményezetti jelentés elektronikus benyujtasat nem teszi lehetévé, abban az esetben a hatarid6é a
jelentés és mellékletei elektronikus adathordozon és papir alapon vald beérkezését jelenti. A programot
tamogatd informatikai rendszer esetleges hibdja esetén ennek alatamasztasa szikséges (pld. print
screen)!

A hataridoén tul érkezett jelentések elutasitasra keriilhetnek, ekkor a koltségek hitelesitésére ujboli

benyujtast kovetéen keriil sor.

A felmeriilt és kifizetett koltségeket legkésdbb a projekt zaro jelentésével kell elszamolni.

2.4 HIANYPOTLASOK

Amennyiben a kedvezményezetti jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfelel6, a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. projektfelel6ése a programot tdmogaté informatikai rendszeren keresztil
kikUldott levélben felszdlitja a kedvezményezettet a mulasztas(ok) potlasara, illetve a hibak helyesbitésére.
Az Uzenet kikildésének napjatol szamitva legfeljebb 8 naptari nap all rendelkezésre a kedvezményezetti
jelentés hianypétlasara.
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Amennyiben a programot tamogato informatikai rendszer nem mikaodik, a hianypétlasra torténé felszolitast

a kontroller e-mailen kdldi ki a Kedvezményezett ltal megadott e-mail cimre. A hidnypoétlasi id6szak kezdd

napja az e-mail kikildését kdvetd naptari nap.

Hianypotlas felszodlitdsra 6sszesen két alkalommal van lehetéség (azonban kétszeri hianypétlas esetén a

hianypétlas benyujtasara rendelkezésre all6 id6tartam nem haladhatja meg a 15 naptari napot).

A masodik hianypdétlast kdvetden — a benyujtott, vagy be nem nyujtott dokumentumok fliggvényében — a

kedvezményezményezetti jelentés elutasitasra kerilhet, vagy a nem megfeleléen alatamasztott tételek

levonasa utan kertl elfogadasra.

2.5 ELSZAMOLHATO KOLTSEGEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

Azok a koltségek szamolhatdak el, melyek:

a Kozo6s Monitoring Bizottsag (JMC) altal jovahagyott projekttel kapcsolatban meriiltek fel;
megfelelnek a vonatkozé hazai-, EU jogszabalyoknak, tovabba a PraG szabalyainak;
nélkulézhetetlenek, hozzajarulnak a projekt célkitlizéseihez és eredményeihez, szerepelnek a
jévahagyott palyazatban;

egyéb EU-s, vagy harmadik fél altal nem finanszirozott kdltségek (kivételt jelent ez aldl a
projekthez nyujtott kormanyzati tamogatas);

ténylegesen felmerllt koéltségek (kivételt képeznek ez alél a flat rate alapjan elszamolt
koltségek);

megfelelnek a gazdasagossag, koltséghatékonysag elveinek;

a tamogatott projekt elszamolhatésagi idészakaban, a vezetd kedvezményezettnél, vagy a
kedvezményezettnél felmerilt, szamlakkal vagy szamlakkal egyenértékii szamviteli
bizonylatokkal igazolhatd, és ténylegesen kifizetett koltségek (kivételt képeznek ez aldl a flat

rate alapjan elszamolt koltségek).

Az elszamolhatésag idobeli és teriileti hatalya:

Idébeli hatély:

A Program keretében a 2014. januar 1. - 2023. december 31. kozott felmerdlt és kifizetett
koltségek szamolhatéak el (1303/2013 szamu EK rendelet 65 § (2) bekezdés).

A koltségek a palyazati adatlapban szerepl6 projekt kezdé datuma utan mertltek fel.

A projekt kezdd datuma el6tt felmertlt koliségek csak abban az esetben elszamolhatéak,
amennyiben kdzvetlendl a projekt el6készitéshez kapcsolddnak. Ebben az esetben el6készitési

koltségnek minésuinek.
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e Azok a koltségek szamolhatdak el, melyek kifizetése a jelentési id6szak végeéig, illetve a
projektzarast kévetd 30 napon beliil megtdrtént. Azonban ez a datum sem lehet késébbi, mint
2023.12.31.!

Teriileti hatély:
e F&szabalyként kizarélag az Interreg-IPA HU-SRB CBC Program meghatarozott programtertletén
felmerult és ténylegesen kifizetett kdltségek szadmolhatok el;
e Programtertileten kiviili, de EU terilileten megvalositott tevékenységekkel kapcsolatban felmerilt

koltségek (pl. utazas, szallas, stb) az alabbi esetekben szamolhatoak el:
= a programterilet elényeit szolgalja és hozzajarul a programceélok eléréséhez;
= szerepelnek a jévahagyott palyazatban;

= amennyiben a jovahagyott palyazatban nem szerepelnek, azokat az Iranyité Hatéosag (MA)/

K&dzds Titkarsag (JS) korabban jovahagyta.

2.6 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A kedvezményezett koteles az altala megvalositott projekirész Osszes koliségére és a folyositott
tamogatasra vonatkozdan tételes és az ellenbrzés céljara elkllonitett szamviteli nyilvantartast vezetni
(hivatkozva a Tanacs 2013. december 17-ei 1303/2013/EU rendelet 125. cikk (4) b) bekezdésére) annak
érdekében, hogy a projektrész gazdalkodasa egyértelmiien kovethetd és egyéb Uzleti tranzakcidktol

elkulonithet6 legyen.

Az elkuldnitett szdmviteli nyilvantartasnak mind kényvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valdsulnia
pl. az alabbiak szerint:
e kilén munkaszamra/alszamra, témaszamra torténd konyveléssel;

e az elkuldnitésbdl egyértelmien deriljon ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

e legyen lehet6ség riportolni (szamlalap/fékdnyvi karton) az adott projektrésszel kapcsolatosan

elszamolt koltségekre, tovabba a folydsitott tamogatasra.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elkilonitett szamviteli nyilvantartas aktualis kivonata (mely az
érintett jelentési id6szakban elszamolni kivant koéltségeket pontosan beazonosithatéan tartalmazza)

minden kedvezményezetti jelentéssel kotelezéen benyujtandé.

Flat rate modszerrel elszamolt kdltségek esetén nem szikséges elkulonitett nyilvantartast alkalmazni.

2.7 SZAMLAKKAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK
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A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez elsé szintli ellenérzésre benyujtott szamlak az alabbi

kovetelményeknek kell, hogy megfeleljenek:

A szamla kidllitasanak helyszine szerinti kdvetelmények:

1. Belfoldon (Magyarorszag teriletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos értékl szamviteli
bizonylat) esetén az adattartalom felelien meg a szamlakibocsatasra vonatkozé hatalyos
jogszabalyoknak (Id. az altalanos forgalmi adérol szolé 2007. évi CXXVIL. torvény).

2. Kulféldon kidllitott szamlan (vagy a szédmlaval azonos értékl szamviteli bizonylat) az alabbi

adatoknak feltétlenlil szerepelnilk kell:

a dokumentumon jelenjen meg a szamla megnevezés az adott orszag eléirasai szerint (pl.:

Invoice, pauyH,...);
— szamla sorszama;
— szamla kibocsatéja;
— vevd megnevezeése;
— termék vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;
— aszamla 6sszege;

— szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.
Amennyiben az alatamaszté dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre,

annak forditasat a Kedvezmeényezettnek kell biztositania.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a koltségek elszamolasanal a kettés finanszirozas barmilyen

formaja tiltott.

A papir alapu szamlakra vonatkozo tovabbi szabalyok:
e az eredeti szamlakat/szamlakkal egyenértékl szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezettnek az
alabbi médon zaradékolni kell:
The expenditure, co-financed by the Interreg-IPA CBC Hungary-Serbia Programme, ..... EUR is
directly linked to (Project No)..... (Acronym)..... project.

Az elektronikus szamlakra vonatkozo6 tovabbi szabalyok:
e EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztll, vagy XML formatumban kerl kiallitasra;
e hagyomanyos internet alapu szamlazé programon keresztll kerdl kiallitasra;
e vonatkozoé hatalyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVII. Térvény) megfeleléen lett kiallitva;

e a kedvezményezetti jelentésben elektronikusan is csatolasra keriilt (az IMIR rendszerben eredeti

formatumban feltoltésre kerdlt);
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e elektronikus uton kibocsatott szamla kizarélag akkor fogadhaté be, amennyiben az elektronikus
szamlan a szamla kidllitdsakor a megjegyzés rovatba felvezetésre kerilt a projekt azonositészama
és a projekt acronym-ja. Ez aldl az utazasrél szélé elektronikus szamlak (pl. replléjegy)
képezhetnek kivételt. Amennyiben egy szamla tdbb projekthez kapcsolddik, az 6sszes projekt

azonositdészamat, rovid cimét és az elszamolni kivant 6sszegeket is szerepeltetni kell a szamlan.

2.8 KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGANAK FELTETELEI

Az Interreg-IPA HU-SRB CBC Program keretében megvaldsulé projektekben résztvevé magyar
kedvezményezettekre a Programban meghatarozott elszamolhatésagi szabalyok vonatkoznak.
A Kkoltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tamogatott projekthez

kapcsolédnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

2.8.1. Elszamolhato6 koltségek

Az alabbi kritériumoknak megfelelé kdltségek mindsiilnek tamogathatonak:

— f6szabalyként az Interreg-IPA HU-SRB CBC Program tamogatasra jogosult tertiletén felmertilt és
kifizetett eredeti szamlakkal és/vagy szamlakkal egyenérték(i szamviteli bizonylatokkal
alatamasztott koltségek (ez aldl kivételt képeznek a 2.5 fejezetben részletezett feltételeknek
megfeleld koltségek);

— kozvetlenul a projekthez kapcsolodoé koltségek, melyek nélkilézhetetlenek a projekt elinditasahoz

és/vagy megvalositasahoz; illetve aranyos hozzaadott értéket képviselnek;

— a palyazati kiirasban az elszamolhaté koltségek listdjan szerepld koltségek (melyek nem

szerepelnek a nem elszamolhatd koltségek listajan);

— kedvezményezetteknél az elszamolhatésagi idészakon belil ténylegesen felmeriilt, kifizetett
koltségek, melyek jogalapja, valamint (pénzlgyi) teljesiilése (szerz6édéssel, megrendelbvel,
szamlaval, kiadasi pénztarbizonylattal, bankszamlaval, egyéb hiteles szamviteli illetve belsd
bizonylattal) igazolhaté?;

— szokdsos piaci arat vagy a PraG beszerzési eljaras soran kotott szerz8désben rogzitett arat meg

nem haladé kéltségek;

— FO6szerzédésben, a projekt elfogadott kdltségvetésében, illetve annak hatalyos moédositasaban

rogzitett (megvaldsitasi idészakban felmertilt) koliségek;

" Onkormanyzatok esetében, mivel a kedvezményezett a projektrészben vallalt egyes feladatait a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 41. § (1) és (2) bekezdése, valamint az Aht. 6/C. § (1) bekezdése
alapjan a hivatalan, mint szervén keresztiil latja el, ezaltal a Tamogaté iranyaban elszamolhatdk az énkormanyzat
hivatalanal felmeriilé koltségek is — amennyiben az erre vald hivatkozas feltlintetésre keriilt a projekt Partnerségi
Megallapodasaban.
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— megfelelnek a hatékonysag, gazdasagossag és ésszerliség elveinek;

— 0sszhangban vannak az EU-s és nemzeti szabalyozassal.

2.8.2. Nem elszamolhato6 koltségek

—  visszaigényelhet6 adok, példaul levonhaté AFA (az AFA nem szamolhaté el, ha levonasra kerdil);
— birsagok, blintetések valamint jogvitakra és peres eljarasokra forditott kiadasok;
— hasznalt eszkd6z0k beszerzésének koltsége,

— banki és pénziigyi miveletek koltségei (bankszamlakkal kapcsolatos koltségek, banki miveletek
koltségei, tranzakcios dijak, stb.), kivétel ez aldl a Vezetdé Kedvezményezettek elkiilonitett
bankszamla nyitdsanak és vezetésének dija, amelyre kifejezetten a projekt lebonyolitasa céljabdl
van szikség, valamint a nemzetkdzi banki tranzakciok koltségei; (A kivételi koérbe tartozé

koltségek az irodai és adminisztrativ koltség soron flat rate alapjan szdmolhatdk el);

— pénzintézetek altal nyujtott pénzligyi garanciak, biztositékok kdltségei; (kivéve, ha annak meglétét

az EU-s vagy hazai jogszabalyok illetve a relevans programdokumentumok el6irjak);

— természetbeni hozzajarulas (pl. ingyenes 6nkéntes munka);

— ajandékok koltsége, az ajandékonként legfeljebb 50 eurd értékd, promdcids, kommunikacios,
reklam- vagy tajékoztatasi célu ajandékok kivételével (a Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason

alapul6 rendelete);

— kUlféldi devizdk arfolyam-ingadozasabol fakadd koltségek; kualfdldi deviza, vagy valuta

arfolyamatvaltasbél eredeztethetd kezelési koéltség, jutalék és veszteség;
— bizomanyosi dij, jutalék és osztalék kifizetése;

— harmadik szervezet altal finanszirozott kéltségek, amelyek egyértelmiien nem tulajdonithatok a

vezetd kedvezményezett / kedvezményezett altali kifizetésnek;
— hitelkamatok és hiteltullépések koltségei;
— ing6sagok beszerzése, amelyek kbézvetlenil nem kapcsolddnak a projekthez;
— késbbbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék (céltartalék);

— kettds finanszirozds minden formaja (azon koltségek, amelyek mas uniés, nemzetkdzi vagy

nemzeti forrasbdl mar tdmogatasban részesliltek);
— ki nem fizetett szamla/részszamla, igénybe nem vett kedvezmény;

— koztisztvisel6k/kormanytisztvisel6k/kozalkalmazottak munkajaért fizetett ellenszolgaltatas, ha az
elvégzendd tevékenység a kotelezé hatésagi feladatok ellatasahoz kapcsolddoan meriilt fel és

szorosan kapcsolddik a munkakdri leirasaban megnevezett feladatokhoz;

— mini-bar koltségei, borravald, alkohol; maganfogyasztas koltségei;
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— olyan (kézvetitékkel vagy tanacsaddkkal kapcsolatban felmertilt) koltségek, amelyek esetében az
ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeként valamely harmadik szerv, szervezet, személy
jévahagyasat, tdmogatasat irjak eld, tovabba olyan (kdzvetitékkel vagy tanacsadokkal
kapcsolatban felmertilt) kdltségek, amelyek az ellenszolgaltatas mértékét nem Gsszegszerlien

(pl.: szazalékos mértékben) tartalmazzak;

— olyan alvallalkozoi szerzédésekkel kapcsolatban felmerilt koltségek, amelyek anélkil ndvelik a

tevékenység végrehajtasanak koltségeit, hogy azzal aranyosan ndvelnék annak értékét;

— részesedési és tulajdonosi jogviszonyt megtestesitd értékpapirok vasarlasa és az ezzel

kapcsolatos koltségek;

— azelszamolhatésagi id6szakon és/vagy fészabalyként az elszamolhaté terileti hatalyon kivil esé

koltségek (kivéve a projekt el6készités koltségeit);
— vam koéltségek, import vamkoltség, vagy barmely mas koéltségek;

— azonos projektben résztvevd kedvezményezettek altal a masik kedvezényezettnek kifizetett

koltségek/szerz6dések ellenértékei;

— ingatlanvasarlas, ingaltan bérlésének/lizingelésének koltségei (kivéve a projekt céljaira bérelt

iroda koltségei). Ez aldl eseti kivételt képezhetnek a JMC altal jévahagyott ilyen jellegi koltségek;
— jarmi- és eszkoz lizingelésének koltsége;
—  értékcsokkenés;
— abérkdltségen felll fizetett egyéb juttatasok (cafeteria), melyek a bérjegyzéken nem szerepelnek;

— kisvallalati ad6 (KIVA).

Kérjiik, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszamolhaté
koltségek listaja a teljesség igénye nélkiil késziilt. Az itt nem szerepl6 koltségek nem tekintheték

automatikusan elszamolhatonak!

2.9. PRAG BESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK

A PRAG és egyéb beszerzési eljarasok atlathatd lefolytatasa, a diszkriminaciomentesség, az
egyenlé banasmdd, a nyilvanossag, a verseny, valamint a verseny tisztasaganak biztositasa a
beszerzési eljarasok sarkalatos pontja. Ezen alapvetd szempontoknak valé megfelelés a

Kedvezményezett felelssége.

Valamennyi beszerzést a PraG (PRocurement And Grants for European Union external actions — A
Practical Guide) szabalyainak betartasaval szikséges lebonyolitani, A dokumentum valamennyi

mellékletével letbltheté az Eurdpai Bizottsag honlapjardl: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/. A
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PraG altal el6irt szabalyokon tul a program az alabbi fejezetben részletezett tovabbi szabalyokat is
meghataroz. A kedvezményezett feleléssége a PraG beszerzésekre és az egyéb beszerzésekre

eléirt szabalyok betartasa.

A kedvezményezett a kedvezményezetti jelentés benyujtasaval egyidejileg minden olyan
kifizetéshez kapcsoléddéan, amelyet érintéen PraG eljaras lefolytatasara volt koteles, az éltala
lefolytatott eljaras valamennyi dokumentumanak, a szerz6désnek és az esetleges
szerz6désmodositasnak a dokumentumait a programot tamogatd informatikai rendszerbe feltolti.
Amennyiben a beszerzési eljaras lefolytatasat alatamaszté dokumentumokat a kedvezményezett
nem teljes korlien bocsatja rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet hianypétlasi
felhivast kild ki, vagy a rendelkezésre allé6 dokumentumok alapjan dont a kéltségek hitelesitésérdl,

illetve a jelentés jovahagyasardl, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatdsat kezdeményezheti.

A hitelesitési tevékenységet végzd szervezet a hitelesités soran a kevés, 1-2 ajanlattevés PraG
beszerzési eljarasok esetében a szerz6déses ar szokasos piaci arnak valé megfelelését is

figyelembe veszi.

A nett6 2 500 euré alatti beszerzések esetében a piaci arat igazolni nem szikséges, a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet azonban fenntarja a jogot az ar-érték arany megfeleléségének

ellenérzésére.

Netté 2500 eurd alatt is alkalmazni szikséges a PraG, valamint a program dokumentumok
Osszeférhetetlenségre és kizdr6 okokra vonatkozd szabdlyait, mellyel kapcsolatban a
kedvezményezett a jelentés benyujtdsdval egyidében koteles nyilatkozatot tenni. (4. szamu
melléklet) A szerz8dés csak a Kedvezményezettdl fliggetlen szervezettel/gazdasagi szereplével

kotheté meg.

A Netté 2.500-20.000 eurd kozotti beszerzések esetében a PraG eljarasrend altal meghatarozott
»single tender procedure” lefolytatdsa szilkséges. Az eljaras soran a program honlapjan
(http://www.interreg-ipa-husrb.com) kézzétett ,Documentation for single tender procedures” cimszo
alatt letdlthetd mintadokumentumokat szikséges alkalmazni. Az eljaras nyelve magyarorszagi
kedvezményezettek esetén magyar, vagy angol nyelv. Bizonyithatéan minimum 3 flggetlen
ajanlattevd részére sziikséges megkuldeni a vonatkozé egyszerisitett tender dossziét. Legalabb egy
érvényes ajanlatnak sziikséges beérkeznie a szerz6dés megkotéséhez. A szerz6dés csak fliggetlen

ajanlattevével kotheté meg.

A Nettd 20.000 euro feletti beszerzés esetében a PraG altal meghatarozott vonatkozé eljarasrend
alkalmazando. Az ajanlattételi felhivas csak fliggetlen ajanlattevék részére kildhetd ki és csak

fuggetlen ajanlattevével kdthetd szerzédés.

Nem fiiggetlen az az ajanlattev, amelyben a tamogatast igényld, illetve kedvezményezett vagy
tulajdonosa (iranyité vagy feligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre,
képviseletre jogosult személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti
hozzatartozoja, tulajdonosi, fenntartéi, vagyonkezel6i, iranyitasi, képviseleti, munkaltatéi, vagy
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kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amely olyan szallitétél szarmazik, amelynek tulajdonosa
(iranyitd vagy feligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre
jogosult személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozéja a
kedvezményezett szervezetében vagy a masik ajanlattevé szervezetében tulajdonosi, fenntartéi,
vagyonkezel6i, iranyitasi, képviseleti, munkaltatéi vagy kinevezési jogokat gyakorol. Nem fiiggetlen
tovabba az ajanlattevé, ha a tdmogatast igényld, illetve kedvezményezett vagy masik ajanlattevd

vonatkozasaban partner vagy kapcsolt vallalkozasnak minésdl.

Nem minésilnek egymastdl fliggetlennek azoktdl a szervezetektdl szarmazd ajanlatok, amely
szervezetek kozott a Ptk. 8:2. §-a szerinti tObbségi befolyas all fenn, vagy amelyek alapitoi, tagjai,
felligyelGbizottsagi tagjai, vagy vezetd tisztségviseldi kozott a 8:1. § (1) 1. pontja szerinti kozeli

hozzatartozéi viszony all fenn.2

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok tovabbi részleteit jelen Gtmutaté 10. szamu
mellékletét képezé Beszerzési utmutaté tartalmazza. Az Elszamolasi segédlet és a Beszerzési
utmutaté egyiitt alkalmazandé, a benniik foglalt eléirasoknak egylttesen, teljeskoériien meg kell

felelni.

A piaci ar alatamasztasanak megfelel6ségét az elsé szintii hitelesitésért felelés szervezet jogosult
ellendrizni. Ellenérzéskor a piaci ar vizsgalatanal online adatbazisokban (pl. https://www.arukereso.hu/,
https://www.argep.hu/, stb.) vagy egyéb online tartalmakban taldlhaté informéciok is felhasznalasra

kerulhetnek (pl. ardsszehasonlito oldalak, online nyomdai kalkulatorok, webshopok, stb.).

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

« Minden beszerzés esetében a megfeleld nyomon kdvethetdséget és atlathatésagot biztositani kell.
A kedvezményezett feleléssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi és a szerzddéskotési

eljaras, valamint az ajanlattevéktél beérkezett ajanlatok dokumentalasa.
« Csak olyan kdltségek szamolhatdk el, amelyek megfelelnek a Beszerzési utmutatdban foglaltaknak

« Partnerségen belll a kedvezményezettek a projekten bellli feladatok ellatasara egymassal nem

szerz6dhetnek.

« Osszeférhetetlennek és ezaltal el nem szamolhatonak minésiil az a beszerzés is, amelyben olyan
szemeély ad be egyeéni vallalkozoként vagy gazdasagi szervezet képviseletében ajanlatot, aki
ugyanabban a projektben mas kedvezményezettnél valamilyen funkciét® tlt be. Felhivjuk szives
figyelmiket, hogy a Beszerzési uUtmutaté az Osszeférhetetlenség tekintetében tovabbi

rendelkezéseket tartalmaz.

2 Nett6 2500 EUR alatti beszerzések esetében nem relevans.
3 |de tartoznak példaul: a projektben vagy a palyazatban kapcsolattartoként megadott személyek, a kedvezményezett
képviseldje, olyan személyek, akik szamara a projektbél munkabér kerul elszamolasra, stb.
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A PRAG és egyéb beszerzési eljarasok nem jogszeri lefolytatasa esetén a Eurdpai Bizottsag
C(2019)3452 szamu ,az Unié altal megosztott iranyitas keretében finanszirozott kiadasokra
vonatkozban a kézbeszerzési szabalyok megsértése esetén a Bizottsag altal végrehajtando
pénzligyi korrekciok megallapitasardl szolo iranymutatas meghatarozasardl és jovahagyasarol”
sz6l6 hatdrozata szerinti pénzigyi korrekcidk kerulhetnek alkalmazasra. Amennyiben valamely
esetre a hatarozat nem ad iranymutatast, ugy az eset sulyossaga alapjan kerll az el nem

szamolhaté 6sszeg meghatarozasra.

2.10 ALTALANOS FORGALMI ADO

AFA elszamolhatésaga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhaté kéltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a

szamlat

benyljtdé kedvezményezett AFA visszaigénylésre jogosult addalany vagy nem. A

kedvezményezettnek errél minden egyes elszdmolas benyujtasakor nyilatkoznia kell az aldbbiaknak

megfeleléen (1. sz. melléklet):

A kedvezményezett nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val ndvelt (bruttd) 6sszeg
kerul figyelembevételre.

A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmertilt kéltségeihez kapcsolddd AFA-t visszaigényli. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd)
0sszeg kertl figyelembevételre.

A kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmeriilt kdltségeihez kapcsol6dd AFA-t nem igényelheti vissza. Az elszamolasnal az AFA-val

ndvelt (bruttd) 6sszeg kerll figyelembevételre.

AFA statusz forditott ad6zas esetén

Amennyiben az elszamolasra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott ad6zas hatalya ala esik, az

elszamolas folyamata a kedvezményezett AFA statusza szerint a kdvetkezdképpen alakulhat:

Amennyiben a kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA nem minésiil elszamolhat6
koltségnek) az elszamolashoz elégséges a szamla nettd értékének megfeleléen az alatamasztd
dokumentumok benyuijtasa (az AFA bevallast az elszamolashoz nem sziikséges csatolni, azonban
a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. helyszini ellenérzés soran ellendrizheti).

Ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, illetve ha
a kedvezményezett AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhaté koltség), akkor a

kedvezményezett a szamlan szereplé nettd 0Osszeg elszamolasahoz a szamlat és
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bankszamlakivonatot nyujtia be. Az AFA dsszeg elszamolasahoz AFA-6sszesitét, az AFA NAV
felé torténd kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot valamint AFA-bevallast nyuit be.
(Amennyiben a Kedvezményezett éves AFA bevall, ugy az AFA 6sszegét abban az idészakban
szamolhatja el, melyben az AFA bevallast benyujtotta, és az adébevallasban szereplé fizetendd
AFA 6sszegének befizetését megtette (és ezt bankszamla kivonattal ala is tamasztotta).
Ammenyiben az AFA bevallasat kizarélag a megvalésitasi idészakon kiviil tudja benyuijtani, ugy
egyedi IH engedély megléte mellett lehetdsége van a Kedvezményezettnek az AFA elszamolasara
az AFA 6sszesitd, valamint az AFA NAV felé trténé kifizetésének bankszamla kivonattal térténdl
igazolasaval is elszamolni az AFA &sszegét (utdlagos AFA bevallas bemutatasanak terhe mellett).
A szamlan szereplé nettdé Osszeg elszamolasa illetve az AFA 6sszeg elszamolasa eltérs
elszamolasi id6szakokban is torténhet: abban az elszdmolési idészakban kell benyujtani, amikor

kifizetésre kerlilt.

Forditott addzas esetén a 2. melléklet szerinti nyilatkozat csatolasa szukséges.

2.11. ARFOLYAM ATVALTASI MODSZER

A tamogatasi szerz6dések euréban kottetnek, a tamogatas folydsitasa is eurdban torténik, fiiggetlenil attol,
hogy a kedvezményezett koltsége forintban vagy devizaban keletkezett. A magyar kedvezményezettek a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez benyujtott jelentésiikben a felmerllt és kifizetett koltségeiket
euréban kell feltiintetnitik, a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. az adott id6szakban elszamolhat6

koltségekre a hitelesitési nyilatkozatot szintén eurdban éllitja ki.

A magyar kedvezményezetteknek a nem eurdban felmertlt koltségeket (forint, és mas kulféldi pénznem)
az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benyujtasanak havaban érvényes atlagarfolyamon

kell euréra atvaltaniuk. (https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-

contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en)

Figyelem! Az eurdban felmerilt kéltségeket az elszamolasban is euréban kell szerepeltetni! Nem
lehetséges a magyar kedvezményezett altal a belsd elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott

Osszeget a fenti mddszerekkel Ujra eurdra visszavaltani.

3. KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

A projekt soran a kdvetkezd koltségsorokon szamolhatok el kéltségek:

1. El6készitési koltségek (Preparation costs)
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Személyi koltségek (Staff cost)

Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)
Utazasi és szallas koltségek (Travel and accommodation)

Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei (External expertise and services)

Eszko6zok koltségei (Equipment expenditure)

No ok oobd

Infrastruktura és épitések koltségei (Infrastructure and works)

3.1 El6készitési koltségek (Preparation cost):

Az elbkészitési koltségek elszamolhatosagi idészaka a 2014.01.01. és a projekt megvaldsitasanak kezdd
napja kozotti idészak lehet. A koltségek elszamolasara kizarldag az elsé kedvezményezetti jelentésben
kerulhet sor.

Az alabbi el6készitési koltségek szamolhatok el a jovahagyott palyazattal 6sszhangban:

e technikai tervek,

e engedélyek koltségei,

o foldvasarlas,

e tanulmanyok, statisztikak, adatbazisok és kutatasok kdltségei,
e projekt rendezvények- és utazasok koltségei,

o forditas és tolmacsolas koltségei.

A PraG értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozd szabalyokat az el6készitési koltségek esetében is be
kell tartani.

Az el6készitési koltségek elszamolasa azok jellegének megfeleléen a 3. fejezetben az adott kdltségsorok
alatt részletezett feltételek mellett, az adott alfejezetben részletezett alatamaszté dokumentumok

benyujtasaval megegyezéen torténik.

3.2 Személyi koltségek (Staff cost)

Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A kedvezményezett szervezet kdzvetlen alkalmazasaban alld, projektmenedzsment feladatokat végzé és
Ivagy projekttel kapcsolatos feladatokat ellatd, munkavallalokkal dsszefiiggésben felmerilt bér jellegi
koltségeket lehet elszamolni.
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A bér jellegii koltségek elszamolasanak feltételei:

Az elszamolt koltségeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsolddniuk, amelyet egyébként nem
latnanak el a szervezetnél, ha nem vennének részt a projektben, tovabba régzitve vannak a
munkaszerz6désben, kinevezésben (tovabbiakban munkaligyi dokumentumokban) vagy

jogszabalyban, illetve az adott munkavallalé munkakoéri leirasaban

Minden egyéb bér jellegii kdltség elszamolhatd, amely kdzvetlenul felmerdilt és kifizetésre kerult a
szervezetnél, tobbek kézt a munkaltaté altal fizetendé jarulékok (szocialis hozzajarulasi ado és
szakképzési hozzajarulas), és a munkavallalo altal fizetendd addk, jarulékok (SZJA, nyugdijjarulék,

egészségbiztositasi és munkaerdpiaci jarulék) az alabbi feltételek alapjan:

- munkalgyi dokumentumokban vagy jogszabalyban rogzitett;

- munkalgyi dokumentumokban szerepl6 jogszabalyi hivatkozasok 6sszhangban vannak a
rendes napi mikddéssel, amelyet a munkavallalé ellat az adott orszag/intézmény
keretében;

- nem visszatérithet6 a munkaltato részére.

A fenti el6irasokon kivul elszamolhatéak még egyéb juttatdsok (amennyiben valésan felmerultek
és kifizetésre kertlltek a szervezet altal) a havi bérkdltségeken felll. A juttatasoknak kapcsolédniuk
kell a bérhez és szamszeriien szerepelnitk kell a bérjegyzéken. Az ad-hoc jellegl juttatasok,

fizetés emelések vagy bonuszok nem elszamolhatok a projekt keretében.

A tuléra csak abban az esetben szamolhaté el, ha kdzvetlenll a projekttel kapcsolatosan merult
fel, és a munkatigyi dokumentumokban szerepl6 tuléra elrendelés 6sszhangban van a nemzeti
jogszabalyi el6irasokkal, a szervezet belsé miikddési szabalyzataval és munkaidé nyilvantartassal
alatamasztott. A tuléra elrendelésérdl sz6l6 dokumentumnak tartalmaznia kell a projektre vald
hivatkozast, annak részletes indokolasat, hogy a tuléra keretében milyen feladatokat kell elvégezni,
tovabba a tuléra elrendelésének konkrét indokat. Részmunkaidés munkavallalé esetében a tulérat

aranyosan lehet elszamolni a projekt terhére.
Tappénz nem elszamolhato koéltségnek mindsdl.

Betegszabadsag aranyos koltsége csak abban az esetben szamit elszamolhatonak, amennyiben
a projekt megvaldsitasan dolgozé munkavallalok dija a kovetkez6 mddok valamelyikén kerl

meghatérozasra:
o teljes munkaidds, vagy
o arész munkaidds, havi szinten fix %-ban meghatarozott munkaidd.

Betegszabadsag koltsége nem elszamolhaté ha a projekt megvalésitasan dolgozé munkavallalok

dija a kovetkez6 modok valamelyikén kerll meghatarozasra

o részmunkaidds valtozé havi munkaid6-raforditassal
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o Oradijas elszamolas.

Megbizasi dij elszamolasa a személyi jellegii kdltségek soron nem lehetséges.

A kisvallalati ado (KIVA) elszamoldsa nem lehetséges.

Ha egy munkavallalé tébb eurdpai unids, vagy hazai tamogatasu projekt megvalositasan is
dolgozik, melyben munkabérének valamely része elszamolasra kerll, akkor a kedvezményezett
hivatalos képvisel6je altal alairt 0Osszesité tablazatot szikséges benyujtani érintett
munkavallalénként, megjeldlve, hogy az érintett idészakban milyen projektek kdzott és milyen

aranyban oszlik meg a munkavallalé bére.

Az Interreg-IPA Magyarorszag—Szerbia CBC Program keretében személyi koltségek az alabbi

moédszerekkel szamolhatok el:

1) valés koltségek alapjan (munkalgyi dokumentumok és bérjegyzékek becsatolasaval);

2) flat rate szaballyal — az elszamolhaté személyi kdltségek a flat rate szabaly alapjan az adott jelentési

id6szakban nem haladhatjdk meg a kozvetlen koéltségek 20%-at, ha a projekt nem tartalmaz

beruhdzést. Amennyiben a projekt beruhazasi elemet tartalmaz, a személyi jellegl kdltségek nem

haladhatjak meg a kozvetlen koéltségek 10%-at. A személyi jellegli koltségek egyik esetben sem

haladhatjak meg a 100 000 eur6ét. Ebben az esetben a koltségek felmeriilését nem kell

dokumentumokkal alatamasztani.

1) Személyi koltségek elszamolasa valés koltségek alapjan

A munkavallalék teljes munkaidében (munkaidé 100%-ban) vagy rész munkaidében

kézremlkodhetnek a projektben, vagy éradij alapjan szamoljak el a kéltségeiket

A) A projektben teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallalok teljes személyi jellegli koltségei

elszamolhatok (bér+jarulékok), amennyiben megfelelnek az elszamolhatdsagi szabalyoknak. Ebben

az esetben timesheet vezetése és benyujtasa nem szikséges.

B) Fontos: A projektekben rész munkaidében kdézrem(ikddd munkavallalok bérkodltségei, az aldbbi

maodszerek alapjan szamolhatéak el:

a. A munkavallalé a havi ledolgozhaté munkaidébdl elére meghatarozott (fix) aranyban
kézremkddik a projektben. Ebben az esetben nem szikséges munkaidé nyilvantarto
(timesheet) vezetése.

b. A munkavallalé a ledolgozhaté munkaidébél hdnaprol hénapra valtozé 6raszammal
mikodik kdzre a projektben. Ebben az esetben szikséges munkaidd nyilvantarté
(timesheet) vezetése (a munkaid6é 100%-rdl).

C) Oradijas elszamolas
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Minden projekt kedvezményezettnek kotelez6 vélasztania egy elszamolasi modszert a felsoroltakbdl,

amelyet feltiintet a palyazataban. Egy munkavallalé részére egy id8pontban csak egyféle modszer

alkalmazhato.

A valasztott opciét modositani kizarolag kelld indoklas mellett az alabbi esetekben lehet:

teljes munkaidds és fix szazalékos részmunkaidés mddszer kdzotti valtoztatas;
részmunkaidds fix szazalékos munkavallalo esetében a szazalékos arany moédositasa;

munkavallalé cseréje esetében.

A részmunkaidds fix szazalékos arany alkalmazasat a részmunkaid8s rugalmas éraszam modszerére nem

lehet megvaltoztatni.

A Teljes munkaiddben foglalkoztatott kdzrem(ik6dé munkavallaldk esetében:

Az A) pontban leirtakon kivul tovabbi elvaras nincs.

B) pont, a projektben rész munkaidében kézremiik6dé munkavallalék esetében

a. A projektben rész munkaidében elére meghatarozott (fix) aranyban kézrem(ik6dé munkavallalok

esetében:

A projekteken toltétt munkaidé/ledolgozhaté munkaidd aranyat minden érintett munkavallalé
esetében rogziteni kell a munkatgyi dokumentumokban (munkaszerz8dés, munkakéri leiras,
egyéb egyenértékli hivatalos kinevezés). Az adott projekt aranyain kivil a tovabbi a
projektek/feladatok aranyait is szerepeltetni kell a munkaszerz8désekben és munkakori
leirasokban. Emellett az érintett munkavallalé projekttel kapcsolatos 6 feladatait és azok varhaté
eredmeényét is tartalmaznia kell a munkatgyi dokumentumoknak. Nem sziikséges kuléon munkaidé

nyilvantarté (timesheet) vezetése.

.Periodic staff -report” a munkavallalo altal az adott id6szakban elvégzett tevékenységek és elért

eredmények bemutatasarol. A dokumentumot a munkavaéllalénak és felettesének is ala kell irnia.

Ha egy munkavallalé tébb eurdpai uniés, vagy hazai tdmogatasu projekt megvaldsitasan is
dolgozik, melyben munkabérének valamely része elszamolasra kerll, akkor a kedvezményezett
hivatalos képvisel6je altal alairt Osszesitd6 tabldzatot szikséges benyujtani érintett
munkavallalénként, megjeldlve, hogy az érintett id6szakban milyen projektek kdzott és milyen

aranyban oszlik meg a munkavallalé bére.

b. A projektben rész munkaidében valtozé éraszammal kézremiik6dé munkavallalok esetében:

A munkavallalé a ledolgozhaté munkaiddb6él hdnaprél hdnapra valtozé éraszammal mikodik kdzre
a projektben.
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Ebben az esetben szikséges munkaidé nyilvantartd (timesheet) vezetése (a munkaidd 100%-rol).

Ha egy munkavallalé tébb eurdpai unids, vagy hazai tdmogatasu projekt megvaldsitasan is
dolgozik, melyben munkabérének valamely része elszamolasra kerll, akkor ezt a tényt a munkaidd

nyilvantarton (timesheet-en) szikséges feltlntetni.

A személyi koltségek kiszamitasat oradij szamitas alapjan kell meghatarozni a kdvetkezd modszer

szerint:
Havi alapbér esetén

a) altalanos teljes napi (8 6ras) munkaidé esetén a havi alapbér Osszegét osztani kell

szazhetvennégy oraval;

b) altalanostdl eltérd teljes napi vagy részmunkaidd esetén a szazhetvennégy 6ra idéaranyos
részével - azaz példaul a napi négy 6ras részmunkaidében foglalkoztatott munkavallalé
esetében 174 / (8 / 4) = 87 6raval, mig 12 éras hosszabb teljes munkaid esetében 174/ (8 /
12) = 261 6raval.

Az ez alapjan kalkulalt 6radijat megszorozzuk a projekten toltétt draszammal.

C) A projektben éradij alapjan kézremiik6dé munkavallalok esetében:

Olyan munkavallalék bére szamolhato el ebben az esetben, akiket a munkaszerzddésiik alapjan
oradijasan foglalkoztatnak. A projekten toltoétt munkaidd (timesheet-tel aldtamasztott) és a

munkaszerzddésben szerepl6 oradij alapjan szamolhato el a bérjellegl kdltség.

A munkaidd 100%-at lefedé munkaidé nyilvantartd rendszer (pl. timesheet) alkalmazasa/vezetése
koételezd.

Ha egy munkavallalé toébb eurdpai unids, vagy hazai tdmogatasu projekt megvaldsitasan is
dolgozik, melyben munkabérének valamely része elszamolasra kertl, akkor ezt a tényt a munkaidé

nyilvantartén (timesheet-en) sziikséges feltlintetni.

Példak a személyi koéltségek szamitasara

(. A példakban szereplé Osszegek csak az adott elszamolasi mod koénnyebb megértését
szolgaljak, a feltlintett add és jarulékkulcsokat sziikséges a mindenkor hatalyos jogszabalyok
alapjan aktualizalni)

Tipus Szamitas
A) Teljes munkaidében (munkaid6 A brutté jovedelem 100%-a elszamolhaté a
100%-ban) kozremiik6do projekt terhére.

munkavallalok esetében .
Példa
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e A

projektmenedzsert, aki a munkaideje 100%-ban

nyertes szervezet Kijeldli a

az adott projekten fog dolgozni. A

munkaszerzddésben, munkakori leirdsban,
kinevezésben stb. rogzitésre kerllnek a projekt
keretében ellatando feladatok/kotelezettségek.

e 4 havonta kell a koltséget elszamolni az elsé
szintl ellen6rzéshez

o A projektmenedzser elszamolhatd 6sszes havi
bére 432 250 Ft, amely tartalmazza a 350 000
Ft brutto beért és a 22%-os szocidlis
hozzajarulast, illetve 1,5%-0s szakképzési
hozzajarulast.

e Az elszamolt hénapokban a projekt menedzser
kizardlag a projekttel kapcsolatos munkat végez

¢ A4 havi elszamolasi id8szakot kdvetéen
4*432 250 Ft=1 729 000 Ft lesz az
elszamolhat6 6sszeg a projektmenedzser
esetében.

o Nem szikséges kiulon munkaiddé nyilvantartd

(timesheet) vezetése.

B) A

projektekben
rész
munkaidében
kézremiik6dd
munkavallalék

esetén

a) A projektben

rész
munkaidében
elére
meghatarozott
(fix) aranyban
kézremiik6dd
munkavallalék

esetében

A projekten toltott munkaidé/ledolgozhato

munkaidd aranyat (munkaszerzédésnek,
kinevezésnek tartalmaznia kell) megszorozzuk a

teljes brutté elszamolhaté havi bérkoltséggel.
Példa:

A munkavallalé a rendes munkaidejének 50%-
ban az adott projekttel kapcsolatos feladatokat

lat el.

e A nyertes szervezet Kkijeldli a pénziugyi

menedzsert, aki a munkaideje 50%-ban az adott
projekten fog dolgozni. A munkaszerzddésben,
kinevezésben  stb.

munkakori  leirasban,

rogzitésre kerilnek a projekt keretében

elldtando feladatok/kotelezettségek.
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e 4 havonta kell a koltséget elszamolni az elsé
szintl ellen6rzés felé.

e A pénzlugyi menedzser elszamolhato teljes
havi bérekdltsége 432 250 Ft, amely
tartalmazza a 350 000 Ft bruttd bért és a 22%-
os szocialis hozzajarulast, illetve 1,5%-0s
szakképzési hozzajarulast.

e Az elszamolt hénapokban a pénzigyi
menedzser valdban a munkaideje 50%-ban az
adott projekttel kapcsolatos munkat végez el.

¢ A4 havi elszamolasi id8szakot kdvetéen
4*(432 250*0,5) Ft=864 500 Ft lesz az
elszamolhatd 6sszeg az adott pénzigyi
menedzser esetében.

o Nem szikséges kiulon munkaiddé nyilvantartd

(timesheet) vezetése.

b) A projektben A projekten toltott raszamot megszorozzuk az
rész elére kalkulalt havi oradijjal.

munkaidSben | & .qij = altalanos teljes napi (8 6ras) munkaidé

valtozé . . S . ;
esetén a havi alapbér Osszegét osztani kell
6raszammal . f iz 14
szazhetvennégy éraval
kézremiikddé

munkavallalok | Felda:

esetében: e az adott honapban 298 750 Ft a teljes havi bér
(brutté bér+munkaltatéi jarulékok), igy az oradij
298 750 Ft/174=1 717 Ft, a projekten toltott
munkaidé 80 ora volt az adott hénapban

e a projektre elszamolhaté 6sszeg
80*1 717 Ft=137 360 Ft az adott hénapban

e A munkaid6 100%-at lefedd munkaidd
nyilvantarté rendszer alkalmazasal/vezetése
kotelez6.

C) A projektben rész munkaidében | A projekten t6ltétt munkaidét megszorozzuk a
oradij alapjan koézrem(ik6dd | munkaszerzdédésben szereplé 6radijjal.

munkavallalok esetében: .
Példa:

4Altalanostol eltéré teljes napi vagy részmunkaidé esetén a szazhetvennégy 6ra idéaranyos részével - azaz példaul a
napi négy 6ras részmunkaidében foglalkoztatott munkavallalé esetében 174 / (8 / 4) = 87 éraval, mig 12 éras hosszabb
teljes munkaidd esetében 174 /(8 / 12) = 261 6raval
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e Oradij mértékének szerepelnie kell a

munkaszerzédésben, kinevezésben ->
pl. 3 000 Ft/6ra

e a projekten toltétt munkaidd 80 6ra volt az adott

honapban

e elszamolhato 6sszeg 80 * 3 000 Ft =240 000 Ft
+munkaltatéi jarulékok (ebben az esetben is
elszamolhatd a szocialis hozzajarulasi adé

szakképzési hozzajarulas)

A munkaidé 100%-at lefed6 munkaidd nyilvantarto

rendszer alkalmazasa/vezetése kotelezd.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

« Lista a projektben résztvevd személyekrdl (melyben szerepel az adott munkavéllalé neve,
projektben betdltétt szerepe és a projektre forditott munkaidd szazaléka és a bruttd bére).

« Munkaszerz6dés vagy kinevezési okirat utolsé aktualis / moédositott valtozata.

« Munkakoéri leiras (a projekttel kapcsolatos feladat meghatarozasa a projekt munkatars munkakéri
leirasaban szerepel), vagy a munkaltaté igazolasa, hogy a munkavallalé az adott projekttel

kapcsolatos feladatokat lat el.
« A munkaszerz6désnek/kinevezésnek vagy a munkakori leirdsnak a kdvetkezdket kell tartalmaznia:

— a munkavallald6 munkaidejének projektre forditott szazalékos aranyat (csak el6re

meghatarozott részmunkaidé / a) esetben);

— amennyiben a munkavallal6 mas EU-s/hazai tarsfinanszirozott projektben is részt vesz, az
érintett projektre, programra, tdmogatéra valé hivatkozast, tovabba az érintett projektre

forditott munkaid® szazalékos aranyat;

— a munkavallalé projekt keretében ellatott f6bb feladatait az AF-ben foglalt outputokhoz

rendelve.

Amennyiben a munkavallalé feladataiban, vagy projektmegvaldsitasban vald részvételére
vonatkozo id6tartamban valtozas kdvetkezik be, a munkakoéri leirast ennek megfeleléen médositani

szlikséges®.

« A munkavallalé bérjegyzéke/bérszamfejtd lapja/fizetési jegyzéke.

5 Ez csak a Program Ko6zos Titkarsaga/lranyitd Hatosaga altal jovahagyott modositasokra vonatkozik. Példaul,
amennyiben a palyazatban a munkavallalé havi bérének 20% -nak elszamolasa helyett a jovahagyott modositas
értelmében 25% kerll elszamolasra.
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e« Munkaidé kimutatas, (munkaltatdé és a munkavallalé altal alairt) amely tartalmazza a
projekttevékenységhez kapcsolédé munkadrakat, valamint az elvégzett tevékenység leirasat,
(projekttevékenységhez kapcsolédé munkaorakrol) (csak valtozd éraszamu részmunkaidd / b), és

Oradijas elszamolas / C) esetében).

e Munkabér - és béren Kkivlli juttatasok kifizetését igazold bankszédmlakivonat masolata
(készpénzben torténd fizetés esetén az atvételt igazolé pénztarbizonylat) - az érintett tételek

kiemelésével.

o Bankszamlakivonat a munkabérrel és béren kivuli juttatdsokkal kapcsolatos adok, jarulékok
atutalasarol az érintett tételek kiemelésével, valamint amennyiben csoportos utalas torténik, a
kedvezményezett képviseldjének nyilatkozata, hogy az &tutalt 6sszeg tartalmazza az adott

munkavallaléval kapcsolatos kozterheket.

« Amennyiben cafeteria kerul elszamolasra, a fentieken felll tovabbi alatamaszté dokumentumok
benyujtasa szikséges: cafeteria nyilatkozat, cafeteria elemhez kapcsolédé szamla masolata,

cafeteria elem munkavallal6 részére térténd atadasat igazolé dokumentum, stb.

« Személyi koltségek kiszamitasi modszerének leirasa és a szamitasokat tartalmazo részletes SZPI

altal kiadott segédtabla.

Osszefoglalé tabla az elszamolashoz sziikséges dokumentumokrol:

) Rész munkaidé Keresetkiegészités/
Teljes esetében ) Célfeladat kiiras
Dokumentum munkaidé - - Oradij esetén
eseten Fix arany V alto;o
éraszam
Munkaszerzddés,
keresetkiegészitésre
vonatkozo Igen Igen Igen Igen Igen
megallapodas,
célfeladat kiiras
Munkakori leiras Igen Igen Igen Igen Igen
Oradij kiszamitasat
tartalmazo Nem Nem Igen Nem Igen®
dokumentum
Timesheet Nem Nem Igen Igen Nem
Bérjegyzék Igen Igen Igen Igen Igen
Bankszamla kivonat Igen Igen Igen Igen Igen
Lista a projektben
résztvevék Igen Igen Igen Igen Igen
személyekrdl

6 Az dradijnak a keresetkiegészitésre/célfeladatra vonatkozé megallapodasban szerepelnie kell.
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SZPI altal kiadott laen laen laen laen laen
segédtabla 9 9 9 9 9

Periodic staff report Nem Igen Nem Nem Nem
Teljesités igazolas Nem Nem Nem Nem Igen
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2) Személyi kdltségek elszamolasa flat rate szabaly alapjan

Az elszamolhaté személyi kéltségek a flat rate szabdly alapjan az adott jelentési id6szakban nem
haladhatjak meg a kbzvetlen kbltségek 20%-at, ha a projekt nem tartalmaz beruhazast. Amennyiben
a projekt beruhdzasi elemet tartalmaz, a személyi jellegli kbltségek nem haladhatjak meg a
kozvetlen kéltségek 10%-at. A személyi jellegii kéltségek egyik esetben sem haladhatjak meg a
100 000 eurdt.

Az elszamolhaté kézvetlen kbltségek k6zé tartoznak az el6készitési kbltségek, a kiils6 szakértok,
szolgaltatasok, eszk6z6k és beruhazas koéltségsorra tervezett kiaddasok. Az adminisztrativ, tovabba

utazasi és szallas koltségek a kdzvetlen koltség szamitas alapjaba nem vehetdk bele.

A fenti szabaly alkalmazdsa esetén nem szikséges alatdmaszté dokumentumokat becsatolni a
kedvezményezettnek az elsd szintl ellendrzés felé. Amennyiben valamely kdzvetlen kéltség a hitelesités

soran nem elszamolhatéva valik, abban az esetben a személyi jellegl koltségek felllvizsgalata szikséges.

A kedvezményezett minden jelentéshez be kell, hogy nyujtson egy nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy
legalabb egy munkavallaléval rendelkezik.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

« Azon kedvezményezettek, akik a palyazatban a flat rate szabalyt valasztottak, minden jelentési

idészakban csak ezzel a médszerrel szdmolhatnak el személyi kdltségeket.

o Flat rate szabdly alkalmazasa esetén tovabbi személyi koltség (valésan felmertld) nem

szamolhato6 el egyik kdltségsoron sem.

« Amennyiben egy adott kedvezményezettnél nem szamolhaté el személyi kéltség a nemzeti
szabalyok alapjan, akkor flate rate szabaly alapjan sem lehet jelenteni azt a hitelesitésre kijelolt

szervezet felé (a koltségek jogossaga nem fligg az elszamolas formajatdl).

« AKkoltségvetési médositasok (csokkenés, ndvekedés) kihatnak a kozvetlen koltségek nagysagara,
ezért a személyi koltségek szdmitasanal (flat rate szabaly alkalmazasa esetén) figyelembe kell

venni a fenti valtozasokat.

A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasi rendje

A kedvezményezett alkalmazasaban all6 személyeknek a projekt tevékenység végrehajtasaval
Osszefliggésben keletkezett atmeneti tobbletfeladat ellatasa céljabdol megallapitott kereset-

kiegészités/célfeladat kiiras elszamolhato koltségnek mindsiil.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras kizarélag abban az esetben szamolhaté el, ha az adott munkavallalé
rendes munkaszerz6dése alapjan jard alapbére (sem részben, sem egészben) nem kerll elszdmolasra a

projekt terhére.
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Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras/ egyéb munkaszerzdédés az alabbi feltételek egyiittes megléte

mellett szamolhaté el a programban:
+« Az elszamolast munkavallalonként kell elkésziteni.

e Az elszamolashoz be kell nydjtani a munkavallalé érvényes munkaszerz8dését, és a kereset-

kiegészités/célfeladat kiirasat.

e Az els6 beszamolasi id6szakban valasztott elszamolasi mddszeren a projekt életciklusa soran
nincs lehetéség valtoztatni, tehat az elszamolas vagy az alapbér alapjan vagy a kereset-

kiegészitésben/célfeladat kiirasban megallapitott 6sszeg alapjan lehetséges.

« A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirasban meghatarozott feladatokért jaré éradij mértéke nem
haladhatja meg a rendes munkaszerzd8dés szerinti 6radij mértékét. Amennyiben a rendes
munkaszerz6dés nem oradijban allapita meg a dolgozé6 szamara fizetend juttatast, a

maximalisan fizethet6 6sszeg megallapitasanal az aldbbiak szerint szlkséges eljarni:
Havi alapbér esetén

a) altalanos teljes napi (8 6ras) munkaid6 esetén a havi alapbér Gsszegét osztani kell

szazhetvennégy oraval;

b) altalanostdl eltérd teljes napi vagy részmunkaid6é esetén a szazhetvennégy o6ra idéaranyos
részével - azaz példaul a napi négy o6ras részmunkaidében foglalkoztatott munkavallalé
esetében 174 / (8 / 4) = 87 draval, mig 12 ras hosszabb teljes munkaidd esetében 174 / (8 /
12) = 261 o6raval.

o A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasanak alapfeltétele, hogy az arrél szdélé (a
munkaadd és a munkavallalo &ltal alairt) megallapodasban szerepeljenek az alabbi tartalmi
elemek:

- aprojekt azonosité szama;

a projekt keretében elvégzendd feladatok;

a megallapitott 6radij;
- akereset-kiegészités/célfeladat kiiras id6étartama.

A tartalmi elemek barmelyikének hianya a kereset-kiegészités/célfeladat el nem szamolhatésagat

vonja maga utan.

« Kereset-kiegészités/célfeladat elszamolasa esetén benyljtandé dokumentumok listaja
megegyezik a teljes munkaidé elszamolasa esetén felsorolt dokumentumokkal, kiegészitve a kiirt
feladat elvégzését igazold teljesitésigazolassal, mely tartalmazza az igazolt idészakban elvégzett

feladatok listajat.
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« A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras datuma nem lehet kés6bbi a kifizetéshez készitett
teljesitésigazolds datumanal, fuggetlenul attdl, hogy a feladatot akar korabban mar szdban

kozolték az érintettel.

Jelen fejezetben meghatarozott szabalyokat sziikséges alkalmazni akkor is, ha egy munkavallalénak
ugyanazon munkaltatéval7 tobb munkaszerzédése is van. Ebben az esetben a projekt megvaldsitasa
érdekében kotdtt munkaszerz6désre a kereset-kiegészités/célfeladat fentiekben részletezett szabalyai

vonatkoznak.

3.3 Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)

Irodai és adminisztrativ koltségek a flat rate szabaly alapjan szamolhatdk el, amelynek nagysaga a
projektben elszamolt személyi koltségek 15%-a. Az ilyen tipusu koltségek Osszértéke nem
haladhatja meg az adott kedvezményezett teljes kdltségvetésének 10%-at. Ezt a kalkulaciét nem
befolyasolja, hogy a személyi kéltségek valésan felmeriil6 vagy flat rate szabaly alapjan keriilnek

elszamolasra.

Irodai és adminisztrativ koltségek elszamoldsdhoz nem sziikséges alatdmaszté dokumentumokat
becsatolni a kedvezményezettnek a hitelesitésre Kkijelolt szervezet felé. Irodai és adminisztrativ

koltségeket kdzvetlen kdltségként nem lehet mas koltségvetési soron elszamolni.
Ezen a koltségvetési soron az alabbi adminisztrativ tipusu koltségek szamolhatok el (teljes lista):
« lIrodabérlet;

« Ingatlanbiztositasok (tliz, betorés, stb.), ingatlanaddk arra az ingatlanra, ahol a projekttel

kapcsolatos munkavégzés folyik és ahol az eszk6zok-berendezések rendelkezésre allnak;
« Rezsikoltségek (aram, fiités, viz-csatorna, stb.);
« lrodaszerek (pl. papir, toll), kis értéki eszk6zok és szolgaltatasok (pl. toner), fénymasolas;

e lrodai eszkd6zOk beszerzése (szamitdgépvasarlas, irodabutorok, stb.) csak kelléen indokolt
esetben, csak amennyiben a projektmenedzsmenthez kapcsolddik és elengedhetetlen a sikeres

projektmegvaldsitashoz;
« A kedvezményezett szervezetén belil nyujtott altalanos szamviteli szolgaltatasok (pl. kdnyvelés);
e Archivalas, irattar;
« Karbantartasi koltségek (takaritas, szerelés-javitas);

o Biztonsagi szolgalat;

7 Onkormanyzatok és hivatalaik a hazai tarsfinanszirozasi tamogatasi szerz6dés alapjan elszamolasi szempontbdl egyazon
munkaltaténak mindsuinek. A fenti szabaly minden hazai kedvezményezettre vonatkozik, nem csak énkormanyzatok és hivatalaik
esetére.
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A projekt megvalésitasahoz kapcsolddo IT rendszerek (telekommunikacios és szamitdgépes);
Kommunikacios koltségek (telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névjegykartyak);

A folyészdmla vagy folydszdmlak megnyitdsaval és vezetésével dsszeflggésben a bank altal
felszamitott dijak, amennyiben a mivelet végrehajtasahoz kuldn folydszamla megnyitasa
szikséges;

Nemzetkdzi pénzlgyi tranzakciok dijai.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

A 15%-os flat rate szabaly automatikusan alkalmazanddé minden kedvezményezett esetében a
jelentések benyujtasakor. Amennyiben az adott kedvezményezett nem szamol el személyi

koltséget az érintett beszamolasi id6szakban, akkor adminisztrativ kdltség sem szdmolhato el.

Adminisztrativ kdltség elszdmolhatd abban az esetben is, ha a személyi koltségek flat rate szabaly

alapjan kerulnek elszamolasra.

Amennyiben egy adott kedvezményezettnél nem szamolhatdé el személyi koltség a nemzeti
szabalyok alapjan, akkor adminisztrativ koltség sem szamolhato el a projekt terhére (ezeknek a

szervezeteknek a személyi koltségeken tul az adminisztrativ koltségeket is finanszirozniuk kell).

A koltségvetési modositasok (csdkkenés, novekedés) kihathatnak a kozvetlen személyi koltségek
nagysagara is, ezért az adminisztrativ koéltségek szamitasanal (15%-os flat rate szabaly)
figyelembe kell venni a fenti valtozésokat.

3.4 Utazas és szallaskoltség (Travel and accommodation)

Kizardlag azon személyek utazasi kdltségei szamolhatdak el, akik a program jogosult teriiletén vagy a JS

elézetes jovahagyasaval a jogosult programterileten kivil a projekttevékenységekhez kdzvetlentl

kapcsolddo feladatokat latnak el és alkalmazottai a kedvezményezett szervezetének.

Elszamolhaté koltségek kore:

Az utazasi koltségek kdzott a projekt megvalodsitasahoz sziikséges kiilfoldi és belfoldi utazasi koliségek

szamolhatoak el az alabbiak szerint:

Utazasi koltségek:
- Kozlekedési jegyek (busz, vonat és replildjegy koltsége);
- Utas és gépjarmdi biztositas;
- Uzemanyag, gépkocsi elszamolas (NAV norma alapjan);
- Autdpalya dij, parkolasi dij.
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Szallas- és étkezési koltségek
Vizumdijak

Napidij

A fent emlitett, a napidijbdl fedezett kdltségelemek nem térithet6k meg a napidijon feldl.

A fent nevezett koltségeknek a kedvezményezett alkalmazottja altali kdzvetlen kifizetését a koltségnek a

kedvezményezett altal az alkalmazott részére torténé megtéritését igazold dokumentummal kell

alatamasztani. (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason alapul6 rendelete 5. cikk 4. bek)

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

Az utazasi és szallaskoltségek kozott azok a projekt megvaldsitashoz szikséges kilfoldi és helyi
utazasi koltségek és napidijak szamolhaték el, amelyek a palyazatban feltlintetésre keriltek, és
kizarélag a kedvezményezett alkalmazasaban &ll6 személyek (projekt személyzet, projekt
résztvevék) talalkozékon, rendezvényeken, konferenciakon valé részvételéhez kapcsolddnak.
Altalanos szabalyként érvényes, hogy az utazas idétartama meg kell, hogy egyezzen a rendezvény
id6étartamaval. Ettél eltérni abban az esetben lehetséges, ha a tovabbi tartézkodas koltségei (extra

szallas, extra napidij) bizonyithatéan nem haladjak meg az utazasi kéltség megtakaritast.

Programterlleten kivuli utazasi és szallas koltségek csak abban az esetben szamolhatok el, ha
azok a jovahagyott palyazatban szerepelnek vagy azokat korabban a JS jovahagyta és
megfelelnek a 20%-o0s rugalmassagi szabalynak. (A 20%-0s rugalmassagi szabaly értelmében a
programterulten kivul felmerult kdltségek nem haladhatjak meg a program uniés koltségvetésének

a 20%-at. A szabaly program és nem Kedvezményezett szinten értelmezendé.)

Kizarolag a kedvezményezett szervezet altal kifizetett koltségek szamolhatéak el. Abban az
esetben mikor a projekt tevékenységet ellatd személyek az utazas soran maguk fizetik a
kiadasaikat, a koltségeik elszamolasanak a feltétele a koltségeknek a munkaltatd altal tortént

kifizetésének a bizonyitasa.

Abban az esetben, ha a kdltségeket részben harmadik fél fedezi (pl. az adott rendezvény szervezdi
altal biztositott ebéd, vagy vacsora), a kedvezményezett belsé szabalyzatanak megfeleléen a napi
dij 6sszegét csdkkenteni szlikséges.

Ha az utazason kuls6 szakertd is részt vesz, akkor a szakérté utazasi koltségeit a kilsé
szakértbk és szolgaltatasok kdltségsoron kell elszamolni. A kulsé szakértbk utazasi és szallas
koltségeit (beleértve a fogyasztast is) a megbizasi/vallalkozoi szerz6déseknek kell tartalmazniuk,
és ezeket a kiilsé szakeértdk és szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. Ezen felll
semmilyen tovabbi kodltség (fogyasztasrol sz616 szamlak, napidijak, utazasi kdltségek) nem

szamolhato el.

Az EU terlletén belll, vagy a program terlletén bellil megvalésulé projekttevékenységekhez

kdzvetlenul kapcsolodo utazasok koltségei szamolhatoak el.
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A belféldi napidijak nemzeti szabalyozas szerint vagy a kedvezményezett szervezet belsd
szabélyozasa szerint kerilhetnek kifizetésre. Napidijon felll a kapcsolédé addk és jarulékok is

elszamolhatoak.

A kulféldi napidijak elszamolasara a kovetkezé médszerek lehetségesek:

- Az Eurdpai Tanacs altal megallapitott rata szerinti napidij biztositasa esetén a kulfoldi
napidijnak kell fedeznie a szallas, ellatas és helyi kbzlekedés koltségeit, azaz a napidijon
felul tovabbi sz4llas, ellatas, helyi kdzlekedés kdltség nem szamolhaté el. Kilfldi napidijak
kizérdlag a kedvezményezett székhelyétél eltéré orszagban toltétt éjszakakra szamolhatok
el. A Tanéacs éltal megallapitott napidij csak abban az esetben szamolhato el, amennyiben
a munkavallalo legalabb egy éjszakat kilfoldon tartézkodik. Ez esetben az elszamolni kivant
utazas id6pontjaban hatalyos, Tanacs altal meghatarozott napidij szamolhaté el
(https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-diem-rates-

20200201 _en.pdf)

- Amennyiben a magyar kedvezményezett belsd szabdlyozasa szerinti kulféldi napidij kerdl

kifizetésre, a napidijnak — ha az eléri az Eurépai Tanacs altal meghatarozott napidijat —
legalabb a szallas, étkezés, helyi kdzlekedés koltségét fedeznie kell. Az ilyen mddon
elszamolt napidij, valamint szallas és utazasi koltségek egyittes 6sszege nem haladhatja
meg az Eurdpai Tanacs altal meghatarozott napidijakat. Egyéb ellatasi koltségek nem
szamolhaték el. Belsd§ szabalyozas szerinti kilfoldi napidijak a kedvezményezett
székhelyétdl eltérd orszagban t6ltott nappalokra is (nem kizarolag a kinn toltott éjszakakra)

elszamolhatok.

- Amennyiben kilféldi napidij nem kerUl kifizetésre, szallaskoltség, orszagon bellli és kulfoldi
tavolsagi kozlekedés koltsége, helyi kodzlekedési és ellatasi koltségek elszamolhatok,
amelyeknek az egyuttes 0Osszege sem haladhatia meg az Eurdpai Tanacs altal

meghatarozott napidijakat.

Az utazasoknal mindig a legkdltséghatékonyabb megoldast kell valasztani. Repuldjegyek esetén
csak a turista osztalyu jegyek szamolhatok el, vonat esetében business vagy els6 osztalyu jegyek
abban az esetben szamolhatéak el, ha a foglalaskor azok bizonyulnak a legkéltséghatékonyabb

megoldasnak (alatamasztva pl. a foglalasi oldalakrdl készitett screen shotokkal).

Taxi koltség (repulétér és a hotel/rendezvény helyszin viszonylatdban) részletes és alapos indoklas

mellett (pl. tdmegkdzlekedési eszkdz igénybevételére nem volt lehetéség) szamolhato el.

Napidij esetén az elszamolhaté napok szama a konferencia/talalkozé/rendezvény, stb.
(tovabbiakban rendezvény) napok szamaval megegyez6 lehet, kiegészitve az rendezvény elétti és
utani 1-1 nappal (kivéve, ha koliséghatékonysag miatt volt sziikséges elszamolni hosszabb

idészakot).
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Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:
« Ut jelentés az utazd személy altal alairva (belféldi és kiilféldi utaknal is csatolni kell);

Az uti jelentés tartalma:
- a projekt céljabodl utazé személyek megnevezése,
- az utazas idétartama (kezd6 datum- befejezés datuma),
- az utazas tervezett célja, és elért eredmények,

- az utazas helyszine.
« AKkint tartézkodas egyéb bizonylatai (pl. meghivok, napirend, emlékezteték stb.);

o Kiklldetési rendelvény:
- mely tartalmazza az uti célt, a kikildetés kezd6 és zar6 napjat, valamint a kinn
tartézkodasra elszamolt napidijak 6sszegét;

o Eredeti, zaradékolt dsszesité a kikuldetési és utazasi koltségekhez (100 eurd alatti kdltségek

esetében)

« A napidij szamfejtését igazolé6 dokumentumok:
- A napidij szamfejtését igazolé6 dokumentum
- A Kkifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata stb.)
- A kodzterhek befizetését igazold bankszamlakivonat, valamint a kedvezményezett
képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott napidijjal
kapcsolatos kdzterheket.

e« A kedvezményezett 4ltal kifizetett eredeti szamlak és szamviteli bizonylatok (100 eurd feletti

Osszeg esetében)8;

« A felmeriilt koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata;

koltségek munkavallalo részére torténd kifizetésének igazolasa);

« Gépkocsi hasznalat esetén: gépkocsi elszamolas (a kedvezményezett szervezetének
szabalyozasa szerint; tartalmazza az utazas utvonaldt, a megtett kilométert és az utazas
koltségét). Amennyiben maganjarmilvet hasznaltak, a koltségtéritésre iranyuld kérelmek az
utazasra vonatkoz6 (rlappal, a nemzeti eljarasokkal és a megallapodas szerinti tételekkel
O0sszhangban adandok le. Gépkocsi elszamolas esetén az elszamolhat6é 6sszeg nem haladhatja
meg az NAV Uzemanyagar szerinti elszamolhatoé 6sszeget;

« Maganjarmi hasznalatakor benyudjtandé a forgalmi engedély; és amennyiben az autd
Uzembentartéja és/vagy tulajdonosa nem a projektben elszamolt munkavallalé vagy kozel

hozzatartozoja, akkor a hasznalati engedély is;

8 A programot tamogaté informatikai rendszerben minden 100 Eurd, vagy azt meghaladé érték( szamlat kilon
sziikséges felrogziteni. 100 eur6 alatti szamlak esetében a kikildetési kdltségdsszesité dokumentumot egy tételben
kérjik rogziteni.
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« Eredeti vonatjegy/buszjegy/repll6jegy, beszallokartya, stb. (100 euro feletti kdltségek esetén az

eredeti szamla is)

Programteriileten kiviili utazasokkal kapcsolatos koltségek elszamolasa az alabbi feltételek mellett
torténhet:

e A kedvezményezett programtertleten levd székhelyérdl programterileten kivilre torténd utazasi
(pl. repll6, vagy vonatjegy) és napidij koltségei esetében nem kell alkalmazni a 20%-os
rugalmassagi szabalyt.

e A programteruleten kivili helyi kdzlekedési-, étkezési- és szallas koltségek a kedvezményezett
székhelyétél fuggeltenil a 20%-0s rugalmassagi szabaly hatélya ala esnek.

e A programteruleten kivlli székhellyel rendelkezd kedvezményezettek esetében az utazasi- és
szallaskoltségek (fliggetlenil attdl, hogy maga az utazas programteriileten vagy azon kivil valésul-
e meg) a 20%-os szabaly hatalya ala esnek.

e Amennyiben a programterileten kivili (de EU teriletén belll megvaldsuld) utazasi és szallas
koltségek promécios tevékenységhez és kapacitasépitéshez kapcsolédnak, azokra nem kell

alkalmazni a 20%-0s szabalyt.

3.5 Kiils6 szakeértoi dijak és szolgaltatasok (External expertise and services costs)

Klls6 szakértbk és szolgaltatasok koliségsoron a projektek koltségvetésének terhére, kiilsé féltdl
(koltségvetési szervek, gazdalkodd szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)
megrendelt és altala teljesitett, a tdmogatott tevékenységhez koézvetlenll kapcsolédd szolgaltatasok

igénybevételének koltségei szamolhatok el.

Kiils6 szakértok és szolgaltatasok koltségsoron kizarélag az alabbi tevékenységek koltségei

szamolhatok el:
o Tervek, engedélyek;
o Muszaki ellendr;
« Tanulmanyok, kutatasok (pl: értékelések, stratégiak, otlet tervek, kiviteli tervek, kézi kdnyvek);
o Képzés (pl. oktatdk);
« Forditas;
« IT rendszerek és weblapfejlesztés, médositasok és frissitések;

e Promdcidk, kommunik&cio, reklam, nyilvanossag és tajékoztatas koltségei;
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Kuls6 projekt- és pénziigyi menedzsment feladatok koltségei;
Pénziligyi menedzsment;

Rendezvények, talalkozok szervezésével és végrehajtasaval 0Osszefliggd szolgaltatdsok

(terembérlet, étkeztetés, tolmacsolas) kéltségei;
Rendezvényen vald részvétel dija (regisztracids dij);

jogi szaktanacsadas és kozjegyzdi szolgaltatasok, miszaki és pénzlgyi szakérték munkadija,

egyéb szaktanacsadas és kdnyvviteli szolgaltatasok;
Szerz6i tulajdonjog dija, szellemi tulajdonjogok;

Garancia/biztositék nyujtas bank vagy mas pénzuigyi vallalkozas altal, amennyiben azt uniés vagy
nemzeti jogszabaly, illetve a monitoring bizottsag altal elfogadott programozasi dokumentum irja
el

Kuls6 szakértdk, el6adok, Uléslevezets elnOkdk és egyéb szolgaltatok utazasi és szallaskoltségei;

A projekt végrehajtasa érdekében mas specialis feladatot ellatéd szakértdk és szolgaltatast nyujtok
koltségei;

Egyéb, projektmegvaldsitashoz szikséges szolgaltatasok és szakértdk koltségei

Kilsé szakértéi dij elszamolhatésaganak feltételei:

Valdsan felmerdlt, szerz6déssel alatamasztott, szamlaval igazolt koltségek;

A Kklls6é szakértd munkdja egyértelmien kapcsolédik a projekt tevékenységéhez és

elengedhetetlen a sikeres projektmegvaldsitashoz;

A kedvezményezett munkavallalojaval koétott szerz6dés (sem munkaszerzddés, sem megbizasi

szerzBdés) értéke kiilsé szakértéi soron nem elszamolhato;
Partnerségen belll a kedvezményezettek egymassal nem szerzédhetnek;

Klls6 szakérték, eléadodk, talalkozok elndkségét ellatd személyek és szolgaltatas nyujtok utazasi
és szdllas koltségei ezen koltségvetési sor alatt szamolhatéak el. Amennyiben a kiilsd szakértének
kizarélag utazasi és szallas koéltsége mertilt fel (megbizasi dij nem kerult kifizetésre) a megbizasi

szerz6désben fel kell ennek tényét tlintetni;

Az elkészilt termékeken (pl. kiadvanyok, stb.) az Interreg-IPA Magyarorszag—Szerbia
Egylttmikodési Program arculati elemeit fel kell tintetni. Az arculati elemekre vonatkozé
szabalyok be nem tartasa esetén a hitelesitésre kijel6lt szervezet fenntartja a jogot arra, hogy az

elszamolhato koltségek 6sszegét csokkentse;

A lefolytatott beszerzések megfelelnek a jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban meghatarozott
PRAG BESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK fejezetben eldirt szabalyoknak;
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e Amennyiben nem a kedvezményezett szervezet alkalmazasaban allé, azonban a
kedvezményezett hivatalos képviseletére jogosult személy vesz részt az utazason (pl.
egyestulet/alapitvany/kuratérium elndke) és utazasi koltséget kivannak elszamolni, a kapcsolodé

felkérés benyujtasra kerllt (tartalmazza az utazas id8pontjat, itvonalat és az utazé személy nevét).

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

« A jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjadban meghatarozott PRAG BESZERZESEK ES EGYEB
BESZERZESEK szabalyszer(i megvaldsitasat alatdmaszté dokumentumok.

e A beszerzés eredményeképpen megkotott szerz6désnek vagy megrendelésnek tartalmaznia kell
a projektre és a programra val6 utalast. A napi/éradij alapjan kétott szerz8déseknek tartalmaznia

kell tovabba a teljes napi/éradij 6sszegét és a napok/érak teljes szamat.

« A kedvezményezett 4ltal kdzvetlenll kifizetett szdmla vagy szamlaval egyenértékl szdmviteli
bizonylat, melyen a kapcsol6dé szerz6déssel dsszhangban az elvégzett szolgaltatas egyértelmien
szerepel. A szamlanak tartalmaznia kell a projektre és a programra val6 hivatkozast. Azon kulsé
szakért6k esetében, akik feladatukat déra- vagy napidij alapjan latjak el, az altaluk kiallitott

szamlanak tartalmaznia kell a szamlazott napok/érak szamat, egységarat és a teljes 6sszeget;
« Kifizetés igazolasa;

« Kapcsolddd szerz8dés, melyben nevesitve van a szakért6, és a projekttel kapcsolatos feladat,

szallitasi hatarid6, ellenszolgéltatds mértéke, stb.;

« A kulsé szakért6 altal elvégzett tevékenységet alatamaszté dokumentumok (pl. tanulmanyok,

elemzések, talalkozok esetében program, jelenléti iv, fényképek, stb.);
« A kedvezményezett képviseldjének felkérése az utazason valo részvételre;
s« Akuls6 szakért6 nevére szolo felkérés az utazason valo részvételre;

« Teljesitésigazolas (adott feladat teljesitésérdl) tovabba a teljesités datumat alatamasztd

dokumentum (pl. dokumentum atadasanak napjat igazol6 e-mail vagy egyéb dokumentum);

« Amennyiben a szolgaltatasnyuljtas végterméke valamilyen formaban materializalodik (pl.

tanulmany, kiadvany, szérélap, prospektus, kényv stb.), a végtermék elektronikus példanya;

« Amennyiben a szakértdi szerz8dés keretében kiadvany késziil, az elkészllt végleges — bekotott,
nyomdai uton el6allitott - kiadvanyrdl készitett fotét is be kell nyujtani, nem elegendd a ,nyers”
valtozat becsatolasa;

e« Az elszamolashoz csatolni szikséges egy nyilatkozatot, amelyben a szakeérté arrdl nyilatkozik,
hogy az altala elkészitett tanulmany mas Eurdpai Unids, vagy hazai finanszirozasbol megvaldsitott
palyazatban nem kerilt elszamolasra;

« Az online vagy hibrid formaban megvaldsulé rendezvények esetében:

o arendezvényre meghivott résztvevék e-mail cimeinek listaja;

-37 -



KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

o online rendezvény linkjének kikuldését igazold e-mail;

o arendezvény szerz6dés szerinti megvaldsulasat igazolé képernyéfoto (pl. tolmacsolas,
online konferencia helyiség bérlése, moderator koltsége, stb.);

o arendezvényen résztvevok jelenlétének igazolasa képernyéfotéval, vagy szoftverbél
generalt listadval amely alapjan a rendezvényen résztvevdk szama és neve egyarant
beazonosithatd;
tovabba kérjuk a rendezvény — ide nem értve a kedvezményezettek kozti belsd
megbeszéléseket - linkjét tartalmazd meghivét a tervezett eseményt megel6zéen az elsé

szintl ellenérzést végzd szervezet részére megkuldeni.

Megbizasi szerz6dés esetén:
- A szakértd eredeti, zaradékolt bérszamfejt6 lapja vagy eredeti, zaradékolt szamlaja;
- A megbizasi dij kifizetését igazolé bankszamlakivonat;

- Jarulékok befizetését igazold bankszamlakivonat (bérkarton/bérjegyzék esetén).

Vallalkozoi szerz6dés esetén:
- Eredeti zaradékolt szamla;

- Kifizetés bizonylatai (a szamla kifizetését igazoldé bankszamlakivonat stb.).

3.6 Eszk6zok (Equipment costs)

Az eszkbdzbeszerzés koéltségsoron azok a projekthez kapcsolodd eszkbdzbeszerzések, és -bérlések

szamolhatdk el, amelyek nélkulézhetetlenek a projekt megvaldsitasahoz és a jéovahagyott palyazatban

szerepelnek, valamint amelyek az adminisztrativ koltségsoron nem kerlltek elszdmolasra. A beszerzett

eszkdzok sem a projektmegvaldsitas, sem a fenntartési idészak alatt sem jelzaloggal, sem bankgaranciaval

nem terhelhet6ek.

Az eszkdzo6k rendeltetésiik alapjan két csoportba sorolhaték:

Altalanos (irodai) eszkdzok mint pl szamitégépek, irodabutorok, stb., melyeket a
projektmenedzsment napi munkaja soran hasznal, az irodai és adminisztrativ koéltség soron
kerulhetnek elszamolasra.

Szakmai tartalom vonatkozasu/tematikus eszk6zok, melyek kdzvetlenll kapcsolédnak a projekt
eredmeényekhez és melyeket a projekt célcsoportja hasznal a projekt célokkal 6sszhangban. A

tematikus eszk6zdk a beruhazas kdltségsorhoz is kapcsolodhatnak.

Kizarélag az alabbi szakmai tartalom vonatkozasu/tematikus eszk6zok koéltsége szamolhaté el:

IT hardverek és szoftverek (kozvetlenil kapcsolédnak a projekthez);
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Butorok és berendezések;

Laboratoriumi felszerelések;

Gépek és miszerek;

Szerszamok vagy készullékek;

Egyéb, a projekt megvaldsitashoz szilkséges egyedi eszkdzok;

Eszkdzbérlések (ideértve autd-, busz- és egyéb jarmi bérlését is - részletes indoklassal és csak

abban az esetben, amennyiben a projekt céljait szolgalja a bérlés).

Az eszkOzbeszerzés koltségsoron elszamolt eszkdzok a tObbi koltségsoron nem szerepeltethetéek (pl.:

kbzvetett koltségként adminisztrativ koltség altalany altal nem lefedett tételek).

Példa a fenti esetekre:

Tematikus eszkdzként beszerezhetd pl. egy h6kamera a kedvezményezett altal megvasarolt és
feldjitani kivant ingatlan héveszteségének mérésére, mely altal annak energiahatékonysagat
tudjak novelni. Ebben az esetben a h6kamera az eszk6zok, mig az épulet feltjitasahoz kapcsolodo
egyeéb eszkdzok (pl. fltési eszk6zok, bojler) az épités beruhazas koéltségsoron szamolhatoak el.
Az adminisztrativ koéltségsor flat rate Osszege hivatott fedezni a kedvezményezett
projektmendzsere szamara beszerzett laptop, valamint irodaszer és kis értékl irodai eszk6zok
koltségét. Ezen koltségek az Eszk6zdk kdltségsoron nem szamolhatok el.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

Kizarélag azok az eszkdzok szédmolhatdk el, amelyek a projekt megvaldsitasahoz feltétlendl
szilkségesek és a palyazati formanyomtatvanyban feltiintetésre keriltek. Barmilyen valtozashoz
az MA/JS elbzetes jévahagyasa sziikséges;

A lefolytatott beszerzések megfelelnek a jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban meghatarozott
PRAG BESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK fejezetben eldirt szabalyoknak

Egyértelmien kapcsolédik a projekthez, és csak a projekt megvaldsitashoz hasznaljak;

Csak azon eszkdzdk szamolhatdk el, amelyek korabban nem részesiiltek finanszirozasban mas

Eurdpai Unids vagy hazai forrasbdl és amelyek értékcsdkkenési leirasa még nem kezd6dott meg;
Az eszkdzdkdn az arculati elemeket meg kell jeleniteni;

El6legszamla, melynek kiallitasa a vallalkozd és a kedvezményezett kozott megkotott

szerz6désben a mindenkori kereskedelmi torvénnyel és gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre
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kerllt, elszamolhaté, azonban az el6legszamla a vallalkozéi szerzé6déshez kapcsolodo elsé

részszamlaval egyutt kerUl hitelesitésre.
Adott id6szakban bérelt eszk6zok koltségei elszamolhaték;
Tematikus eszkdzOk beszerzésének teljes kdltsége elszamolhato;

Azon tematikus eszk6zdk beszerzésének a koltsége, melyeket nem kizarléag a projekt keretében
hasznalnak, csak megfeleld mddszerrel alatdmasztva, a projektre forditott aranyban szamolhatéak

el;

Az eszkdzt kizarolag a projekt céljaira lehet hasznalni a projekt idétartama alatt, tovabba a
rendeltetését és a berendezés tulajdonjogat nem lehet valtoztatni projekt befejezési datumatol

szamitott legalabb 5 évig;

A beszerzett eszkd6zOk jelzaloggal és/vagy bankgaranciaval sem a projektmegvaldsitas sem a

fenntartasi id6szak alatt nem terhelhet6ek.

Szarmazasi szabalyok:

A beszerzett eszk6znek alapvetben jogosult orszagbdl kell szarmaznia. Azonban az eszkdzok
barhonnan szarmazhatnak, amennyiben azok értéke nem éri el a versenytargyalasos eljaras
(100 000 euro) értékhatarat. Az elszamolhat6 orszagok listdjat a PraG 2.3.1 fejezete és A.2.a

szamu melléklete tartalmazza.

Amennyiben a szerzddés tdbb eszkdzbeszerzést tartalmaz, a szarmazasi szabalyokat
eszkdzonként kell alkalmazni. A részekre bontasnak jogszerlien kell térténnie, az értékhatar

elkerllése miatti részekre bontads nem megengedett.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

A jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban meghatarozott PRAG BESZERZESEK ES EGYEB

BESZERZESEK szabalyszer(i megvaldsitasat alatdmaszté dokumentumok.

Tematikus eszkdzOk beszerzése esetében a megkotott szerz6désnek vagy megrendelésnek kelld
részletezettséggel tartalmaznia kell a beszerzett eszkdéz miszaki specifikacidjat és az arra

vonatkozo6 pénzigyi informacidkat, tovabba a programra és a projektre valé utalast;

A vonatkozé kdnyvelési szabalyoknak megfeleld, kell6en részletes eredeti szamla, vagy szamlaval

egyenértékl szamviteli bizonylat, mely tartalmaz a projektre és a programra valé hivatkozast;
Szarmazasi igazolas csak a 100 000 eurd feletti egyedi beszerzések esetén szikséges;

Leltar/allomanyba vétel dokumentacidja, ahol lehetséges a projektre és a programra vonatkozé

utalas;
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« Kifizetés igazolasa;
« Atadas-atvételi jegyzdkonyv/szallitdlevél;
« Garancidk, biztositékok stb. iratanyaga;

o Képek a beszerzett eszkdzrdl, amelyeken az azokon elhelyezett nyilvanossagi elemek lathatdk;

Helyszini ellendrzés sorén a tovabbi szempontok kertilnek ellenbrzésre:

e az elszamolt eszkdz ténylegesen beszerzésre kerllt, és a palyazati formanyomtatvanyban
megjeldlt helyen kerdlt elhelyezésre;

e ajévahagyott palyazati formanyomtatvanyban szerepld eszkoz kerllt beszerzésre;

e abeszerzett eszkdzt csak projekt célokra hasznaljak;

e abeszerzett eszkdzdkdn a program kotelezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre kerultek;

e az eszkbzbeszerzés vagy —bérlés a kedvezményezett kdnyvelésében megfeleléen szerepel.

3.7 Infrastruktura és épitések (Infrastructure and works)

Epitési és beruhazasi tevékenységek csak olyan épiileten, vagy ingatlanon valdsithatok meg, melyek a
kedvezményezett, az allam, vagy megyei/helyi dnkormanyzati tulajdonban vannak. Ennek igazolasara

tulajdoni lap benyujtasa szikséges.

Az érintett koltségsoron a 2014/24/EU iranyelv 2. szamu mellékletében szerepld koliségek szamolhatdak

el.

A megvalésithatésagi-, kdrnyezeti hatastanulmany, tervezdi koltségek, miiszaki ellenérzés, és barmilyen
egyeb, a beruhazas megvaldsitasahoz kapcsolddo szolgaltatast a személyi jellegl koltségek, vagy a kiilsé
szakérték koltségsoron kell elszdmolni. Ugyanez a feltétel vonatkozik az épitésekhez kapcsol6dd
eszkdzbeszerzésekre is; abban az esetben, ha azok a beruhazas koltségsorra nem besorolhatéak, azokat

az eszkdz koltségsoron kell elszamolni.

Csak olyan beruhazas szamolhato el, amely:
« Kodzvetlenul kapcsolddik a projekthez és a sikeres projektmegvaldsitdshoz nélkuldzhetetlen;

« Megfelel a 1303/2013 EK rendelet 71. bekezdésében foglalt tartdéssagi, tulajdonosi és fenntartési

feltételeknek.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei
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KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

A beruhazasoknak 6sszhangban kell lennitk az Eurépai Unid, valamint a program iranyelveivel és
a iranyadd nemzeti szabdlyozassal (kdrnyezetvédelmi szabalyok, egyenld banasmaod,

transzparencia);

A lefolytatott beszerzések megfelelnek a jelen elszdmolasi segédlet 2.9. pontjdban meghatarozott
PRAG BESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK fejezetben eldirt szabalyoknak A szallito(k)

kivalasztasa soran a PraG rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni;

Infrastrukturalis épitési beruhazasok esetén is alkalmazni sziikkséges a PraG 2.3.1 fejezetében

foglalt szarmazasi szabalyt;
Meg kell felelni a program nyilvanossagi el6irasainak;

A palyazati formanyomtatvanyban feltintetésre kerilt, amennyiben attél eltérés tértént, azt
korabban a JS/MA/JMC jévahagyta;

A teljes koltség elszamolhatd, nem szlkséges értékcsokkenés alkalmazasa;

A beruhazassal érintett ingatlan/a fejlesztés targyanak tulajdonjoga a projekt zarast kdvet6 10 évig
a kedvezményezett tulajdonaban, vagy tartés hasznalataban kell hogy maradjon;

Ha a kedvezményezett nem az ingatlan tulajdonosa, a bérleti szerz6désnek a projekt megvaldsitas

teljes id6tartamara, valamint az azt kovet6 10 évre kell szdlnia;

El6legszamla részszamlaval egyutt szamolhato el. El6legszamla, melynek kiallitasa a vallalkozo
és a kedvezményezett kd6z6tt megkotott szerz6désben a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és
gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre kerllt, elszamolhaté, azonban az elélegszamla az el6leg

elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyltt kerll hitelesitésre.;

A koltségek nem keriltek mar finanszirozasra mas EU-s/hazai forrasbdl és azok értékcsokkenési
eljarasa nem kezd6dott meg;

Amennyiben a projekt keretében elszamolni kivant munkak egy masik, nagyobb beruhazas
keretében valésulnak meg, a projektbél finanszirozott elemeknek egyértemien
beazonosithatéaknak kell lennie;

A foldvasarlas koéltsége nem haladhatja meg a teljes jogosult projektkdltség 10%-at

Az elszamolasahoz benyujtandé dokumentumok:

Az épitési koltségek elszamolasahoz az alabbi dokumentumok benyujtasa sziikséges. Az épitési

mellékletét képezé dokumentumok is.

A tulajdonjogokat egyértelmlien beazonositd jogi dokumentumok (tulajdoni lap);

Jovedelemtermel6 beruhazas esetében megfeleld koltség-bevétel szamitas;
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TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjadban meghatarozott PRAG BESZERZESEK ES EGYEB
BESZERZESEK szabalyszer(i megvalositasat alatamaszté dokumentumok;

A beszerzés eredményeképpen megkotott szerz6désnek tartalmaznia kell a projektre és a
programra valé utalast;

A beruhazashoz kapcsolodd engedélyezési dokumentumok (joger8s épitési engedélyezési terv,
kiviteli terv, joger6s eépitési- és hasznalatbavételi engedély kedvezményezett altal hitelesitett

masolata), amennyiben a beruhazas engedély koteles;

Amennyiben a beruhazas nem engedély kételes, az ezt alatamaszté hatésagi igazolas, miszaki

atadas-atvételi jegyz6konyv;
Leltérba vételi-/allomanyba vételi bizonylatok;

Eredeti, miszaki ellendr altal igazolt, vonatkoz6é kényvelési szabalyoknak megfeleld, részletes

szamla;

A megrendeld altal kiallitott, a kivitelezd és a mlszaki ellendr altal is alairt teljesitésigazolas;
Kifizetést igazolé dokumentumok;

Fold/telekvasarlas alatamaszté dokumentumai (elészerzédés, szerzédeés, stb.)

A beruhazas el6rehaladasat bemutaté fotddokumentacio

A beruhazasok ellenérzése a helyszinen az alabbi elvek alapjan torténik:

a beruhazas a jévahagyott palyazatban foglaltaknak megfeleléen ténylegesen megvaloésult, az
elszamolni kivant koltségekhez kapcsolodé munkak megvalodsultak;

a megvaldsult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak;

a kedvezményezett konyvelésében megfeleléen szerepel;

a program koételez6 nyilvanossagi elemei elhelyezésre kerultek.

4. TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A program el6irasai mellett kérjik, vegyék figyelembe a 1303/2013 (CPR) EK, 1299/2013 (ETC) és
821/2014 EK rendeleteket.

A tajékoztatasi és nyilvanossagi kovetelmények részletes leirasat a ,Visual identity manual”

tartalmazza.
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MODOSITASOK KEZELESE

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a nyilvanossagi elemek nem megfelel teljesiilése esetén az elsé szintl
ellen6rzés az érintett szolgaltatas, termék, stb. esetében a kedvezményezett altal elszamolni kivant

koltséget az alabbiak szerint csdkkentheti:

e amennyiben a nyilvanossagi elemek nem szerepelnek az elkészitett szolgaltatason, terméken,
beszerzett eszk6z0on, stb. az érintett, elszamolni kivant koltség 100%-a nem kerul hitelesitésre;

e amennyiben a nyilvanossagi elemek hianyosan, nem megfeleléen szerepelnek az elkészitett
szolgaltatason, terméken, beszerzett eszkdzon, stb. az érintett, elszamolni kivant koltség 10-50%-
a nem kerul hitelesitésre.

5. MODOSITASOK KEZELESE

A projektrészben bekovetkezett valtozasokat a Kedvezményezett koteles haladéktalanul, de legfeljebb 8

naptari napon belll irasban bejelenteni a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet részére.

A bejelentési kotelezettséggel és a médositasok kezelésével kapcsolatban tovabbi tajékoztatast a kijeldlt
kontroller nyujt.

6. ESELYEGYENLOSEG ES FENNTARTHATOSAG:

Minden kedvezményezettnek eleget kell tennie az unidés horizontalis politikak szabalyainak. Az
esélyegyenlbéség és fenntarthatd fejlédés szempontjaira palyazatban tett vallalasok teljesitésérél a projekt

egészére dsszesitetten a Projekt Elérehaladasi Jelentésben szamolnak be a projekt kedvezményezettek.

7. KETTOS FINANSZIROZAS

A Kett8s finanszirozas barmilyen formaja tiltott a 1303/2013/EU rendelet 65. cikk 11. bekezdésének és az

INTERREG-IPA Magyarorszag-Szerbia Egytttmikddési Program szabalyainak megfeleléen.

A kettds finanszirozas elkerilése érdekében a 2.6 és a 2.7 fejezetekben foglaltak betartasa minden hazai

kedvezményezett szamara kotelezd.
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BEVETELEK

8. BEVETELEK

A projekt keretében keletkezett netté bevételekkel kapcsolatban részletes informéacio a 1303/2013 sz. EK
rendelet bevezet§ részének (57) és (58) bekezdése, valamint a rendelet 61 . cikke alatt talalhato.
F8szabaly, hogy a projekt alatt és a projektzarast kdveté 5 éven belll keletkezett netté bevétellel a kapott
tamogatast csokkenteni kell.

A projekt megvaldsitasa alatt keletkezett netté bevételekrél valamennyi kedvezményezettnek a zaré
kedvezményezetti jelentésben be kell szamolni a ,kimutatas a nettdé bevételekrél” megnevezési tablazat
kitéltésével, cégszerl alairasaval és annak elsé szintl ellendrzés részére torténd benyujtasaval. A nettd
bevétel 6sszegével a zar6 kedvezményezetti jelentésben elszamolni kivant kéltség csdkkentésre kertl. A
.Kimutatas a netté bevételekrél” megnevezésii tablazatban megadott adatok helyességét az elsd szinti

ellen6rzés helyszini ellenbrzés keretében ellendrzi.

Amennyiben a kedvezményezett altal benyujtott ,kimutatas a nettdé bevételekrél” megnevezési tablazat
alapjan nettdé bevételek nem képzddtek azonban a helyszini ellenérzés soran dokumentumokkal
alatamaszthatdé médon igazolast nyer a nettd bevétel keletkezésének ténye, abban az esetben az elsé
szint( ellendrzés koteles a feltételezett szabalytalansagot jelenteni az illetékes osztalynak, tovabba a ki

nem mutatott nettd bevétel visszakovetelésre kerdil.

A projektzarast kovetéen valamennyi kedvezményezettnek adatot sziikséges szolgaltatnia a vezetd
kedvezményezett részére annak érdekében, hogy a vezeté kedvezményezett a fenntartasi jelentésekben
beszamolhasson a projektszinten esetlegesen keletkezett nettd bevételekrdl a ténylegesen keletkezett
bevételek és kdltségek bemutatasa révén. A nettd bevétel 6sszege a vezetd kedvezményezetten keresztil

visszakdvetelésre kerll. Az adatok ellendrzése a programszabdlyokban foglaltak szerint torténik.

9. MELLEKLETEK

1. AFA nyilatkozat
AFA 6sszesité forditott addzas esetén

w

Segédlet az Interreg-IPA Magyarorszag-Szerbia Egylttmikodési Program keretében elszamolt
bérekhez

Nyilatkozat a 2500 euro alatti beszerzésekrél

Osszesit6 a kikildetési kéltségekhez

Kimutatas a netté bevételekrél

Single tender dokumentacio

Kedvezményezett Nyilatkozatai

© ® N o o &

Beszerzési utmutatd
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INFORMACIO AZ ELSO SZINTU ELLENORZESROL MAGYARORSZAGON

10. INFORMACIO AZ ELSO SZINTU ELLENORZESROL MAGYARORSZAGON

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kit.
Nemzetkézi Igazgatdosag

Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

5600 Békéscsaba, Gyulai ut 1.
tel: +36-66-520-250
e-mail: kasa.aniko@szechenyiprogramiroda.hu

6722 Szeged, Szentharomsag utca 34.

tel: +36-62-549-371 +36-62-549-373
e-mail: lipka.eszter@szpi.hu szekeres.szilvia@szpi.hu

Honlap: http://www.interreg-ipa-husrb.com/
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