< Az ajánlatkérő fejléce >
SINGLE TENDER JEGYZŐKÖNYV – SZOLGÁLTATÁS

REFERENCIASZÁM.: [xxxxxxxxxx]

Maximálisan rendelkezésre álló keret: [összeg] EUR, amely [összeg] [nemzeti pénznem] összegnek felel meg, a(z) [ajánlattételi eljárás megindítási hónapja] havi Inforeuro árfolyammal számítva.

Az ajánlattételi határidő[footnoteRef:1] [éééé/hh/nn] [xx:xx] óra volt.  [1:  A postán vagy futárszolgálattal benyújtott ajánlatok estében a feladás napja a postabélyegző vagy feladóvevény dátuma.] 


Az ajánlatkérő az alábbiak szerint végezte az értékelést. 

1. ADMINISZTRATÍV ELLENŐRZÉS
	Ajánlati boríték sorszáma
	Ajánlattevő neve
	
Határidőben érkezett? (I/N)
	Az ajánlati dokumentáció teljes? (I/N)
	Nemzetiség megfelelő? (I/N)
	Az ajánlat teljes és adminisztratív szempontból megfelel?
(I/N)
	Megjegyzés

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	[…]
	
	
	
	
	
	



2. ÉRTÉKELÉS
	Ajánlati boríték sorszáma
	Ajánlattevő neve
	szakmai átlag pontszám*

	Végleges szakmai pontszám
(A)
	Pénzügyi ajánlat
(Nemzeti pénznem/euró)
	A pénzügyi ajánlat a rendelkezésre álló kereten belül van?
	Pénzügyi pontszám
(B)
	Teljes pontszám
(Ax0,80 + Bx0,20)
	Helyezés

	1
	
	
	[bookmark: _GoBack]
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	[…]
	
	
	
	
	
	
	
	


* Kizárólag a legalább 75 átlagos pontszámú ajánlatok értékelendők a pénzügyi kiértékelésben

Az ajánlatkérő a következő okokból kizárja a(z) x. számú ajánlatot az értékelésből:[footnoteRef:2] [2:  Amennyiben nem releváns, törlendő.] 

…

A nyertes ajánlat a(z) [ajánlattevő neve] [összeg] [euró] / [nemzeti pénznem] összegű ajánlata.

	Értékelő(k)[footnoteRef:3] [3:  Az értékelők számáról az ajánlatkérő dönt.] 

	Aláírás

	
	

	
	



Útmutató és példa a „legjobb ár-érték arány” elve szerinti pontozáshoz

Szakmai pontszám

· Miután az értékelő bizottság megállapította az egyes szakmai ajánlatok átlagpontszámát (az egyes szavazó tagok által megítélt végső pontszámok matematikai átlagát), automatikusan visszautasítja a 75 pontszámot el nem érő összes ajánlatot. Felhívjuk a figyelmet, hogy értékelő bizottság kialakítása nem kötelező. Az értékelést akár egyetlen értékelő önállóan is végezheti.
· Amennyiben egyik ajánlat sem éri el vagy haladja meg a 75 pontot, úgy az ajánlati eljárást törölni kell. 
· A 75 pontos küszöböt elérő ajánlatok közül a legjobb szakmai ajánlat 100 pontot kap. 
· A többi ajánlat végleges szakmai pontszáma a következő képlettel számítandó: 

Végleges szakmai pontszám = (a kérdéses szakmai ajánlat átlagpontszáma/a legjobb szakmai ajánlat átlag pontszáma) x 100.

	
	Maximálisan elérhető pontszám
	1. ajánlattevő
	2. ajánlattevő
	3. ajánlattevő

	A. értékelő
	100
	55
	88
	84

	B. értékelő
	100
	60
	84
	82

	C. értékelő
	100
	59
	82
	90

	Összesen
	300
	174
	254
	256

	Átlagpontszám (matematikai átlag)
	-
	174/3 = 58,00
	254/3=84,67
	256/3=85,33

	Végleges szakmai pontszám= (átlagpontszám pontszám/legnagyobb átlag
pontszám)*100
	-
	Kizárva
	84,67/85,33x100
=99,22
	100,00



Pénzügyi pontszám

· Amennyiben a benyújtott ajánlatok pénzneme eltér az ajánlatkérés 3. pontjában meghatározott maximálisan rendelkezésre álló keret pénznemétől, úgy a rendelkezésre álló keretnek való pénzügyi megfelelés ellenőrzésére használandó árfolyam az InforEuro ajánlatindítási hónapra érvényes árfolyama.
· A legalacsonyabb pénzügyi ajánlatot tartalmazó ajánlat 100 pontot kap. A többi pontszáma a következő képlettel számítandó:

Pénzügyi pontszám = (legalacsonyabb pénzügyi ajánlat / a vizsgált ajánlat pénzügyi ajánlata) x 100.

	
	1. ajánlattevő
	2. ajánlattevő
	3. ajánlattevő

	Pénzügyi ajánlat
	A szakmai értékelésben kizárva

	4 000 euró
	4 800 euró

	Pénzügyi pontszám
(legalacsonyabb pénzügyi ajánlat / vizsgált pénzügyi ajánlat x 100)
	
	100,00
	4 000/4 800 = 83,33



Végleges rangsor

· Az ajánlatkérő a szakmai ajánlatot 80 százalékos súllyal, a pénzügyi ajánlatot pedig 20 százalékos súllyal veszi figyelembe az értékeléskor.

	
	1. ajánlattevő
	2. ajánlattevő
	3. ajánlattevő

	Végleges szakmai pontszám 
x 0,80
	A szakmai értékelésben kizárva

	99,22x0,80=79,37
	100,00x0,80=80,00

	Pénzügyi pontszám 
x 0,20
	
	100,00x0,20=20,00
	83,33x0,20=16,67

	Teljes pontszám
	
	99,37
	96,67

	Végleges rangsor
	
	1.
	2.



1
2006		
4

1 / 2 oldal

