


1. BEVEZETŐ  
 
PRIBOJSZKINÉ KÁSA ANIKÓ 



• Első szintű ellenőrzés , eljárásrendek, dokumentumok  

• Hazai társfinanszírozás és uniós megelőlegezés  

• Jelentések, határidők, IMIS 

• Elszámolható költségek, alátámasztó dokumentumok 

• Beszerzések, PRAG szabályok  

• Helyszíni ellenőrzések 

• Támogatási szerződésből fakadó egyéb kötelezettségek 



Közös Titkárság 

(Széchenyi Programiroda) 

Első szintű ellenőrzés 
HU 

Első szintű ellenőrzés 
SRB 

Vezető Kedvezményezett 

HU/SRB 

Kedvezményezett 
HU 

Kedvezményezett 
SRB 



o Széchenyi Programiroda 

o Ellenőrzési Főosztály- Budapest 

oKelet-magyarországi Ellenőrzési Osztály - 

Szeged, Békéscsaba 



o Hazai társfinanszírozás kezelése 

o Uniós megelőlegezés kezelése 

o Kedvezményezetti jelentések (BR) ellenőrzése, 

hitelesítési jelentés (DOVE) kiállítása 

o Helyszíni ellenőrzés 



o Projektrész megvalósítása 

o Együttműködés a partnerekkel, kommunikáció 

o Hazai társfinanszírozási és uniós megelőlegezési szerződések 

megkötése 

o Kedvezményezetti jelentések (BR) benyújtása 

o Hitelesítési jelentések (DOVE) továbbítása a vezető 

kedvezményezetthez 

o Finanszírozás fogadása, előleg elszámolás 



o IPA támogatás 85% 

o IPA előleg (IPA 15%-a) 

o Uniós forrás megelőlegezés (IPA 50-85%-a) 

o Hazai társfinanszírozás 10-15% 

o Saját forrás 0-5% 



o Jogszabályok (uniós és nemzeti) 

o IPA szerződés (projekt leírás, költségvetés, 

partnerségi megállapodás) 

o Hazai társfinanszírozási szerződés 

o Megelőlegezési szerződés 



o Project Implementation Handbook 

o Guidelines for Applicants – Eligibility Rules of 
Expenditures 

o Visual Identity Manual 

o Elszámolási segédlet a magyar kedvezményezettek 
számára 

o IMIS felhasználói kézikönyv 



o Project Implementation Handbook 

o Guidelines for Applicants - Eligibility Rules of 
Expenditures 

o Visual Identity Manual 

o Elszámolási segédlet a magyar kedvezményezettek 
számára 

o IMIS felhasználói kézikönyv 

 

 

 

 

 

www.interreg-ipa-husrb.com 

Downloads 



2. HAZAI TÁRSFINANSZÍROZÁS ÉS 
UNIÓS MEGELŐLEGEZÉS KIFIZETÉSE 
ÉS ELSZÁMOLÁSA 
 
KLAUKÓ BABETT 



a 2014-2020 programozási időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alap és az Előcsatlakozási 

Támogatási Eszköz egyes, határon átnyúló együttműködési programjainak végrehajtásáról 

 

Tartalmazza:  

• a hazai társfinanszírozás és az uniós megelőlegezés kifizetésének 

• a hazai társfinanszírozási és az uniós megelőlegezés elszámolásának szabályait 

• bankszámlákkal kapcsolatos tudnivalókat 



• Mértéke:  

- a projektrész összes elszámolható költségének legfeljebb 15 %-a (központi és köztestületi 

költségvetési szerv, valamint közvetlen vagy közvetett módon kizárólagosan állami 

tulajdonban lévő gazdasági társaság kedvezményezett esetén) 

- a projektrész összes elszámolható költségének legfeljebb 10 %-a (az előző pontban 

meghatározott körbe nem tartozó kedvezményezett esetén) 

• Összege: 

- euróban kerül meghatározásra 

- kifizetése euróban történik 

- a kedvezményezett euróban vezetett bankszámlájára 



• Euróban vezetett bankszámla: 

 

- a hazai társfinanszírozási támogatási szerződés megkötése során ezt a bankszámlát kell 

feltüntetni a „Nyilatkozat a kedvezményezett bankszámláiról” dokumentumon, és ez fog 

szerepelni a hazai társfinanszírozási támogatási szerződésben 

 

• Hazai társfinanszírozási támogatási szerződés: 

 

- az uniós támogatási szerződéskötést követően kerül megkötésre 

  



• Biztosítékok: 

 

- a hazai társfinanszírozási támogatási szerződés megkötésekor a kedvezményezettnek 

(kivéve a központi költségvetési szerveket) rendelkeznie kell az alábbi biztosítékok 

valamelyikével:  

 

a) az összes fizetési számlájukra vonatkozó beszedési megbízás (inkasszó); (azokra a 

bankszámlákra, melyek inkasszálhatók) 

b) jelzálogjog 

c) kezesség vagy 

d) bankgarancia 



 

• Hazai társfinanszírozás kifizetése: 

 

- a kedvezményezett részére a teljes hazai társfinanszírozás kifizetése egyösszegű előleg 

formájában  történik 

 

- a hazai társfinanszírozási támogatási szerződés megkötésétől számított 21 napon belül 

 

- folyósítás feltétele: köztartozásmentes adózói adatbázisban való szereplés, ennek 

hiányában 30 napnál nem régebbi együttes adóigazolás a köztartozás-mentességről (akkor 

kell benyújtani, amikor kérjük) 



• Hazai társfinanszírozás elszámolása: 

 

- a kedvezményezett a hazai társfinanszírozás teljes összegét a projekt végrehajtásának 

teljes időtartama alatt jogosult felhasználni (a fel nem használt előleg visszafizetésére a 

projekt pénzügyi zárása során kerül sor) 

 

- a kedvezményezett a vonatkozó előleg-elszámolást a számlákkal és a gazdasági eseményt 

alátámasztó dokumentumokkal együtt nyújtja be (kedvezményezetti jelentés, Beneficiary 

Report) az FLC-hez 

 

- az előleg-elszámolás elfogadottnak minősül, ha az irányító hatóság a kifizetési igénylés 

hazai társfinanszírozásra vonatkozó részét jóváhagyta 



• A kedvezményezett köteles a hazai társfinanszírozást visszafizetni:  

 

- ha a hazai társfinanszírozás kifizetésétől számított egy éven belül nem nyújt be előleg-

elszámolást (kedvezményezetti jelentést, BR) 

- a projekt pénzügyi zárása során a fel nem használt előleget (ha az előlegként kifizetett 

hazai társfinanszírozás összege magasabb, mint a kedvezményezett részére hitelesített 

összköltség hazai társfinanszírozás része) 

- a visszafizetés határideje a pénzügyi zárást követően kiküldött fizetési felszólító levél 

kézhezvételét követő 30 nap 

- amennyiben ezen határidőn belül visszafizetik a fel nem használt előleget, nem keletkezik 

kamatfizetési kötelezettség 



  

 

- amennyiben a kedvezményezett nem vagy csak részben tesz eleget a visszafizetési 

kötelezettségének, a pénzügyi átutalási egység (SZPI) a biztosíték érvényesítésével gondoskodik a 

vissza nem fizetett összeg behajtásáról   

 

- szabálytalanság esetén, ha a kedvezményezett nem fizeti vissza határidőre a 

szabálytalansággal érintett összeget, akkor kamatfizetési kötelezettsége keletkezhet 

 



• Megelőlegezési kérelem:  
 

- a nemzeti hatóság kérelemre megelőlegezést biztosít az uniós támogatásból 

 

- a megelőlegezés ≠ IPA előleg (uniós támogatás 15 %-a) 

 

- a „Kérelem” című dokumentumot a megelőlegezési szerződés megkötéséhez szükséges 

dokumentumok körében szükséges benyújtani, amennyiben élni kívánnak a megelőlegezés 

lehetőségével 

 

 



• Megelőlegezés mértéke:  
 

- az uniós támogatás összegének legfeljebb: 
  a) 50 %-a (de legfeljebb egymillió euró) 
       - civil szervezet, egyházi jogi személy, mikro-, kis- és középvállalkozás, hazai székhelyű 
európai területi társulás, nonprofit gazdasági társaság – ide nem értve a b) pont szerinti 
gazdasági társaságot – esetén 
  b) 100 %-a 
       - központi, helyi önkormányzati, nemzetiségi önkormányzati  vagy köztestületi 
költségvetési szerv, közvetlen vagy közvetett többségi állami tulajdonban álló gazdasági 
társaság, helyi önkormányzat, köztestület esetén, ha: 
       ba) fizetési számláit a Kincstárban vezeti, vagy az európai uniós forrásból nyújtott 
költségvetési támogatások kezelésére a kincstárnál külön fizetési számlával  rendelkezik, vagy 
       bb) a megítélt uniós támogatás nem éri el az egymillió-ötszázezer eurót 



 
- a megelőlegezés összege nem haladhatja meg az uniós támogatás IPA előleggel 

csökkentett összegét (100 %-ra jogosultak esetében tehát a megelőlegezés az uniós 

támogatás 85 %-a lehet maximum, mert az IPA előleg 15 %) 

 

- hétszázezer eurót meghaladó összegű megelőlegezés az államháztartásért felelős 

miniszter egyetértésével biztosítható 

 



• Megelőlegezés összege:  
- forintban kerül meghatározásra (az államháztartásért felelős miniszter által megállapított 

árfolyam alkalmazásával → ez az árfolyam a megelőlegezési szerződésben feltüntetésre 

kerül) 

- forintban kerül kifizetésre 

- a kedvezményezett forint alapú elkülönített fizetési számlájára (projektrészenként külön) 

 

• Forint alapú elkülönített bankszámla: 
- a megelőlegezési szerződés megkötése során ezt a bankszámlát kell feltüntetni a 

„Nyilatkozat a kedvezményezett bankszámláiról” dokumentumon (a hazai társfinanszírozási 

összeg fogadására szolgáló eurós számla mellett), és ez fog szerepelni megelőlegezési 

szerződésben 

 



• Megelőlegezési szerződés: 

- a megelőlegezési szerződés megkötésére az uniós szerződés hatályba lépését követően 

kerül sor 

- az FLC köti meg a megelőlegezési szerződést 

 

• Biztosítékok:  

- a megelőlegezési szerződés megkötése során is rendelkezni kell a biztosítékokról, a hazai 

társfinanszírozási szerződés esetében már említett módon 

 



• A megelőlegezés kifizetése:  
 

- egy összegben történik 

 

- forintban 

 

- a megelőlegezési szerződés megkötésétől számított 21 napon belül 

 

- folyósítás feltétele: köztartozásmentes adózói adatbázisban való szereplés, ennek 

hiányában 30 napnál nem régebbi együttes adóigazolás a köztartozás-mentességről (akkor 

kell benyújtani, amikor kérjük) 

 

 



• A megelőlegezés visszafizetése:  

 

- a visszafizetés részletekben történik 

 

- forintban, a megelőlegezési szerződésben rögzített árfolyamon 

 

- amikor a kedvezményezett megkapja az uniós támogatást, a jóváírásról értesítenie kell az 

FLC-t a bankszámlakivonat másolatának benyújtásával, a jóváírást követő 15 napon belül 

 

- a visszafizetés határideje: az uniós támogatási összeg kedvezményezett számláján történő 

jóváírástól számított 30 napon belül 



- A visszafizetendő összeg meghatározása: kormány rendelet 9. § (6) bekezdés: 

„ (6) A megelőlegezett összegek visszatérítése részletekben történik. A megelőlegezett összeg visszatérítése céljából a 8. § 

(3) bekezdés  

a) a) pontja szerinti megelőlegezés esetén legkésőbb a projektrészre eső uniós támogatás megelőlegezéssel nem érintett 

részét meghaladó, az uniós támogatás terhére teljesített minden egyes kifizetés összegét – beleértve a 46. § (1) 

bekezdés szerinti uniós előleget is –,…” 

 
Megelőlegezés 
max. mértéke 

Ténylegesen  
kért 

megelőlegezés 

Visszafizeté
s 

IPA előleg 
beleszámít? 

Mikor kell elkezdeni 
visszafizetni? 

50 % 50 % 51 %-tól IGEN 15 % IPA előleg + 36 % IPA 
kifizetés (= 51 %) 

50 % 30 % 71 %-tól IGEN 15 % IPA előleg + 56 % IPA 
kifizetés (= 71 %) 



- A visszafizetendő összeg meghatározása: kormány rendelet 9. § (6) bekezdés: 

„b) b) pontja szerinti megelőlegezés esetén legkésőbb a projektrészre eső uniós támogatás megelőlegezéssel nem érintett 

részét meghaladó uniós támogatás terhére teljesített minden egyes kifizetés összegét – ide nem értve 46. § (1) bekezdés 

szerinti uniós előleget –” 

Megelőlegezés 
max. mértéke 

Ténylegesen  
kért 

megelőlegezés 

Visszafizeté
s 

IPA előleg 
beleszámít? 

Mikor kell elkezdeni 
visszafizetni? 

100 % 100 % 1 %-tól NEM Az első IPA részlet 
kifizetése után rögtön  

100 % 80 % 21 %-tól NEM 21 % IPA részlet kifizetése 
után 



- a megelőlegezés azon összegét, mellyel szemben nem kerül sor uniós támogatás kifizetésére, 
legkésőbb az utolsó uniós támogatási részlet kifizetését követően, a kedvezményezett 
bankszámláján történő jóváírást követő 30 napon belül vissza kell utalni 

 
- az elkülönített forint számlán keletkezett esetleges kamatbevételt és a számlavezetéssel 
kapcsolatos költségeket a kedvezményezettnek nyilván kell tartania → ha a záró kifizetés 
időpontjában a kamatbevétel több, mint a költségek, akkor ezt az összeget vissza kell utalni a 
záró kifizetés visszautalásával egyidejűleg 
 
- ha a kedvezményezett a visszautalásokat nem határidőben teljesíti, késedelmi kamat fizetési 
kötelezettsége keletkezhet 
 
- szabálytalansággal érintett összeg visszafizetésére a megelőlegezés összege nem használható 



- Segédtábla 

 

DE! A kedvezményezett 

felelőssége és 

kötelezettsége a 

megelőlegezett összeg 

visszafizetése a kormány 

rendeletben foglalt 

szabályoknak 

megfelelően 



3. KEDVEZMÉNYEZETTI JELENTÉSEK, 
IMIR 2014-2020 RENDSZER 
 
DR. ZAHORÁNNÉ BAKÓ ESZTER 
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4. ELSZÁMOLHATÓ KÖLTSÉGEK, 
ALÁTÁMASZTÓ DOKUMENTUMOK 
 
BÁLINT GERGELY 



 

  

Részletes szabályozás: 
 

Eligibility Rules of Expenditures és 
Elszámolási segédlet 

 
Általános kritériumok 
 
• Programterületen felmerült költség 
• Közvetlenül a projekthez kapcsolódó költség 
• Pályázati kiírásban jóváhagyott költség 
• Szerepel a projekt elfogadott költségvetésében 
• Ténylegesen felmerült és kifizetett költség 
• Piaci ár igazolása megtörtént 
• Megfelel a hatékonyság, gazdaságosság és ésszerűség elvének 
• Összhangban van az EU-s és nemzeti szabályokkal. 

 
Nem elszámolható költségek (pl. hitelek kamata) külön felsorolásban 
 
 



Költségtípusok 
• Előkészítési költségek 

• Személyi költségek 

• Irodai és adminisztratív költségek 

• Utazási és szállás költségek 

• Külső szakértők és szolgáltatók költségei 

• Eszközök költségei 

• Infrastruktúra és építések költségei 



Előkészítési költségek 
 

Mi számolható el? 
A projekt tervezéséhez, elindításához kapcsolódó költségek, pl: 
• technikai tervek, 
• engedélyek, 
• földvásárlás, 
• tanulmányok, statisztikák, adatbázisok és kutatások költségei, 
• projekt rendezvények- és utazások költségei, 
• fordítás és tolmácsolás költségei 
 

Mikor számolható el? 
• Csak az első partneri jelentésben 
 

Milyen dokumentumok szükségesek? 
• Az adott költségtípusra vonatkozó dokumentáció szükséges. 

 

Elszámolhatósági időszak: 2014. Január 01. és a projekt megvalósítás kezdő napja közötti  
 



Személyi költségek 
 

Mi számolható el? 

• Bér jellegű költségek 

• Munkáltató által fizetendő járulékok 

• Egyéb, a bérjegyzéken szereplő juttatások 

• Kereset kiegészítés, amennyiben az alapbér  
nem kerül elszámolásra. 

 



Hogyan számolható el? 
 
Valós költségek alapján 
• Teljes munkaidőben foglalkoztatott (teljes munkaidejét a projekt megvalósítására 

fordítja) 
• A projektben részmunkaidőben foglalkoztatott 

• Előre meghatározott (fix) arányban 
• Változó óraszámmal 

• Óradíjas elszámolás (a munkaszerződésben óradíj van meghatározva) 
 
Flat rate szabály alapján (Elszámolható a közvetlen költségek 20%-a, beruházás esetén 
10%) 
 

Változtatás csak megfelelően indokolt esetben és az Elszámolási segédletben leírt módon lehetséges. 



Elszámoláshoz szükséges dokumentumok: 

Dokumentum Teljes munkaidő esetén 
Rész munkaidő esetében 

Óradíj 
Fix arány Változó óraszám 

Munkaszerződés Igen Igen Igen Igen 

Munkaköri leírás Igen Igen Igen Igen 

Óradíj kiszámítását 

tartalmazó dokumentum Nem Nem Igen Nem 

Timesheet Nem Nem Igen Igen 

Bérjegyzék Igen Igen Igen Igen 

Bankszámla kivonat Igen Igen Igen Igen 

Lista a projektben 

résztvevők személyekről Igen Igen Igen Igen 

SZPI által kiadott 

segédtábla 
Igen Igen Igen Igen 

Periodic staff report Nem Igen Nem Nem 



Irodai és adminisztratív költségek 
 
 
Mi számolható el? 
• Irodai és adminisztratív költségek  

(pl. irodabérlet, rezsi, irodaszerek, projekt menedzsment IT eszközei).  
 

Az Elszámolási segédlet teljes listát tartalmaz! 
Az ebbe a pontba tartozó költségek más soron nem elszámolhatók! 

 
 
Hogyan számolható el? 
• Flat rate szabállyal (Az elszámolt személyi költség 15%-a) 

 



Utazási és szállás költségek 
 

Mi számolható el? 
A projekt megvalósításához szükséges külföldi és belföldi utazási költségek:  
Utazás, szállás, étkezés, vízum, napidíj 
 
Kinek az utazása számolható el? 
• Projekttevékenységekhez közvetlenül kapcsolódó feladatokat ellátó 

személy 
• Alkalmazott a kedvezményezett szervezetnél 
 
Hogyan számolható el? 
• Valós költségek alapján 
 



Egyéb feltételek: 

 

• Csak programterületen belüli utazás lehetséges (kivéve ha a pályázat 
eltérést engedélyez) 

• Külső szakértő utazási költsége a szakértői soron számolható el 

• Napidíj nemzeti szabályozás vagy belső szabályzat alapján kerülhet 
kifizetésre 

• Költséghatékony megoldást kell igénybe venni 

• Szállás maximum 3 csillagos szállodában lehetséges.  

• Kifizetett költségek számolhatók el 

 



Milyen dokumentumok szükségesek? 
 
• Kiküldetési rendelvény 
• Úti jelentés 
• Kint tartózkodás egyéb bizonylatai (meghívó, napirend, emlékeztető, 

fényképek) 
• Kifizetés dokumentumai 
• Gépkocsi elszámolás (Nav norma) 
• Forgalmi engedély 
• Vonatjegy, buszjegy stb 
• Napidíj számfejtését igazoló dokumentumok 
 

(Teljes lista az Elszámolási segédletben) 



Külső szakértők és szolgáltatók költségei 
 
Mi számolható el? 
Külső féltől megrendelt és általa teljesített szolgáltatások,  
pl. tervek, projekt menedzsment, fordítás stb.  
(teljes lista az Elszámolási segédletben) 
 
Elszámolás legfőbb feltételei: 
• Nem a partner alkalmazottja végzi a szolgáltatást 
• Pályázatban jóváhagyott költség 
• Valósan felmerült, számlával igazolt és kifizetett költségek 
• Partnerségen belül a kedvezményezettek egymással nem szerződhetnek 
• Beszerzési szabályoknak (Prag és egyéb beszerzések) megfelel 
• Arculati elemek használata 



Elszámoláshoz szükséges főbb dokumentumok: 

 

• Beszerzési eljárás dokumentációja  

• Szerződés vagy megrendelő (utalás a projektre és a programra!) 

• Eredeti számla (utalás a projektre és a programra!) 

• Kifizetés igazolása 

• Teljesítésigazolás 

• Végtermék köteles példánya (pl. elkészült kiadvány, könyv, brossúra) 



Eszközök költségei 
 
Milyen eszközök számolhatók el? 
 
• Szakmai tartalom vonatkozású, tematikus eszközök, melyek 
• a projekt eredményekhez közvetlenül kapcsolódnak  
• Eszközök bérlése megengedett (ha azt a pályázat kifejezetten engedi) 
 

Például: bútorok, laboratóriumi felszerelések, gépek, műszerek.  
 

Általános irodai eszközök (pl. laptop a menedzsment részére) az 
adminisztratív költség soron számolható el! 



Elszámolás legfőbb feltételei: 

 

• Pályázatban jóváhagyott eszköz, kapcsolódik a projekthez 

• Beszerzési szabályoknak (Prag és egyéb beszerzések) megfelel 

• Új eszköz 

• Kizárólag a projekt céljaira használható 

• Projekt zárását követően 5 évig nem idegeníthető el 

• Jelzáloggal és bankgaranciával nem terhelhető 

• Nyilvánossági elemek használata kötelező 

 



Elszámoláshoz szükséges főbb dokumentumok: 
 
• Beszerzési eljárás dokumentációja  
• Szerződés vagy megrendelő (utalás a projektre és a programra!) 
• Eredeti számla (utalás a projektre és a programra!) 
• Kifizetés igazolása 
• Teljesítésigazolás 
• Átadás-átvételi jegyzőkönyv/szállítólevél, 
• Leltárba/állományba vétel dokumentációja 
• Garanciák, biztosítékok stb. iratanyaga; 
• Képek a beszerzett eszközről 
• Származási igazolás 100 000 euró feletti beszerzések esetén (Prag) 



Infrastruktúra és építések költségei 
 
Mi számolható el? 
Építési és beruházási tevékenységek költségei.  
 
Kapcsolódó szolgáltatások a külső szakértői soron,  
a kapcsolódó eszközbeszerzések az eszköz soron számolhatók el. 
 
Elszámolás főbb feltételei: 
• A pályázati formanyomtatványban feltüntetésre került 
• Közvetlenül kapcsolódik a projekthez 
• Összhangban van az EU és a program irányelveivel és a nemzeti szabályozással 
• A beruházás saját, állami, vagy megyei/helyi önkormányzati tulajdonban levő ingatlanon 

valósul meg 
• Nyilvánossági előírásoknak megfelel 
 



Elszámoláshoz szükséges főbb dokumentumok: 

 

• Tulajdonjog igazolása 

• Beszerzési eljárás teljes dokumentációja, szerződés. 

• Engedélyezési dokumentáció (jogerős tervek, engedélyek) 

• Műszaki átadás-átvétel igazolása 

• Leltárba / állományba vétel (a számla benyújtásakor már szükséges!) 

• Eredeti számla 

• Teljesítésigazolás (kivitelező és a műszaki ellenőr aláírásával) 

• Kifizetés igazolása 

• Fényképes dokumentáció 

 



5. BESZERZÉSEK, PRAG SZABÁLYOK  
 
SZÉCSI JENŐ 



MIELŐTT FEJEST UGRANÁNK A 
MEGVALÓSÍTÁSBA 

MIÉRT FONTOS? 

• Szinte minden projektben van beszerzés 

• A tapasztalat szerint leggyakoribb probléma a beszerzési 
eljárások szabálytalansága 

• Az eljárás során elkövetett hiba utólag legtöbbször nem 
orvosolható 



MI ALAPJÁN? 
- GUIDELINES FOR APPLICANTS 

10.3 Procurements 
„According to Article 45 of IPA II Implementing Regulation and other 
regulations relevant to the Programme, each project contracted under the 
Programme has to manage procurements of services, supplies and works in 
accordance with external aid rules, i.e. the provisions of Commission Decision 
C (2013) 1171…” 
Practical Guide to contract procedures for EU external action (PraG): 
http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do 
 



MI ALAPJÁN? 
- PROJECT IMPLEMENTATION HANDBOOK 

9.1. Procurement rules  

„Procurement rules to be applied are defined by Article 45 of Commission 
Implementing Regulation (EU) No 447/2014. (IPA rendelet) 

During the validation process an evidence of the selection procedure, in 
line with PraG procurement and Programme rules and national 
regulations, depending on the net amount contracted must be proven.”  



MI ALAPJÁN? 
- ELIGIBILITY RULES OF EXPENDITURES 

2.3 Preparation cost; 

4.4. External expertise and services 

4.5. Equipment 

4.6. Infrastructure and works 



Közbeszerzési törvény 

9. § (1) E törvényt nem kell alkalmazni 

e) ha az ajánlatkérő - nemzetközi jogi kötelezettség alapján - nemzetközi 
szervezet által előírt külön eljárás szerint köteles a beszerzést 
megvalósítani; 

MI ALAPJÁN? 
- KBT 



• Szolgáltatások 

• Eszközök 

• Beruházások (építkezés, felújítás) 

• „PraG procurement rules must be applied for preparation costs, too” 
(Eligibility Rules of Expenditures) 

MIT SZERZÜNK BE? 



ELJÁRÁSOK, ÉRTÉKHATÁROK 



ELJÁRÁSOK IDŐIGÉNYE (GUILDELINES FOR APPLICANTS) 

 

• single tender: 10-20 nap 

• competitive negotiated procedure, local open procedure:  40-90 nap 

• international tenders: 80-150 nap 



 

• Nettó 2500 € és 20.000 € szerződéses érték között 

• Egyszerűsített tenderdokumentáció - http://www.interreg-ipa-

husrb.com – használata kötelező 

• Magyar és angol nyelvű csomag is használható 

• Award criteria eltérő – szolgáltatások: legkedvezőbb ár-érték arány;  

         eszközök, beruházások: legalacsonyabb ár 

SINGLE TENDER – EGYSZERŰSÍTETT DOKUMENTÁCIÓ ALAPJÁN! 
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• Bizonyíthatóan legalább három ajánlattevőnek ki kell küldeni az 

ajánlattétel dokumentációt 

• Legalább egy független ajánlat alapján lehet szerződést kötni. 

• A Kedvezményezettnek ajánlott a tenderfelhívás közzététele saját 

weblapján és egy weblink biztosítása a program weboldalára. 

 

SINGLE TENDER - ELIGIBILITY RULES OF EXPENDITURES 



PRAG 
GfA: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do 



• Contracting authority – Kedvezményezett 

• Direct- vs. indirect management 

• Ex ante vs. ex post (Indirect management with ex-post controls) 

• Budget funded vs. EDF funded - Beneficiaries of the EU Instrument for 
pre-accession assistance (IPA II) 

• Selection criteria – az ajánlattevő alkalmassági követelményei 

• Award criteria – értékelési szempontok 

PRAG – ÉRTELMEZÉSEK, FOGALMAK 



PRAG – ÉRTELMEZÉSEK, FOGALMAK - PÉLDA 



 

• Transparency - átláthatóság 

• Equal treatment – egyenlő bánásmód 

• Non-discrimination – diszkrimináció mentesség 

• Proportionality - arányosság 

PRAG - ALAPELVEK 



ELJÁRÁSOK, ÉRTÉKHATÁROK 



PRAG ELJÁRÁS TÍPUSOK – COMPETITIVE NEGOTIATED 
PROCEDURE – ESZKÖZÖK 20.000-100.000 €, SZOLGÁLTATÁS, BERUHÁZÁS 20.000-
300.000 € 

 
• Az ajánlatkérő saját választása szerinti ajánlattevőket hív meg az 

eljárásra (legalább hármat) 

• Egy érvényes ajánlat esetén is köthet szerződést 

• Külön fejezetek a Prag-ban szolgáltatásra, eszközbeszerzésre, építésre 

• Legalább 30 (építéseknél 60) napos határidő ajánlattételre 

• Értékelő bizottság dönt: adminisztratív, majd szakmai megfelelőség 
ellenőrzése 



PRAG ELJÁRÁS TÍPUSOK – LOCAL OPEN PROCEDURE –  
ESZKÖZÖK 100.000-300.000 €, BERUHÁZÁS 300.000-5.000.000 € 

• Publikáció Magyarországon (Közbeszerzési értesítő VAGY „ezzel 
egyenértékű média”) ÉS hivatkozás a EuropeAid weboldalon 

• Nem részesíthetők előnyben a helyi ajánlattevők 

• A felhívás közzétételétől kezdve minimum 30 (építéseknél 60) nap 
határidő az ajánlatokra 

 



PRAG ELJÁRÁS TÍPUSOK – INTERNATIONAL 
OPEN/RESTRICTED PROCEDURE 
 

• Előzetes információ a contract notice publikálása előtt minimum 30 
nappal (EU Official Journal, Europeaid weboldal) 

• Hazai lapban is publikálható a fentieken felül, de azonos tartalommal 

• Contract notice publikálásától számítva minimum 90 napos határidő 

• Open-restricted különbség: egy vagy két forduló shortlist nélkül vagy 
shortlist használatával 



BESZERZÉSEK JELENTÉSE 
 



• A tejes dokumentáció elektronikus formában 
csatolandó a jelentéshez (BR) 

• A teljes dokumentáció benyújtandó papír alapon 
is 

BESZERZÉSEK JELENTÉSE 
 



• Kedvezményezett partnerségen belül nem szerződhet (Eligibility Rules 

of Expenditures) 

• Összeférhetetlenség - Prag 2.3.6. Other essential points 

Csak a Kedvezményezettre értelmezhető. Összeférhetetlenség áll fent, ha a 
Kedvezményezett pártatlan és független döntéshozatala nem biztosított a beszerzési 
eljárás során (pl. családi, érzelmi élet, politikai és nemzeti összetartozás, illetve 
gazdasági vagy más közös érdek miatt). 

 

 

 

BUKTATÓK 1 – CONFLICT OF INTEREST / 
ÖSSZEFÉRHETETLENSÉG, SELECTION CRITERIA 



A gyakorlatban: 

• A selection criteria nem biztosíthat előnyt ajánlattevők indokolatlanul szűkített 
körének. 

• Az értékelő bizottság bármely tagjának vagy megfigyelőnek értékelő bizottsági 
tagságát meg kell szüntetnie, ha bármelyik (potenciális) ajánlattevővel 
kapcsolatban összeférhetetlenség áll fent. (Prag 2.8.2. Impartiality and 
confidentiality) 

 

 

BUKTATÓK 1 – CONFLICT OF INTEREST / 
ÖSSZEFÉRHETETLENSÉG, SELECTION CRITERIA 



„Note that projects must not be split artificially to circumvent the 
procurement thresholds.” – Prag 2.4.1. Which procurement procedure 
to apply?  

= a beszerzések kisebb részekre bontásának tilalma több, alacsonyabb 
szintű eljárás lebonyolításával. 

 

 

BUKTATÓK 2 – VÁLASZTOTT ELJÁRÁS 



BUKTATÓK 3 - THE RULE OF NATIONALITY AND ORIGIN  

– SZÁRMAZÁSI SZABÁLYOK 

EU 236/2014 
 
(4) Az e rendelet keretében finanszírozott közbeszerzési szerződés alapján vagy 
vissza nem térítendő támogatásra vonatkozó megállapodásnak megfelelően 
vásárolt valamennyi árunak támogatható országból kell származnia. 
Származhatnak azonban bármely más országból is, amennyiben a beszerzendő 
áru összege nem éri el a versenytárgyalásos eljárás alkalmazásának 
küszöbértékét (100.000 €). E rendelet alkalmazásában a „származás” fogalma a 
2913/92/EGK tanácsi rendelet (1) 23. és 24. cikkében, illetve a nem preferenciális 
származás tekintetében irányadó egyéb uniós jogalkotási aktusokban 
meghatározott fogalom.  
 



A 100.000 € értékhatár az áruk összértékre vonatkozik egy szerződés / lot 
keretein belül! 
 
Prag: Origin of goods -  Rules of origin: 
Where the contract is divided into lots, the rule applies per lot (only applicable to lots of less 
than EUR 100 000). The division into lots must be legitimate. This rule must not lead to sub-
dividing artificially contracts into smaller lots to circumvent the threshold of 100 000 euros. 

BUKTATÓK 3 - THE RULE OF NATIONALITY AND ORIGIN  

– SZÁRMAZÁSI SZABÁLYOK 





KÖSZÖNÖM A FIGYELMET! 
SZECSI.JENO@SZPI.HU 

TEL: 66/520 250 
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6. HELYSZÍNI ELLENŐRZÉS,  
FENNTARTÁSI KÖTELEZETTSÉG 
TOVÁBBI ELLENŐRZÉSEK  
 
CSARNAI LÁSZLÓ 



CÉLJA:  

 

- A PROJEKT SZABÁLYSZERŰ MEGVALÓSULÁSÁNAK ELLENŐRZÉSE  

- A TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉS ÉS ANNAK MELLÉKLETEINEK, VALAMINT A 

KAPCSOLÓDÓ DOKUMENTUMOKNAK TÖRTÉNŐ MEGFELELÉS ELLENŐRZÉSE 

 

 

HELYSZÍNI ELLENŐRZÉS 



MENETE: 

- KOCKÁZATÉRTÉKELÉS  

- IDŐPONT EGYEZTETÉS A PARTNERREL, MAJD ÍRÁSBELI KIÉRTESÍTÉS 

- HELYSZÍNI ELLENŐRZÉS LEFOLYTATÁSA 

- AMENNYIBEN AZ ELLENŐRZÉSEN HIBA, HIÁNYOSSÁG KERÜLT 

ÉSZREVÉTELEZÉSRE, ANNAK JAVÍTÁSA, PÓTLÁSA SZÜKSÉGES A PARTNER 

RÉSZÉRŐL (HITELESÍTÉSI FELTÉTEL) 

 

 

 

 

 

 

 

 

HELYSZÍNI ELLENŐRZÉS 



A HELYSZÍNEN ELLENŐRZÉSRE KERÜLŐ EREDETI DOKUMENTUMOK: 

- SZÁMLÁK, KIFIZETÉSI BIZONYLATOK  

- SZERZŐDÉSEK  

- BESZERZÉSI ELJÁRÁS DOKUMENTUMAI  

- ELKÜLÖNÍTETT KÖNYVELÉS 

- EGYÉB ALÁTÁMASZTÓ DOKUMENTUMOK 

 

 

 

 

 

 

 

HELYSZÍNI ELLENŐRZÉS 



AMI A HELYSZÍNEN ELLENŐRZÉSRE KERÜL:  

- AZ ESZKÖZÖK, INGATLAN BERUHÁZÁS HELYSZÍNEN TÖRTÉNŐ 

MEGTEKINTÉSE, VALAMINT ANNAK VIZSGÁLATA, HOGY A 

PÁLYÁZATBAN, A TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉSBEN DOKUMENTÁLT  

MŰSZAKI PARAMÉTEREKNEK MEGFELELNEK-E? 

- KÖTELEZŐ NYILVÁNOSSÁGI ELEMEK MEGLÉTÉNEK VIZSGÁLATA  

 

 

 

 

 

 

 

HELYSZÍNI ELLENŐRZÉS 



 

A PARTNERNEK A ZÁRÓ JELENTÉS ELFOGADÁSÁTÓL SZÁMÍTOTT 5 ÉVIG KELL A 

PROJEKTET FENNTARTANIA (A PROJEKT KERETÉBEN BESZERZETT ESZKÖZÖKET 

MEGTARTANI, AZ INGATLANOKAT ÜZEMELTETNI, VALAMINT A KAPCSOLÓDÓ 

ALÁTÁMASZTÓ DOKUMENTUMOKAT ELKÜLÖNÍTETTEN TARTANI). 

 

 

 

 

 

 

 

 

FENNTARTÁSI KÖTELEZETTSÉG 



 

A FENNTARTÁSI IDŐSZAK ALATT A HATÓSÁGOK JOGOSULTAK UTÓLAGOSAN IS 

ELLENŐRIZNI A TÁMOGATÁS FELHASZNÁLÁSÁVAL KAPCSOLATOS 

DOKUMENTUMOKAT, A MEGVALÓSULT BERUHÁZÁST, A KIVÁLASZTÁSI ELJÁRÁS 

MEGFELELŐSSÉGÉT. 

EZT MEGTEHETI DOKUMENTUMOK BEKÉRÉSÉVEL, VALAMINT AKÁR A 

HELYSZÍNEN TETT ELLENŐRZÉSSEL IS 

 

 

 

 

 

 

 

TOVÁBBI ELLENŐRZÉSEK 



7. EGYÉB KÖTELEZETTSÉGEK 
 
KOVÁCS KATALIN 



o Követendő a program előírásai mellett a 1303/2013 (CPR) EK, 1299/2013 (ETC) és 821/2014 EK 

rendelet.  

o Az előírások a projekt kezdetétől érvényesek. 

o  A projekt minden egyes tájékoztatásra és nyilvánosságra irányuló tevékenységénél 

alkalmazni kell a nyilvánossági szabályokat (Visual Identity Manual). 

       Letöltés helye: http://www.interreg-ipa-husrb.com. Download menüpont alatt. 

o A nyilvánossági előírások be nem tartása esetén a jóváhagyott támogatás nem, vagy csak 

részben kerül kifizetésre, illetve a támogatás visszakövetelhető (HUSRB Elszámolási 

segédlet). 
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o Két részből áll: 

 Chapter 1: a program általános tájékoztatási és nyilvánossági előírásait 

tartalmazza. 

 Chapter 2: a projekt kötelező és javasolt nyilvánossági elemeit, dokumentum 

mintákat foglal össze. 

 

o Tartalma folyamatosan bővül, aktualizálásra kerül. 

 

 



o Program logó 

o EU logó a társfinanszírozásról szóló kötelező mondattal 

      minden esetben a dokumentum első oldalán/fedőlapján szükséges szerepeltetni, 

      honlap és egyéb felületek esetén jól látható helyen 

o Disclaimer 

       nyilatkozat arról, hogy az adott output (termék, weboldal, esemény) az EU 

       támogatásával valósult meg, azonban annak tartalma az EU hivatalos 

       állásfoglalásával nem feltétlenül egyező.  









o Program szlogenje 

      szerepeltetése ajánlott a weboldalon, kiadványokon, képi anyagokban, 

eseményeken  

o Leírás a programról 

      szerepeltetése ajánlott többek között a sajtókiadványokban, ahol a programról  

      informálhatóak az érintettek 

o Program weboldalára való hivatkozás 





o A leírás nyelve illeszkedjen a kiadvány nyelvéhez. 

 



 

 

www.interreg-ipa-husrb.com 



 

o A Visual Identity Manual-ben feltüntetett minták nem kötelező jelleggel 

alkalmazandóak, azonban ajánlottak az alábbiak szerint: 

o Fejléc: program logó. 

o Lábléc: EU logó a kötelező mondattal, program szlogenje 



 



o A Bizottság 1303/2013 EK rendelete értelmében a kedvezményezett köteles jól látható 

helyen ideiglenes jelleggel nagyméretű hirdető táblát felállítani amennyiben: 

1. a művelet közpénzekből nyújtott támogatásának teljes összege meghaladja az 

       500 000 eurót, 

2.    infrastruktúra vagy építési műveletekre vonatkozó finanszírozás esetén. 

o Legfeljebb 3 hónappal a művelet végrehajtása után, jól látható helyre – ugyanezen 

feltételek mellett - állandó tájékoztató-, vagy hirdetőtábla kihelyezése szükséges. 







o A projektrészben bekövetkezett változásokat a Kedvezményezett köteles 

haladéktalanul, de legfeljebb 8 naptári napon belül írásban bejelenteni a 

hitelesítési tevékenységre kijelölt szervezet részére (HUSRB Elszámolás 

segédlet, 5. Módosítások kezelése). 



o A Kedvezményezett a támogatás felhasználásával kapcsolatos, illetve ahhoz 

kapcsolódó alátámasztó dokumentációt köteles megőrizni legalább a záró 

kedvezményezetti  jelentés támogató általi elfogadásától számított 5 évig, 

figyelembe véve az egyéb vonatkozó jogszabályok rendelkezéseit is. Az eredeti 

dokumentumokat és a hitelesített másolatokat lehetőség szerint külön projekt 

dossziéban kell tárolni. Amennyiben ez nem kivitelezhető, úgy a projekt 

dossziéban egyértelműen meg kell jelölni az eredeti dokumentumok tárolási 

helyét, gondoskodva egyben arról, hogy azok könnyen hozzáférhetőek legyenek. 

(Társfinanszírozási szerződés 12.4. pont). 
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